ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA DO MUNICIPIO DE MONTE NEGRO
GABINETE DO PREFEITO

LEI MUNICIPAL N° 0519/GAB/2013
DE 25 DE SETEMBRO DE 2013

“Institui a concessdo de diarias para os agentes publicos a servigo, em
treinamento ou em representacdo do Municipio de Monte Negro ¢ da
outras providéncias.”

JAIR MIOTTO JUNIOR, Prefeito do Municipio de Monte Negro — RO, no uso das
atribuiges que lhe séo conferidas por Lei,

FAZ SABER, que a Camara Municipal de Monte Negro aprovou, € ele sanciona a seguinte:

EEl

Artigo 1° - Fica instituido o sistema de concesséo de diarias, de natureza nfo remuneratéria e
ndo tributdria, na forma desta Lei, para os agentes publicos do Municipio de Monte Negro que a
servico, em treinamento Ou em repgesentagdo, se deslocar em carater eventual e transitdrio, do
domicilio onde resida ou tenha efetivo exercicio de trabalho, dentro do Municipio, para outro
Municipio desta ou de outra Unidade da Federagéo ou para fora do Pais.

§ 1° - Entende-se por diaria o valor concedido pelos cofres municipais para o pagamento das
despesas com alimentagéo e hospedagem dos agentes publicos em deslocamento da sede do domicilio
onde resida ou tenha efetivo exercicio de trabalho, a servigo do Municipio.

§ - 2° Sdo considerados agentes publicos as pessoas que a qualquer titulo exercam fungdes
publicas como representantes do Municipio, sendo assim classificados:

I — Agentes Politicos: O Prefeito, Vice-Prefeito, Secretarios Municipais e equivalentes;

Il — Agentes Administrativos: S3o todos os servidores publicos que se vinculam ao Municipio
ou as suas entidades autarquicas e fundagdes, mediante relagdo profissional, que exercem cargos em
comissfo ou fungdo de confianga e nomeagdo sem concurso; servidores temporarios contratados por
tempo determinado para atender necessidade tempordria de excepcional interesse publico; estdo
enquadrados no regime juridico tnico, de que trata a Constituigdo Federal; sujeitos a hierarquia da
entidade a que servem; investidos a titulo de emprego com remunera¢fo pecuniaria, por nomeagdo, e
excepcionalmente por contrato de trabalho ou credenciamento e seus encargos sdo de natureza
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IIT — Agentes Honorificos: Sdo cidaddos convocados, designados ou nomeados para prestar
transitoriamente servigos publicos relevantes ao Municipio, como jurado, mesario eleitoral, comissario
de menores, presidente de comissdo de estudo ou julgamento, membros de conselhos de politicas
publicas municipais, membros dos conselhos tutelares, representantes do Municipio em concursos e
eventos educativos, civicos, culturais, desportivos, econdmicos e sociais, acompanhantes dos agentes
politicos para contactos com 6rgéos publicos, empresas e autoridades a interesse do Municipio,
nomeados e/ou delegados pela administragéo piblica municipal;

IV — Agentes Delegados: S&o os contratados administrativamente para servigos de assessoria,
consultoria, e contratagdes através de licitagdes, com previsdo contratual para a concessdo de didrias
quando a servigo do contratante para deslocamento.

§ 3° - As FundagOes, Autarquias, Empresas Publicas e as Sociedades de Economia Mista,
deverdo estabelecer mecanismos de controles compativeis com as disposigdes desta Lei.

Artigo 2° - No cumprimento de sua finalidade, a diaria sera fracionada em percentual, sendo a
menor equivalente a 25% (vinte e cinco cento) de uma didria, contanto que atenda a sua finalidade que
¢ a de atender a necessidade de alimentagdo.

Artigo 3° - Somente serd concedida didria inteira quando houver a pernoite fora do domicilio
residencial do agente piblico ou onde este tenha efetivo exercicio de trabalho.
-

§ 1° - As diérias ser@o concedidas e pagas na seguinte forma e proporcionalidade:

I — deslocamento até 220 km da sede do Municipio de Monte Negro, com duragfo de viagem
no maximo de 12 horas recebera 25% da diaria;

II - deslocamento até de 220 km da sede do Municipio de Monte Negr, com durag@o de viagem
superior a 12 horas recebera 50% da diaria;

III — deslocamento acima de 220 km da sede do Municipio de Monte Negro, com duragfo de
viagem no maximo de 12 horas recebera 50% da diaria;

IV — deslocamento acima de 220 km da sede do Municipio de Monte Negro, com duragdo de
viagem superior a 12 horas recebera 75% da diaria;

V — deslocamento com pernoite 100% da diaria.

§ 2° - O servidor que estiver de didria, inclusive pessoal da saide que realizam os
deslocamentos nos plantdes, ndo poderdo receber horas extras no mesmo dia.

Artigo 4° - Fica criada a Didaria de Campo e/ou Indenizagdo no valor constante no Anexo I desta
Lei, a qual serd concedida somente para os servidores da Secretaria Municipal de Gestdo em Saude 2
Saneamento Basico, devendo obrigatoriamente seguir os dispositivos seguintes.
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Paragrafo Unico - Para ocorrer a concessdo da diaria de campo ou indenizagdo que trata este
artigo devera atender os seguintes requisitos: :

I — sera concedida somente em campanha de vacinagéo;

1l - poderdio as diarias serem pagas a titulo de indenizagdo quando da campanha de vacinagdo,
visando custear as despesas de todos os envolvidos, desde o coordenador de campanha até o motorista,

[II — o pagamento das diarias/indenizagdo na campanha de vacinagdo serd conforme
deliberagio da Secretaria Municipal de Gestdo em Saude, obedecendo as normas da respectiva
campanha; ’

IV — Suprimido.
Artigo 5° - Os valores das didrias séo definidos em fun¢dio da hierarquia na estrutura da
administragdo péblica municipal observando, contudo, que nenhuma didria podera ser superior a

definida para o Chefe do Executivo Municipal.

§ 1° - Deverdo ser consideradas para a formagdo do valor da diéaria, as condi¢des geograficas,
assim definidas:

I — didria para dentro do Estado de Ronddnia;
-
II — diaria para fora do Estado da Ronddnia.
§ 2° - Considera-se ainda, para a formag#o do prego das diarias o prego praticado no mercado
pelos hotéis, nos niveis compativeis com a hierarquia do agente publico, combinado com o prego da

alimentacfo nos locais de destinos.

§ 3° - As diarias serio reduzidas em 50% (cingiienta por cento) para as viagens com duragdo
continua superior a 30 (trinta dias).

§ 4° - As didrias para fora do Estado de Ronddnia serdo acrescidas de 100% (cem por cento) de
seu valor.

Artigo 6° - Nos deslocamentos para 0 exterior de servidor publico ou agente politico da
Administragio Direta, das Autarquias, Fundagdes do Poder Executivo Municipal, devidamente
autorizado, serdio adotados os critérios e valores das diarias estabelecidas com o acréscimo de 150%
(cento e cinquenta por cento) sobre os valores fixados da tabela da diéria.
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Artigo 7° - Para as viagens de treinamento, servigo, ou representacdo, nas quais ocorrer o
fornecimento de hospedagem e/ou de alimentagdo, deduzir-se-4 das didrias o percentual
correspondente ao item conforme tabela abaixo:

Item Oferta % de Deduzir da Diaria
01 Hospedagem 50%
02 Alimentagéo 30%

Artigo 8° - O nimero de diarias atribuido ao agente politico ou ao servidor publico néo podera
exceder a 180 (cento e oitenta) dias por ano.

Artigo 9° - O agente politico ou servidor publico devera receber, antecipadamente, o valor das
diarias relativas aos dias previstos de duragdio do deslocamento, quando se tratar de 15 (quinze) dias
continuos, ficando os residuos dos demais dias continuos para crédito em folha de pagamento a razéo
de no maximo, 30 (trinta dias) diarias a0 més.

Artigo 10 — O agente publico que receber didria e ndo se afastar por qualquer motivo ou
retornar antes do prazo previsto, fica obrigado a restitui-las integralmente ou o seu excesso, no prazo

maximo de 05 (cinco) dias.

Paragrafo Unico — No caso em que o agente publico seja servidor ou agente politico, o
desconto sera feito compulsoriamente em folha de pagamento do més em curso.
-

Artigo 11 - Sfo competentes para autorizagdo de viagem:

I - Internacional e Interestadual: o Prefeito;

II — Dentro do Municipio e intermunicipais, para o Vice-Prefeito, Secretdrios Municipais,
Controlador Geral, Procurador Geral do Municipio e dirigentes de Autarquias e Fundagdes

Municipais: o Prefeito;

11 - Intermunicipal para servidores dos demais niveis: Vice-Prefeito, Secretarios Municipais,
dirigentes de Fundagdes e Autarquias.

Paragrafo Unico — Em se tratando de agentes honorificos, ¢ competente para a autorizagdo de
viagem, o Prefeito. :

Artigo 12 - Compete ao Prefeito, dirigente de Autarquia e FundagGes, uma vez aprovada a
viagem, autorizar as respectivas didrias.

ot
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Artigo 13 — Os valores das didrias s3o os fixados no Anexo I desta Lei, os quais poderdo ser
corrigidos todos os meses de janeiro de cada ano pela variagdo do IGP-M ou outro indice que venha
substitui-lo.

Paragrafo Unico — Os valores das didrias para da Cdmara de Vereadores, serdo fixados através
de Resolugdo daquele Poder, conforme sua realidade, servidores e cargos. -

Artigo 14 — Além das diarias, as despesas com o transporte deverdo ser custeadas pela
administragfio, que correspondera a elevagdo de até 50% (cinqiienta por cento) da diéria, para cobrir as
despesas de viagem, pela utilizagdo de transporte, conforme utilizagdo pelo servidor, onde este
obrigatoriamente devera no pedido ja informar o valor correspondente ao gasto do deslocamento.

§ 1° - Se o transporte for realizado em veiculo oficial da Prefeitura ou 6rgédo da administragdo,
ndo haverd indenizagdo, exceto para pedagios, pequenos reparos no veiculo no decurso da viagem,
mediante apresentacdo de ticket, nota fiscal ou cupom fiscal.

§ 2° - Em caso de o agente optar em deslocar-se com veiculo de propriedade privada, ndo sera
devida a elevacio que trata este artigo, sendo as ocorréncias quanto a responsabilizagdo financeira ou
civil que possa ocorrer do deslocamento, de responsabilidade pessoal do proprietario.

§ 3° - Quando ocorrer o deslocamento conforme § 2° deste artigo, o veiculo sera abastecido
pelos cofres publicos proporcionalmente 10 km por um litro de combustivel, devendo o servidor
proprietéario assinar termo de comproffietimento de utilizagéo do veiculo e justificar a necessidade de
realizar a viagem com veiculo.

Artigo 17 — Para formalizag&o do processo de didria, devera ocorrer preenchimento nos termos
do documento denominado “Proposta para Concessdo de Didrias” conforme Anexo II desta Lei, néo
havendo necessidade de baixar portaria ou outro ato.

Artigo 18 — Toda concessdo de diaria, corresponderd a uma prestagéio de contas, em prazo
fixado de até 10 (dez) dias uteis do retorno ao Municipio, pelo beneficidrio, constituindo-se processo

onde devera constar:

a) Atestado ou certificado de frequéncia, documento fiscal, ou outro documento que certifique
a presenca do beneficiario no local de destino, conforme a solicitagdo prévia da didria;

b) Bilhetes de passagens de ida e volta, quando realizado na forma do artigo 14 desta Lei;
¢) Relatdrio circunstanciado dos servigos realizados, do evento, curso, viagem, ou similar, o

qual devera ser assinado pelo servidor beneficiado, e dado concordéncia pelo proponente da didria,
conforme anexo IlI;
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d) Autorizagdo de Viagem Intermunicipal e Declaracdo de Condugédo de veiculo oficial
assinado pelo secretirio da pasta e motorista, quando a viagem ocorrer em carro oficial da
administrag8o publica, conforme anexo IV;

e) Declarag@o do servidor proprietario do veiculo quando ocorrer nos termos do § 3°do artigo
16, juntando a requisi¢do de abastecimento de combustivel.

§ 1° — A prestagdo de contas devera ser juntada ao processo de diarias do agente publico e
protocolada na Controladoria Geral da Prefeitura para analise e conferéncia, conforme o caso, no prazo
estabelecido neste artigo.

§ 2° - A prestagdo de contas do Prefeito sera composta pelas exigéncias somente das alineas “c”
e “d” deste artigo, podendo para tanto juntar demais comprovantes da viagem, caso queira.

§ 3° - A prestacio de contas da didria de campo ou indenizagdo sera prestada pelo servidor
Juntamente com anuéncia’ do Secretario da pasta, comprovando através de planilhas os servigos,
localidade e dias.

Artigo 19 — Se o beneficiario nfo prestar contas dos valores antecipados devera ressarcir os
cofres ptiblicos no pagamento seguinte.

§ 1° - Se a prestagdo de contas ocorrerem fora do prazo sera devida 10% (dez por cento) do
valor concedido como didrias pelo atras#, a titulo de penalidade ao servidor.

§ 2° - Os valores correspondentes as devolugdes de que trata este artigo, sera objeto de desconto
em folha de pagamento ou através de DAM, ou se ndo for possivel, inscrito em divida ativa e cobrado
administrativa ou judicialmente.

Artigo 21 - Esta Lei entrard em vigor, na data de sua publicagio, revogando-se as disposi¢des
em contrario, em especial a Lei Municipal n® 215/04-€ Suas alteragSes e todo dispositivo que trate
sobre didrias. T

.,

Prefeito &g Munjick 'eT\JIelgro-RO




ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA DO MUNICIPIO DE MONTE NEGRO

GABINETE DO PREFEITO
ANEXO I
Cargo Valor
Prefeito do Municipio R$ 450,00
Vice-Prefeito R$ 280,00
Secretdrios Municipais, Chefe de Gabinete, Procurador Geral,
Controlador Geral, Diretor Executivo IPREMON, Secretarios RS 280,00

Municipais Adjuntos, Assessor Especial de Politicas Publicas e
Relacionamentos Governamentais e cargos comissionados com o
mesmo nivel de remuneragéo.

Coordenadores, Cargos Efetivos Concursados de Nivel Superior,

Gestores, Pregoeiro, Técnico de Controle e Verificagio de Despesa, R$ 240,00
Agentes Delegados e cargos comissionados com o mesmo nivel de

remuneragio.

Assessor Especial, Cargo Efetivo Concursados de Nivel Médio,

Chefe da Assessoria Técnica, Conselheiros, Diretores, Gerentes e R$ 200,00
Agentes Honorificos. '

Demais Servidores Cargos Comissionados e Efetivos 140,00

Diaria de Campo/Indenizagdo para Coordenador da Campanha de Até 60 diarias
Vacinagio campo/indenizagdo (*)

* )Sera estabelecido conforme ato da Secretaria Municipal de Saide em cada campanha de
vacinagdo dentro de suas peculiaridades.
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ANEXO II
ESTADO DE RONDONIA Ordem: /20XX
PREFEITURA MUNICIPAL DE
MONTE NEGRO PROCESSO /20XX

ik = PROPOSTA PARA CONCESSAO DE DIARIAS e

PROPONENTE:
CARGO OU FUNCAO:

PROPOSTO: . MAT.:

Cargo ou Funcéo: .

CPF: " Enquadramento:

Banco: Agéncia: Conta Corrente:
DESTINO:

ATIVIDADE A SER EXECUTADA:

PERIODOS: L

Inicio Fim

Total de Dias Valor da Diaria R$ % Valor Total R$

Total

Autorizo _que o servidor viaje até a localidade indicada, no interesse da

0"
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Administracdo Municipal. Concedo-lhe as diarias propostas e solicito que se
providencie o pagamento.

Monte Negro, de de 20xx.

ANEXO III

RELATORIO DE COMPROVAGAO DE DIARIAS

CONCESSAO NUMERO DO PROCESSO

Ordem /20XX
DADOS DO SERVIDOR
Nome Completo: Matricula:
Cargo: CPF:
PERIODO

Data de Inicio Data de Retorno Total

MEIO DE TRANSPORTE -
( ) OFICIAL () PARTICULAR ( )TERCEIROS (6nibus, aviéo, barco)
( ) AEREO ( ) FLUVIAL (_ )TERRESTRE

Empresa: (quando terceiros)
Numero do Bilhete/Véo: (quando terceiros)

DESTINO

( ) Viagem Individual

XXXXXXXX () Viagem em equipe

ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

Monte Negro, xx de xxxxxxx de 20xx.

Chefe Imediato/Superior Servidor

o
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Matricula Matricula
ANEXO IV
AUTORIZACAO
DE VIAGEM
INTERMUNICIPAL
SECRETARIA: -
OBJETIVO DESTINO
MOTORISTA: CPF:
HABILITACAO: CATEGORIA:
VEICULO/MODELO: MARCA: PLACA:
Data/Saida: ' Km:" Data/Chegada: Km:
Autorizo o deslocamento do veiculo pertencente & | Declaro que conduzi o veiculo citado a servigo da
secretaria............. Administrag8o Piblica Municipal
Secretario (a) Motorista
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SECRETARIA:

OBJETIVO DESTINO

MOTORISTA: CPF:
HABILITACAO: CATEGORIA:
VEICULO/MODELO: MARCA: PLACA:

Data/Saida: Km: Data/Chegada: Km:

Autorizo o deslocamento do veiculo pertencente & | Declaro que conduzi o veiculo citado a servigo da
secretaria............. Administragdo Pablica Municipal

Secretario (a) Motorista
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ANEXO V

JUSTIFICATIVA DE ALTERAGAO DE DIARIAS

Pelo presente documento, eu (1) matricula
n°.__ (2) , lotado na: (3) venho justificar
que a(s) diaria(s) que estavam programadas para o(s) dia(s): (4)
relacionadas a(s) atividade(s) __ (5) nao puderam ser
realizadas em virtude de:
)]

: , sendo
portanto executadas no(s) dia(s): (7) com a(s) seguinte(s)
atividades:___ (8) , conforme

comprobagao/documentagdo em anexo: (9)

RESUMO DAS ALTERAGCOES

T,

‘Data Prog. | Data Execut. | Atividade prog. | Atividade executada | Motivo Alteracdo

Local e Data:

Assinatura e carimbo Servidor

Assinatura e carimbo Chefe Imediato

Assinatura e carimbo do Secretario
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ANEXO VI

MANUAL DE PREENCHIMENTO

(1) — Descrever nome completo do servidor cujas dirias estio sendo alteradas.

(2) — Descrever numero da matricula do servidor cujas diarias estdo sendo alteradas.

(3) — Descrever o nome da secretaria onde o servidor descrito no campo (1) esta lotado.

(4) — Descrever a(s) data(s) que foi (ram) programada(s) para execugao de determinada
atividade, mas que por precisaram ser alteradas, se for o caso.

(5) - Descrever a(s) atividade(s) que foi (ram) programadas para execugao, contudo nao
foi possivel executa-las.

(6) — Descrever de forma bastante clara os motivos pelos quais nao foi possivel seguir
com o programado. Justificar, neste espago, tanto as alteragées de data, como as
alteragGes de atividade, bem como as alteracées de data e atividade.

Para isso, foram levantados alguns itens que seriam motivos plausiveis capazes de

justificarem tais procedimentos, tanto de alteragéo de datas, como de alteragao de atividade:

o Veiculo com avarias;

o Outras atividades com maior urgéncia, por exemplo;

. Atividade prorrogada: (cursos, seminarios, simpésios, palestras, reunibes, etc.);

(7) — Descricéo da(s) data(s) em que a(s) atividade(s) foi(ram) de fato executada(s).

(8) — Descrigao da(s) atividade(s) que foi(ram) de fato executada(s).

(9) — Junto a esta justificativa devem estar obrigatoriamente, anexada as documentagbes
que comprovem a descricao da justificativa descrita no campo (6). Dentre outros
documentos, seguem uma lista de documentos que certamente auxiliardo na
comprobacao da justificativa:

Ficha(s) de Atendimento;

Atestados médicos ou licengas do servidor;

Indisponibilidade de veiculos, neste caso basta o de acordo do secretario:

Outros.
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ANEXO VII
DONIA UTILIZACAO DE
ICIPAL VEIcULO
GRO PARTICULAR
SECRETARIA:
OBJETIVO DESTINO
Veiculo/Modelo: Marca: Placa:
TERMO DE COMPROMISSO

Declaro para os devidos fins que utilizarei veiculo particular, sendo de minha responsabilidade possiveis
danos a terceiros ou a veiculos durante a finalidade de uso ao objetivo e destino mencionado, com data de
saida no dia xx de xxxx de 20xx e previsdo de chegada no dia xx de xxxx de 20xx.

JUSTIFICATIVA

Realizarei viagem com veiculo particular em virtude de

-~

Secretario (a)

Servidor (a)
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ANEXO VII

UTILIZACAO DE
VEICULO
PARTICULAR

=

SECRETARIA:

OBJETIVO DESTINO

Veiculo/Modelo: Marca: Placa:

TERMO DE COMPROMISSO

Declaro para os devidos fins que utilizarei veiculo particular, sendo de minha responsabilidade possiveis
danos a terceiros ou a veiculos durante a finalidade de uso ao objetivo e destino mencionado, com data de
saida no dia xx de xxxx de 20xx e previsdo de chegada no dia xx de xxxx de 20xx.

JUSTIFICATIVA

Realizarei viagem com veiculo particelar em virtude de

Secretario (a) Servidor (a)
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