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XIII — Atender pessoas atingidas por animais suspeitos ou raivosos, orientando-as €
encaminhando-as para tratamento especializado e acionando a vigilancia epidemiologica nos
casos de abandono de tratamento;
XIV - Estudar, planejar e aplicar medidas de educagdo em saiude publica, no tocante as
doencas transmissiveis ao homem;

XV - Participar de campanhas de vacinagéo, planejamento, coordenando ¢ executando as
atividades referentes as mesmas;

XV — Realizar estudos ecologicos e ambientais, com vistas a conhecer 0s ecossistemas €
definir a realizacio das agdes de prevengdes, controle e erradicacdo de focos e surtos de
zoonoses, preservando o equilibrio ecologico;

XVII - Elaborar relatérios das atividades executivas na area veterinaria;

XVIII — Orientar servidores da classe anterior, quando for o caso, sobre as atividades que
deverdio ser desenvolvidas;

XIX — Realizar tarefas definidas por legislagfio especifica, incluidos pelos Conselho Regional
de Medicina Veterinaria e Ministério da Saude.

XX — Emitir parecer ¢ elaborar relatérios e planos ambientais. Realizar quaisquer outras
atividades que lhes sejam solicitados e devidamente autorizados pelo chefe imediato, desde
que compativeis com suas habilidades ¢ conhecimentos.

NUTRICIONISTA

I — Participar de programas de saide publica, realizando inquéritos clinico-nutricionais,
bioquimicas e sematometricos;

I — Colaborar na avaliaco dos programas de nutrigéo € saude publica;

I1I — Desenvolver projetos piloto, em area estratégica, para treinamento de pessoal técnico €
auxiliar;

IV — Preparar informes técnicos para a divulgagao;

V — Elaborar cardapios normais e dietéticos;

VI — Verificar no prontuério dos doentes, a prescrigdo da dieta, dados pessoais e resultados de
exames de laboratério, para estabelecimento do tipo de dieta, distribuicio e horario da
alimentacdo de cada um;

VII — Fazer a previsdo do consumo dos generos alimenticios e providenciar a sua aquisicéo,
de modo a assegurar a continuidade dos servigos de nutricdo;

VIII — Inspecionar os géneros estacados e propor os métodos e técnicas mais adequadas a
conservacio de cada tipo de alimento;

IX — Opinar sobre a qualidade dos géneros alimentos adquiridos e se necessdrio, impugna-ios;
X - Adotar medidas que assegure preparagfo higiénica e a perfeita conservagio dos
alimentos;

X1 — Orientar cozinheiros, copeiros e servigais na correta preparagdo ¢ preparacdo dos
cardapios;

X1 — Supervisionar o abastecimento da copa € dos refeitorios, a limpeza e a correta utilizacdo
dos utensilios;

XI1I — Emitir pareceres em assuntos de sua competéncia;
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XIV — Executar outras atividades correlatas ao cargo € que lhe forem designadas pelos
SUperiores.

TECNICO EM INFORMATICA

I — Desenvolver pequenos sistemas ¢ aplicativos, treinar pessoal para facilitar a interface dos
sistemas utilizados;

T] — Realizar manutencéo de sistemas hardwares;

III - Rever especificagdes dos sistemas € selecionar configuracdes mais adequadas, em intima
ligacdio com pessoal de analise;

IV — Organizar a programagao para o0s projetos e distribuidores de tarefa a seu pessoal;

V — Fazer a estimativa de tempo e gastos de programagao,

VI - Rever os programas efetuados;

VII - Projetar o sistema de programagao

VIII — Analisar as especificagbes do sistema para determinar a adequacdo e implica¢des da
programagao;

IX — Determinar os controles do sistema do sistema, juntamente com o pessoal de analise de
sistema;

X — Analisar os problemas de natureza operacional da programagdo com O supervisor de
operagoes;

Y1 — Coordenar e controlar a revisdo de programas operacionals;

XI[ — Realizar manutengdes em computadores € periféricos da Prefeitura, e consertos em
geral;

XIII — Realizar quaisquer outras atividades que lhes sejam solicitados e devidamente

autorizados pelo chefe imediato, desde que compativeis com suas habilidades e
conhecimentos.

AGENTE ADMINISTRATIVO

I — Orientar ¢ proceder a tramitagdo processo, orgamentos, contratos e demais assunios
administrativos, consultando documentagao em arquivos e ficharios, levantando dados,
efetuando cdlculos e prestando informagdes quando necessario;

I1 - Elaborar, redigir, revisar, encaminhar e datilografar cartas, oficlos, circulares, tabelas,
graficos, instrugdes, normas, memorandos € outros;

111 — Flaborar, analisar e atualizar quadros demonstrativos, tabelas, graficos, efetuando
calculos. conversdo de medidas, ajustamentos, porcemiagens e outros para efeitos
comparativos,

IV — Participar de estudos e projetos a serem elaborados ¢ desenvolvidos por técnicos na area
administrativa;

V — Elaborar relatorios de atividades com base em informacdes de arquivos, fichérios €
QUiros;

VI — Aplicar sob superviséio e orientagao, leis, regulamentos ¢ as referentes a administragdo
geral e especifica, em assuntos de pequena complexidade;
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VII - Estudar processo de expediente que ao fixarem necessarios, sob orientacfo superior;
VIII — Acompanhar a Legislagdo Geral ou especifico € a jurisprudéncia administrativa ou
judiciaria, que se relacionam com desempenho das atividades;

IX — Orientar unidade de pequeno porte, com turmas, grupos de trabalho, que envolvam
atividades administrativas em geral;

X _ Efetuar servicos de controle de pessoal, tais como, preparo de documentagao para
administracio e demissfo, registro de empregados, registro de promogoes, transferéncia,
férias, acidentes de trabalho, etc.;

XI - Preparar as informag0es para a confecclio de folha de pagamento, procedendo 0s
c4lculos de descontos, e informando ao setor de computagao;

X{I - Efetuar servicos na éarea de tfinangas, tais como, redacdio € emissdo de notas de
empenho, documentos de arrecadacio de Receita Federal, enviando-as as unidades para
processamento;

XTI - Supervisionar, setorialmente, uso de estado do material permanente;

XV — Examinar e providenciar o atendimento dos pedidos de material e respectiva
documentagao,

YV — Determinar € aprovar a previsdo de estoque de material permanente e de consumo, ¢
promover, quando autorizado, atendidas nas exigéncias legals;

X VI — Orientar e prestar informagdes sobre especificagdes e padronizagéo de material;

XVII — Realizar quaisquer outras atividades que lhes sejam solicitadas e devidamente
autorizadas pelo chefe imediato, desde que compativeis com suas

XVIII ~ Realizar quaisquer outras atividades que lhes sejam solicitados e devidamente

autorizados pelo chefe imediato, desde que compativeis com suas habilidades ¢
conhecimentos.

FISCAL DE RENDAS TRIBUTARIO

I — Verificar, fiscalizar ou controlar a observéncia de obrigacdes tributdrias;

I1 — Apurar dados de interesse do fisco municipal;

111 — Orientar os contribuintes;

IV - Lavrar notificagdo e autos de infragoes;

V — Elaborar relatorios;

VI - Realizar quaisquer outras atividades que lhes sejam solicitados e devidamente

autorizados pelo chefe imediato, desde que compativeis com suas habilidades e
conhecimentos.

TECNICO EM LABORATORIO

I — Coletar material e amostras para diversos exames de laboratorios bromatologicos,

sorologicos, arologicos € outros, conforme as especificagdes contidas nas requisi¢des,

I1 — Proceder a execucdo e analise de exame de laboratdtio, tratando as amostras atraves de
aparclhagem e reagentes adequados;

I1I — Zelar pela assepsia e conservaglo de equipamentos ¢ instrumentos utilizados nos exames
de laboratorio;
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IV — Enquadrar os resultados, buscando-se em iabelas, e encaminha-los para elaboragéo de
laudos;

V — Auxiliar na preparacdo de exames anatomopatologicos, preparando amostras, 1aminas
microscopicas, meios de cultura, solucdes e reativos;

VI - Preparar dados para a elaboragéo de laboratorios;

VII — Realizar tarefas definidas por legislagéo especitica, incluidos pelos conselho regional de
classe e Ministério da Satde.

VIII — Emitir parecer e elaborar relatorios ¢ planos ambientais, Realizar quaisquer outras
atividades que lhes sejam solicitados e devidamente autorizados pelo chefe imediato, desde
que compativeis com suas habilidades e conhecimentos.

TECNICO EM ENFERMAGEM

I — Participar de Equipe de Enfermagem;

IT — Auxiliar no atendimento a pacientes nas unidades hospitalares, saide publica, sob
supervisao,

I — Orientar e revisar o auto cuidado do chente, em relagdio a alimentagdo ¢ higiene pessoal;
IV — Executar a higienizagfio ou preparagéio dos clientes para €Xames ou atos Cirarglcos;

V — Cumprir as prescri¢des relativas aos clientes;

VI - Zelar pela limpeza, conservagdo € assepsia do material e do instrumental;

VII — Executar e providenciar a esteriliza¢éo de salas e do instrumento adequado as
intervencdes programadas;

VIII — Observar e registrar sinais e sintonias e informar a chefia imediata, assim como O
comportamento do cliente em relaglo a ingestao e excrecdo;

IX — Manter atualizado o prontuério dos pacientes;

X — Verificar a temperatura, pulso e respiragéo, e registrar 08 resultados no prontuario;

X1 — Ministrar medicamentos, aplicar imunizantes € fazer curativos;

Aplicar injegdes;

X1I — Administrar solugdes parenterais previstas;

X1II — Alimentar, mediante sonda gastrica;

X1V — Ministrar oxigénio por sonda nasal, com prescri¢io;

XV — Participar dos cuidados de clientes monitorizados, sob supervisdo;

XVI — Orientar clientes a nivel de ambulatério ou de internagao a respeito das prescri¢des de
rotina;

XVII — Fazer orientacfo sanitaria de individuos, em unidades de saide;

XVIII — Colaborar com os enfermeiros no treinamento do pessoal auxiliar;

XIX — Colaborar com os enfermeiros nas atividades de promogéo € prote¢ao especifica de
saude;

XX - Realizar tarefas definidas por legislago especifica, incluidos pelos conselho regional de
classe e Ministério da Saude.

XXI — Emitir parecer e elaborar relatorios ¢ planos ambientais. Realizar quaisquer outras
atividades que lhes sejam solicitados ¢ devidamente autorizados pelo chefe imediato, desde
que compativeis com suas habilidades ¢ conhecimentos.



