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ESTADO DE RONDÔNIA
CÂMARA MUNICIPAL DE MONTE NEGRO
PODER LEGISLATIVO





ANEXO I
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ESTADO DE RONDÔNIA
CÂMARA MUNICIPAL DE
 MONTE NEGRO
	Ordem: ____/20xx

PROCESSO: ____/20xx

	

	PROPOSTA PARA CONCESSÃO DE DIÁRIAS

	PROPONENTE: 
CARGO OU FUNÇÃO: 

	 
PROPOSTO:                                                                MAT.:

Cargo Ou Função:                                                       CPF:                                                           

	
	
	

	Dotação

	DESTINO: ________________ - RO

	ATIVIDADE A SER EXECUTADA:

	







	PERÍODOS:

	Início
	Fim

	___/____/_____
	____/____/_____

	Total de Dias
	Valor da Diária R$
	%
	Valor Total R$

	
	
	
	

	Total
	

	Autorizo que o servidor/vereador viaje até a localidade indicada, no interesse da Administração Municipal. Concedo-lhe as diárias propostas e solicito que se providencie o pagamento.


Monte Negro, ___ de ____________ de 20xx.

___________________________                                      ____________________________	
       Presidente da Câmara                                                 Servidor/Vereador



ANEXO II

JUSTIFICATIVA DE ALTERAÇÃO DE DIÁRIAS


	Pelo presente documento, eu ___(1)______________________ matricula n°:___(2)____________, lotado na:____(3)________________________ venho justificar que a(s) diária(s) que estavam programadas para o(s) dia(s): ___(4)___________ relacionadas a(s) atividade(s) __(5)_________________________ não puderam ser realizadas em virtude de: __(6)______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________, sendo portanto executadas no(s) dia(s): ___(7)_______________________ com a(s) seguinte(s) atividades:___(8)_______________________________________________, conforme comprobação/documentação em anexo: (9)

RESUMO DAS ALTERAÇÕES

	Data Prog.
	Data Execut.
	Atividade prog.
	Atividade executada
	Motivo Alteração

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



Local e Data: ___________________________________________________



___________________________
Assinatura e carimbo Servidor




___________________________
Assinatura e carimbo Presidente





ANEXO III


RELATÓRIO DE COMPROVAÇÃO DE DIÁRIAS

CONCESSÃO 				                       NÚMERO DO PROCESSO
	Ordem             /20XX
	___/20XX



DADOS DO SERVIDOR
	Nome Completo: 
	Matricula: 

	Cargo: 
	CPF: 



PERIODO
	Data de Início
	Data de Retorno
	Total

	
	
	



MEIO DE TRANSPORTE
	(   ) OFICIAL                           (   ) PARTICULAR                  (    )TERCEIROS (ônibus, avião, barco)

	(   ) ÁEREO                             (   ) FLUVIAL                          (    )TERRESTRE

	Empresa: (quando terceiros)
Numero do Bilhete/Vôo: (quando terceiros)


DESTINO							
	xxxxxxxx
	                  (  ) Viagem Individual   
(  ) Viagem em equipe



ATIVIDADES DESENVOLVIDAS
	










Monte Negro, xx de xxxxxxx de 20xx.


________________________
Servidor
Matrícula






ANEXO IV

COMPROVANTE DE PRESENÇA

Nome: ___________________________________________________
Cheque ou Ordem Bancária n. º ___________ Valor: ___________
Processo: _______/2017
[bookmark: _GoBack]Período: ____/_____//2017 
Destino: ________________

			Os que abaixo assinam, para todos os fins legais, certificam que o servidor acima qualificado esteve nesta localidade:

Nome do Responsável: __________________________________________
Localidade: _______________________________________________
Data: _______________
______________________
Assinatura e Carimbo:


Nome do Responsável: __________________________________________
Localidade: _______________________________________________
Data: _______________
______________________
Assinatura e Carimbo:


Nome do Responsável: __________________________________________
Localidade: _______________________________________________
Data: _______________
______________________
Assinatura e Carimbo:



Nome do Responsável: __________________________________________
Localidade: _______________________________________________
Data: _______________
______________________
Assinatura e Carimbo:



ANEXO V
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	ESTADO DE RONDÔNIA
CÂMARA MUNICIPAL DEMONTE NEGRO
	DECLARAÇÃO DE

 CONDUÇÃO


	


	OBJETIVO
	DESTINO

	        
         
	


	MOTORISTA:                                                  CPF: 
HABILITAÇÃO:                                              CATEGORIA:
VEICULO/MODELO:                                      MARCA:                                  PLACA:

	Data/Saída:               H:
	Km:
	
Data/Chegada:          H:
	
Km:

	Autorizo o deslocamento do veículo pertencente à Câmara Municipal

	Declaro que conduzi o veículo citado a serviço da Administração Pública Municipal


	

Presidente da Câmara
	

Motorista




 
ANEXO VI
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	ESTADO DE RONDÔNIA
CÂMARA MUNICIPAL DE MONTE NEGRO
	UTILIZAÇÃO DE VEÍCULO PARTICULAR

	









	OBJETIVO
	DESTINO

	             
	

	Veículo/Modelo:                                           Marca:                                  Placa:


	
TERMO DE COMPROMISSO


	Declaro para os devidos fins que utilizarei veículo particular, sendo de minha responsabilidade possíveis danos a terceiros ou a veículos durante a finalidade de uso ao objetivo e destino mencionado, com data de saída no dia xx de xxxx de 20xx e previsão de chegada no dia xx de xxxx de 20xx.

	
JUSTIFICATIVA


	Realizarei viagem com veículo particular em virtude de xxxxx 


	

Servidor (a)





















ANEXO VII

MANUAL DE PREENCHIMENTO DO ANEXO II


(1) – Descrever nome completo do servidor cujas diárias estão sendo alteradas.
(2) – Descrever número da matricula do servidor cujas diárias estão sendo alteradas.
(3) – Descrever o nome da secretaria onde o servidor descrito no campo (1) está lotado.
(4) – Descrever a(s) data(s) que foi (ram) programada(s) para execução de determinada atividade, mas que por precisaram ser alteradas, se for o caso.
(5)  - Descrever a(s) atividade(s) que foi (ram) programadas para execução, contudo não foi possível executá-las.
(6) – Descrever de forma bastante clara os motivos pelos quais não foi possível seguir com o programado. Justificar, neste espaço, tanto as alterações de data, como as alterações de atividade, bem como as alterações de data e atividade.
Para isso, foram levantados alguns itens que seriam motivos plausíveis capazes de justificarem tais procedimentos, tanto de alteração de datas, como de alteração de atividade:
· Veículo com avarias;
· Outras atividades com maior urgência, por exemplo;
· Atividade prorrogada: (cursos, seminários, simpósios, palestras, reuniões, etc.);
(7) – Descrição da(s) data(s) em que a(s) atividade(s) foi(ram) de fato executada(s).
(8) – Descrição da(s) atividade(s) que foi(ram) de fato executada(s).
(9) – Junto a esta justificativa devem estar obrigatoriamente, anexada às documentações que comprovem a descrição da justificativa descrita no campo (6). Dentre outros documentos, seguem uma lista de documentos que certamente auxiliarão na comprobação da justificativa:
· Ficha(s) de Atendimento;
· Atestados médicos ou licenças do servidor;
· Indisponibilidade de veículos, neste caso basta o de acordo do Presidente; 
· Outros.
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