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LEI N° 1.209, DE 20 DE DEZEMBRO DE 2021.

Cria a Superintendéncia de Compras e Licitacdes no
Municipio de Monte Negro- RO - SUPEL, e d& outras
providéncias.

O Presidente da Camara Municipal de Monte Negro, Estado de Ronddnia, no uso
de suas atribuicbes legais, FAZ SABER, que a Cémara Municipal aprovou, e o Prefeito

Municipal, sanciona a seguinte:

LEI

Art. 1°, Fica criada a Superintendéncia de Compras e Licitacbes do Municipio de Monte
Negro - SUPEL, no ambito da estrutura administrativa do Poder Executivo do Municipio, 6rgdo
permanente de direcdo superior da Administragdo Direta municipal com status de secretaria
vinculado diretamente ao Gabinete do Prefeito, cuja organizacao, atribuicdes e vencimentos dos
seus integrantes sdo definidos na presente Lei

CAPITULO |
DAS COMPETENCIAS E ATRIBUIGOES

Art. 2°. A Superintendéncia Municipal de Compras e Licitacbes - SUPEL € 6rgdo
incumbido de planejar, executar e coordenar as atividades que visem a aquisicdo de materiais e
servigcos do municipio, competindo-lhe as seguintes atribuicées:

I - Organizar e manter atualizado o cadastro de fornecedores;

Il - Adquirir materiais ou servigos, conforme normas e leis em vigor;

I11 - Realizar processos de compra com dispensa de licitagdo, conforme disposto em lei;
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IV - Elaborar pesquisas de pregos para a instauragéo de processos de licitacao;

V - Elaborar processos de licitagdo de acordo com as leis vigentes;
VI - Elaborar processos de dispensa e inexigibilidade de licitacdo, observado as

particularidades de cada caso, nos termos da lei;

VII - Cadastrar fornecedores;

VIII - Providenciar documentagédo de acordo com solicitacdo do Tribunal de Contas;

IX - Prestar assisténcia e assessoramento direto e imediato ao Chefe do Poder Executivo
Municipal na revisdo e implantacdo de normas e procedimentos relativos as atividades de

compras e aquisi¢des da Administracdo Municipal;

X - Programar, executar, supervisionar, controlar e coordenar os procedimentos de
compras da Administracdo, de acordo com as normas e diretrizes superiores do Governo

Municipal, pertinentes a Diretoria de Compras e Licitacoes;

XI - Prestar suporte administrativo necessario para o funcionamento eficaz da Comissao

Permanente de Licitacdo;

XIl - Desempenhar outras atividades afins, sempre por determinacdo do Chefe do

Executivo Municipal;

XII - Em coordenagdo com a Procuradoria Geral do Municipio, programar as atividades
de consultoria e assessoramento juridico necessario para o desempenho oportuno e eficaz de
suas atribuicdes, zelando em todo momento pela defesa dos interesses da Administracdo

Publica Municipal, dentro das normas superiores de delegacdes de competéncias;

XIV - Desempenhar outras atividades afins, sempre por determinacdo do Chefe do

Executivo Municipal;
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XV - Cumprir todas as obrigacdes assemelhadas, que forem dispostas em Decretos
Municipais e Ordens de Servico.
CAPITULO II
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 3° Integram a estrutura organizacional da Superintendéncia Municipal de Compras e
LicitacGes - SUPEL.:

| - Superintendente;

Il - Presidente;

I11 - Pregoeiro;

IV - Coordenadoria de Registro de Precos e Contratos;

V - Coordenadoria de Compras e Pesquisa de Precos;

VI - Coordenadoria de Processos Administrativos;

VII - Assessoria Especial da Superintendéncia de Compras e Licitacdes.

Paragrafo Unico. Os cargos integrantes da estrutura administrativa da SUPEL sdo de
provimento em comisséo, de direcdo, chefia e assessoramento, de livre nomeacéo e exoneragao

pelo Chefe do Poder Executivo, cujo quantitativo, vencimento e remuneragao séo estabelecidos

no Anexo Unico, desta Lei.
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CAPITULO 111

DOS CARGOS E ATRIBUICOES

Art. 4°. Compete ao Superintendente da SUPEL.:

| - Coordenar e supervisionar as atividades pertinentes as se¢oes e setores subordinados a
Superintendéncia Municipal de Compras e Licitacdes - SUPEL;
Il - Elaborar e expedir oficios, memorandos, correspondéncias e demais solicitacGes

relativas as atribui¢fes e competéncias da SUPEL;

1l - Realizar periodicamente reunides com o0s supervisores das Secbes e Setores

subordinados a Superintendéncia;

IV - Verificar as necessidades de capacitacdo dos servidores da SUPEL em consonéancia

com as atualizacdes da legislacao pertinente;

V - Acompanhar as publicacdes e atualizagdes de competéncia da Superintendéncia

Administrativa nos meios de divulgacédo exigidos, conforme a legislacéo;

VI - Analisar as observacdes e recomendacdes contidas em pareceres da Procuradoria
Geral do Municipio, Controladoria Geral do Municipio, Secretaria Municipal de Gestdo em
Planejamento — SEMPLA e Secretaria Municipal de Gestdo em Administracdo e Financas —
SEGAFIN;

VII - Coordenar o levantamento de dados administrativos para confec¢éo das estatisticas

e indicadores de desempenho;

VIII - Planejamento das atividades da Superintendéncia, alinhadas ao Planejamento

Estratégico do Municipio;
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IX - Acompanhar o gerenciamento de projetos e planos de acdo relacionados as
atividades da Superintendéncia;

X - Garantir a eficiéncia e eficacia dos processos por meio da implantacdo das

ferramentas de monitoramento e melhoria dos procedimentos;

XI - Caso necessario, assumir as funcdes de Presidente e Pregoeiro.

Paragrafo Unico. O cargo de Superintendente da SUPEL, de provimento em comissao, de
livre nomeacdo e exoneragdo pelo Chefe do Poder Executivo, e nivel de Secretario Municipal, é
remunerado conforme subsidio estabelecido no Anexo Unico, desta Lei.

Art. 5°. Compete ao Pregoeiro:

I - A coordenacdo dos trabalhos da equipe de apoio e a conducdo do procedimento

licitatorio preferencialmente por meio eletrénico;

Il - A operacionalizacgdo do sistema eletronico;

Il - O credenciamento dos interessados;

IV - O recebimento da declaragdo dos licitantes do pleno atendimento aos requisitos de
habilitacdo, bem como dos envelopes contendo as propostas e 0s documentos de habilitacao;

V - A abertura dos envelopes-proposta, analise e desclassificacdo das propostas que ndo
atenderem as especificacdes do objeto ou as condicOes e prazos de execu¢do ou fornecimento

estabelecidos no edital do certame;

VI - A ordenagéo das propostas classificadas e a sele¢édo dos licitantes que participardo da

fase de lances;

VII - A classificacdo das ofertas, conjugadas as propostas e os lances;
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VIII - A negociacédo do preco, visando sua reducdo e economicidade;

IX - A verificacdo e a decisdo motivada a respeito da aceitabilidade do menor preco;

X - A andlise dos documentos de habilitacdo do autor da oferta de melhor preco;

XI - A adjudicacdo do objeto ao licitante vencedor, esgotados todos 0s recursos;

XII - A elaboracdo da ata da sessdo publica;

XIII - A analise de impugnac6es apresentados sobre o edital e seus anexos;

XIV - A analise dos recursos eventualmente apresentados, reconsiderando o ato

impugnado ou promovendo o encaminhamento do processo instruido com a sua manifestacédo a

decisdo da autoridade competente;

XV - Propor a autoridade competente a homologacdo, anulacdo ou revogacdao do

procedimento licitatorio.

Art. 6°. Compete ao Coordenador de Registro de Precos e Contratos:

I - Gerenciar todos os procedimentos necessarios para o registro formal de precos

relativos a prestacdo de servicos e aquisicdo de bens, para contratacdes futuras;

Il - Controlar e administrar todos 0s atos necessarios nos Processos referentes ao Sistema

de Registro de Precos - SRP;

I11 - Consolidar todas as informacdes relativas a estimativa individual e total de consumo,
promovendo a adequacdo dos respectivos projetos basicos, visando atender aos requisitos de

padronizacdo e racionalizacdo;
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IV - Promover a elaboracdo da Ata de Registro de Precos, formalizar, providenciar as

assinaturas do Prefeito Municipal e fornecedor quando for o caso;

V - Efetivar as publicacbes das Atas de Registro de Precos na impressa oficial do
Municipio, providenciando, também, a republicacdo trimestral da Ata de Registro de Precos e

eventuais alteracdes;

VI - Gerenciar a Ata de Registro de Pregos para atendimento das necessidades da
Administracdo, obedecendo a ordem de classificacdo e os quantitativos de contratacdo

definidos por seus participantes;

VII - Realizar o acompanhamento da vigéncia das Atas de Registro de Precgos, o controle
do quantitativo registrado e executado, informando eventuais saldos e indicando a necessidade

de se iniciar um novo processo de compras;

VIII - Proceder a verificagdo do preco registrado, confirmando se estes continuam

compativeis com o mercado;

IX - Encaminhar o processo a Comisséo de Licitacdo para que determine ao Pregoeiro a
realizacdo dos procedimentos relativos a eventuais renegociacdes dos precos registrados, e a
Procuradoria Geral do Municipio para parecer e instrucdes sobre a aplicacdo de penalidades por

descumprimento do pactuado na Ata de Registro de Precos e demais acdes necessarias;

X - Coordenar os contratos mantendo atualizados os dados nos portais eletrénicos

oficiais;

XI - Controlar vencimento de contratos e eventuais prorrogacoes;

XI1 - Controlar e elaborar aditivos de prazos e valores.
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Art. 7°. Compete ao Coordenador de Compras e Pesquisa de Precos:

| - Coordenar processos de compras e licitacdes;

Il - Elaborar Pesquisas de Precos de Mercado e elaboracédo de referencial de precos;

Il - Receber e dar encaminhamento a processos administrativos, licitatérios e outros

expedientes, consultando a Superintendéncia de Compras e Licita¢bes, no que couber;

IV - Assessorar o0 Superintendente de Compras e Licitagbes na execucdo de

procedimentos para compras e contratacdo de servicos através de licitacdo;

V - Coordenar a elaboracdo dos editais, com base em minutas padronizadas ou
especificas, editadas ou aprovadas pela Procuradoria Geral do Municipio;

VI - Promover estudos técnicos para orientar a contratacdo dos principais servicos
terceirizados, possibilitando a pratica de melhores precos, padronizacdo e unificacdo na forma
da contratagdo, em conjunto com os érgdos do Municipio e o Secretario de Planejamento.

Art. 8°. Compete ao Coordenador de Processos Administrativos:

| - Coordenar a abertura de processos de Compras e Contratos do Municipio junto as

Secretarias Municipais, consultando a Superintendéncia de Compras e Licitacoes;

I1 - Comunicar as Secretarias da abertura de Processos de Registro de Precos;

I11 - Comunicar ao Superintendente qualquer dificuldade de trabalho junto aos setores ou

Secretarias;

IV - Auxiliar e substituir o Coordenador de Compras e Pesquisas de Precos na sua

auséncia;
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V - Auxiliar e substituir o Coordenador de Registro de Pregos na sua auséncia;

VI — Verificar e solicitar o andamento dos processos administrativos de compras e

contratagdes junto as Secretarias;

VII - Elaborar relatério mensal de Licitacdes em conjunto com o Pregoeiro e Presidente

da Comissdo de Licitacdes;

VIII - Alimentar o Portal da Transparéncia do Municipio, com os dados dos processas

administrativo de compras e contratacoes;

IX - Auxiliar o Superintendente e o Pregoeiro nas publicagdes e divulgacdes dos atos
oficiais.

Art. 9°. Compete ao Assessor Especial da Superintendéncia de Compras e Licitagdes:

I - Auxiliar o Superintendente nos processos de compras e contratacdes, na elaboracédo de

oficios, memorandos, comunicados demais expedientes internos;

Il - Elaborar controle de processos na SUPEL;

Il - Coordenar os prazos dos processos administrativos em cada Setor ou Secretaria em

auxilio ao Superintendente;

IV - Auxiliar o Superintendente e o Pregoeiro no cadastramento de licitacdes e na

publicacdo de editais;

V - Auxiliar o Coordenador de Processos Administrativos na elaboragéo dos relatorios de

licitagdes;
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VI - Auxiliar o Superintendente no cadastro de fornecedores do Municipio.

Art. 10. O servidor do quadro efetivo ou comissionado cedido ou que prestar servicos na
Superintendéncia Municipal de Compras e Licitacbes — SUPEL faz jus ao auxilio de R$ 800,00

(oitocentos reais).

Art. 11. Quando necessario, a presente lei sera regulamentada por ato do Chefe do Poder

Executivo Municipal.

Art. 12. Os servidores publicos nomeados para ocupar cargos de provimento em comissao
ou exercer funcBes gratificadas na vigéncia de lei anterior e exonerados em decorréncia da
presente lei estdo dispensados, excepcionalmente, da apresentacdo dos documentos exigidos
para nomeagao no mesmo cargo ou fungdo anteriormente desempenhada ou cuja nomenclatura

foi alterada.

Art. 13. As despesas decorrentes da execucdo desta Lei correrdo a conta das dotagdes do

Orcamento Geral do Poder Executivo Municipal.

Art. 14. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo, revoga disposicdes em
contrario e gera efeitos financeiros a partir de 1° de janeiro de 2022 ou da cessacdo do estado de

calamidade publica declarado no pais em razdo da pandemia de coronavirus SARS-CoV-2.

Monte negro- RO, 20 de dezembro de 2021.
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ANEXO UNICO

CARGOS E REMUNERACAO

Cargo Vencimento Verba Repres. Remuneracéo
Superintendente Subsidio | e | e
Secretario Municipal
Presidente — CPL R$ 400,00 R$: 3.600,00 R$: 4.000,00
Pregoeiro R$ 400,00 R$: 3.600,00 R$: 4.000,00
Coordenador de R$ 300,00 R$: 3.600,00 R$: 3.000,00
Registro de Precgos e Contratos
Coordenador de R$ 300,00 R$: 2.700,00 R$: 3.000,00
Compras e Pesquisa de Pregos
Coordenador de R$ 300,00 R$: 2.700,00 R$: 3.000,00
Processos Administracdo
Assessor Especial da R$ 160,00 R$: 1.440,00 R$: 1.600,00
Superintendéncia de Compras
e LicitacOes
11
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