ESTADO DE RONDONIA
CAMARA MUNICIPAL DE MONTE NEGRO

PODER LEGISLATIVO

INSTRUCAO NORMATIVA N°. 001/2013

DISPOE SOBRE PROCEDIMENTOS
PARA GESTAO DE PATRIMONIO DA
CAMARA  MUNICIPAL DE MONTE
NEGRO.

O Presidente da Camara Municipal de Monte Negro, Estado de Rondénia, Sr. Marcio
Jose de Oliveira, conforme disposto na Lei Orgénica Municipal, conjugado com o
disposto nos artigos 31, 37, 70 e 74 da Constituicdo Federal, art. 51, da Constituicéo
do Estado de Rondénia, artigo 59 e incisos da Lei Complementar n° 101/2.000, Artigo
1° da Instrucdo Normativa N° 007/TCER-2002 o disposto no caput do artigo 1°; como
também o disposto nas Leis Federais n°. 4.320/64, 8.666/93 e 12.232/10; e
finalmente, a necessidade de serem observados, pelo Controlador interno, as
diretrizes estabelecidas na Lei de Responsabilidade Fiscal, assegurando-se o
cumprimento do pressuposto basico da Lei, inserto no seu § 1° do art. 1°, de que “a
responsabilidade na gestéo fiscal pressupde a acéo planejada e transparente, em que
se previnem riscos e corrigem desvios capazes de afetar o equilibrio das contas
publicas”, bem como as Instru¢cdes Normativas expedidas pelo Controle Interno deste
Poder;

Considerando a publicacdo do Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico 52
Edicdo, pela Secretaria do Tesouro Nacional, que impde aos municipios a
obrigatoriedade de implantar a Nova Contabilidade Aplicada ao Setor Publico, com
foco no patriménio e na elaboracédo de demonstrativos gerenciais que possibilitem aos
gestores ter uma visao global e transparente dos gastos publicos.

Considerando, que no ambito da Camara Municipal de Monte Negro, necessita de
uma regulamentacdo dos procedimentos de depreciacdo e amortizacdo de bens
publicos, de acordo com as normas emitidas pela Secretaria do Tesouro Nacional -
STN.

Considerando, que a Camara necessita apropriar o desgaste ou a perda da vida util
do seu ativo imobilizado ou intangivel, ao resultado de um periodo, através do registro
da despesa de depreciacdo e amortizacdo, em observancia ao principio da
competéncia.

Considerando o disposto na estrutura organizacional do Legislativo Municipal, definiu
o Controle Interno da Camara, como orgao regulador, avaliador e fiscalizador da
execucao orcamentéaria, financeira, patrimonial, operacional e gerencial; por fim
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considerando o disposto na Instrucdo Normativa n° 30 expedida pelo Tribunal de
Contas do Estado de Rondonia;

Por fim considerando a obrigatoriedade de registro pela Contabilidade da perda do
valor dos ativos, pelo transcurso do tempo, em decorréncia do desgaste pelo uso,
obsolescéncia ou acdo da natureza € o que se denomina Depreciacdo ou
Amortizacdo, bem como essa perda deve ser reconhecida pela contabilidade,
periodicamente, até que o bem atinja seu valor residual.

RECOMENDA:

CAPITULO | — DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. Sem prejuizo das atribuicbes estabelecidas na Estrutura Administrativa da
Camara Municipal, o Controle Interno recomenda ao Responséavel pelo Setor de
Patriménio e Contabilidade a adocdo dos procedimentos constantes desta Instrucéo
Normativa na pratica do controle e zelo de Materiais Permanente bem como o
armazenamento, controle, conservacdo, manutencdo, seguranca, baixa e inventario
dos materiais no Patrimonio da Camara.

Art. 2°. As normas estabelecidas nesta instrucdo sdo aplicaveis ao setor de
Patrimonio que integra a estrutura organizacional da Administracéo Legislativa, assim
como, aos servidores responsaveis pela execucao das atividades inerentes a area.

Art. 3°. A Administracdo de bens moveis e iméveis da Camara Municipal é atribuicdo
da Diretora Administrativa de Patrimonio e Almoxarifado e tem como principais
atribuicbes, recepcionar, registrar, controlar e zelar pelos bens moveis e imolveis
dentro dos padrdes técnicos estabelecidos nesta Instrugéo.

CAPITULO XVI — CONCEITOS DO PATRIMONIO

Art. 4°. Os bens publicos do Legislativo sdo todas as coisas, corpéreas ou
incorpéreas, fungiveis, infungiveis, afetados e desafetados, imdveis, moveis,
semoventes, créditos, direitos e acdes, que pertencam, a qualquer titulo, a
administracao Direta e indireta no ambito do Legislativo.

Art. 5°. Nos termos da Norma Brasileira de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico,
NBC T 16.9, entende-se:

| - Depreciagcéo € areducado do valor dos bens pelo desgaste ou perda de utilidade
por uso, acdo da natureza ou obsolescéncia,
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Il - Amortizacdo € a reducdo do valor aplicado na aquisicdo de direitos de
propriedade e quaisquer outros, inclusive ativos intangiveis, com existéncia ou
exercicio de duracéo limitada, ou cujo objeto sejam bens de utilizag&o por prazo legal
ou contratualmente limitado;

[l - exaustdo € a reducdo do valor de investimentos necessarios a exploracédo de
recursos minerais, florestais e outros recursos naturais esgotaveis ou de exaurimento
determinado, bem como do valor de ativos corpéreos utilizados no processo de
exploracéo;

IV - valor depreciavel, amortizavel e exaurivel € o valor original de um ativo
deduzido do seu valor residual, quando possivel ou necessaria a sua determinacao;

V - valor residual € o montante liquido que a entidade espera, com razoavel
seguranca, obter por um ativo no fim de sua vida util econdmica, deduzidos os gastos
esperados para sua alienacao;

VI - vida util econbmica € o periodo de tempo definido ou estimado tecnicamente,
durante o qual se espera obter fluxos de beneficios futuros de um ativo;

VIl - valor liquido contabil & o valor do bem registrado na Contabilidade, em uma
determinada data, deduzido da correspondente depreciacdo, amortizacdo ou
exaustdo acumulada.

Art. 6°. Nos termos do Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico, 5% edi¢ao
aprovado pela Portaria STN n°. 406, de 20 de junho de 2011, entende-se como:

| - Avaliacdo patrimonial € a atribuicdo de valor monetéario a itens do ativo e do
passivo decorrentes de julgamento fundamentado em consenso entre as partes e que
traduza, com razoabilidade, a evidenciacao dos atos e dos fatos administrativos;

Il - Mensuracdo € a constatacdo de valor monetario para itens do ativo e do
passivo decorrente da aplicacdo de procedimentos técnicos suportados em analises
gualitativas e quantitativas;

lll - Reavaliacdo é a adocao do valor de mercado ou de consenso entre as partes
para bens do ativo, quando esse for superior ao valor liquido contabil;

IV - Reducdo ao valor recuperavel de ativo (impairment) é o ajuste ao valor
justo ou valor em uso, quando esses forem inferiores ao valor liquido contébil;

V-  Valor da reavaliagdo ou valor da reducdo do ativo a valor recuperavel é a
diferenca entre o valor liquido contabil do bem e o valor justo ou valor em uso, com
base em laudo técnico de avaliagéo;
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VI - Valor de aquisicdo é a soma do preco de compra de um bem com o0s gastos
suportados direta ou indiretamente para coloca-lo em condi¢éo de uso;

VIl - Valor de mercado ou valor justo (fair value) é o valor pelo qual um ativo pode
ser intercambiado ou um passivo pode ser liquidado entre partes interessadas que
atuam em condic¢des independentes e isentas ou conhecedoras do mercado;

VIII - Valor em uso € o valor presente dos rendimentos futuros do bem esperado ao
longo de seu uso continuo e de sua alienacao ao final de sua vida util;

IX - Valor bruto contabil € o valor do bem registrado na Contabilidade, em uma
determinada data, sem a deducgédo da correspondente depreciacdo, amortizagdo ou
exaustdo acumulada;

X - Valor liguido contabil € o valor do bem registrado na contabilidade, em
determinada data, deduzido da correspondente depreciacdo, amortizacdo ou
exaustdo acumulada;

Xl - Valor realizavel liquido: a quantia que a entidade do setor publico espera
obter com a alienacao de itens de inventario quando deduzidos os gastos estimados
para seu acabamento, alienacao ou distribuicao;

XIl - Valor recuperavel: o valor de venda de um ativo menos o custo para a sua
alienacéo (preco liquido de venda), ou o valor que a entidade do setor publico espera
recuperar pelo uso futuro desse ativo nas suas operacdes, estimado com base nos
fluxos de caixa futuros trazidos a valor presente por meio de taxa de desconto (valor
em uso), o que for maior.

Art. 7°. E o processo de inclusdo de um bem permanente no sistema de controle
patrimonial e no balango contabil.

§ 1°. O bem que entra no acervo da Camara, apresentara igualmente um aporte de
recursos no balanco patrimonial, sdo modalidades de tombamento:

| - aquisicao;

Il - comodato;

Il - cessao;

IV - doacéo;

V -  fabricagao, constru¢do ou producao;
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VI - incorporacao por avaliacao;
VIl - dac&o em pagamento;
VIII - permuta ou troca;

IX - encampacéo.

§ 2°. A modalidade do tombamento & escolhida conforme a documentacgéo referente
ao bem permanente, que indica a fonte de recursos e a origem fisica do bem,
conforme regulamento proprio.

Art. 8°. Cabe a administracdo do patrimonio da Camara Municipal de Monte Negro,
definir conceitos, abrangéncia e procedimentos para levantamento de inventério,
incorporacao, avaliacdo e reavaliacdo, baixa e movimentacdo dos bens patrimoniais
préprios.

Art. 9°. As normas e procedimentos aqui descritos foram estabelecidos com
base na Lei n° 4320, de 17 de marco de 1964 e suas alteracdes e
regulamentacdes; na lei n° 8.666/93, alterada pela Lei n°. 8.883/94; e a Portaria
n°. 448, de 13 de setembro de 2002 da Secretaria do Tesouro Nacional, Portaria
STN n° 828, de 14/12/2011, Portaria 231 de 29 de Marco de 2012, bem como nos
demais procedimentos administrativos e de direitos inerentes a atuagdo da
administragao publica.

Art. 10°. Para fins desta normatizacao, considera-se patrimonio da Camara Municipal
de Monte Negro, imobiliario e mobiliario, o conjunto de bens, direitos e obrigacdes
suscetiveis de apreciacdo econdmica, obtidos através de compra, doacdo ou outra
forma de aquisicdo, devidamente identificados e registrados em rubrica contabil
propria.

Art. 11. O patrim6nio imobiliario é constituido pelos bens imoéveis, assim
considerados o0 solo com sua superficie, seus acessorios e adjacéncias
naturais, compreendendo as plantas, espaco aéreo e o subsolo, e tudo quanto o
homem lhe incorporar permanentemente, os edificios e constru¢cfes de modo
gue ndo se possa retirar sem destruicao, fratura ou dano.

Art. 12. O patriménio mobiliario € constituido pelo conjunto de bens moveis definido
pelo Codigo Civil Brasileiro, suscetiveis de movimento proprio, ou de remogao por
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forca alheia, sem que a sua substancia e finalidade de utilizacdo sejam alteradas, de
valor ndo irrisério e com vida util superior a dois anos.

Art. 13. O controle dos bens patrimoniais da Camara Municipal sera efetuado, em
carater geral, pela administracdo da Casa, cabendo a todos os servidores a
responsabilidade de exercé-lo, bem como velar pela conservacdo do Patrimonio,
procedendo-se, periodicamente, sob-responsabilidade da Comisséo de Avaliagédo
Patrimonial, o seu inventario e inspecéo fisica.

§ 1°. Constitui responsabilidade inerente ao exercicio funcional de todo servidor
publico a guarda e o zelo dos materiais e bens patrimoniais utilizados no exercicio de
suas funcdes.

§ 2°, S&o deveres de todos os servidores da Camara quanto aos bens publicos:

| - dedicar cuidado aos bens do acervo patrimonial, bem como ligar, operar e desligar
equipamentos conforme as recomendacdes e especificacdes de seu fabricante;

Il - 0 emprego ou a operacao adequada de equipamentos e materiais;

lll - adotar e propor a Chefia imediata, providéncias que preservem a seguranca e
conservacao dos bens moveis e imdveis existentes em seu posto de trabalho;

IV - manter os bens de pequeno porte em local seguro;

V - comunicar, o mais breve possivel, a Chefia imediata a ocorréncia de qualquer
irregularidade envolvendo o patrimbnio da Camara Municipal, providenciando, em
seguida, a comunicacao escrita;

VI - auxiliar os servidores da Comisséo de Avaliacado Patrimonial da Camara Municipal
quando da realizacdo de levantamentos e inventarios ou na prestagdo de qualquer
informacéo sobre bem em uso no seu local de trabalho;

VII - zelar pelo uso, controle e conservacao dos bens a eles confiados;

VIII - antes de qualquer transferéncia/movimentagéo, ou em caso de furto, extravio,
desaparecimento, avaria ou destruicdo, comunicar a Chefia imediata;

IX - retornar o bem a Comissdo de Avaliagdo Patrimonial, caso inservivel, para

proceder a baixa no Balan¢o Patrimonial;

MONTE NEGRO-RO



ESTADO DE RONDONIA
CAMARA MUNICIPAL DE MONTE NEGRO

PODER LEGISLATIVO

X - em caso de perda ou dano da etiqueta/codigo de barras, enviar memorando ou
comunicado com a assinatura do servidor responsavel justificando a perda da etiqueta
e solicitando a substitui¢éo;

Xl - supervisionar as atividades relacionadas com o bom uso e guarda dos bens
localizados sob sua responsabilidade;

Xll — comunicar & Chefia imediata sobre a ociosidade de bem passivel de utilizacdo
por outro servidor que esteja sob sua guarda;

XIll - assinar o Termo de Responsabilidade ou Termo de Carga Patrimonial, relativo
aos bens distribuidos e inventariados sob sua responsabilidade;

X1V - realizar conferéncia periddica (parcial ou total), sempre que julgar conveniente e
oportuno, independentemente dos inventarios constantes desta Instrucdo Normativa,
XV - manter controle da distribuicdo interna e externa de bens de sua
responsabilidade, bem como do periodo de garantia destes.

Paragrafo Unico - Na hipotese de entrada de qualquer bem diretamente
entregue, pelo fornecedor, a qualquer servidor, cabe a este providenciar,
usando se necessario 0 assessoramento da Comissdo de Avaliacao
Patrimonial, a sua documentacao referente ao recebimento fisico, necesséaria
para efetuar os registros de incorporacao patrimonial do mesmo.

CAPITULO XVII
Método de Avaliacdo e Reavaliacao

Art. 14. A avaliacdo e reavaliacdo serdo realizadas pela Comissédo de Avaliacao
Patrimonial criada especificamente para tal finalidade ou pelas Comissdes
especiais constituidas para a realizacdo de inventéarios, quando assim lhes for
expressamente atribuido e determinado.

Art. 15. Considera-se reavaliacdo a diferenca entre o valor liquido contabil do bem
no inventario de 2012 e o valor reavaliado néo superior ao seu valor de mercado.

Art. 16. Na efetivacdo da avaliacao e reavaliacdo dos bens moveis a Comissédo deve
levar em conta as caracteristicas técnicas e operacionais de uso.

Art. 17. Para efeito de avaliacdo e reavaliacdo de bens moéveis sera levado em
consideracdo o estado de conservacdo do bem e o valor de mercado de um bem
novo onde seque as seguintes condicdes:
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Novo corresponde a 100% do valor adquirido
Bom corresponde a 70% do valor de mercado
Reqgular corresponde a 55% do valor de mercado
Precario corresponde a 40% do valor de mercado
Inservivel corresponde a 20% do valor de mercado

Paragrafo Primeiro: - Para definicdo do valor financeiro de cada bem patrimonial
fica necessaria no minimo 3 (trés) cotacodes.

Paragrafo Sequndo: - - Esta cotacao sera realizada pela Comissao de Patriménio;

Paragrafo Terceiro: - - Podera esta cotacao ser realizada via internet.

Paragrafo Quarto: - - Nao sendo possivel a realizacdo desta cotacdo por inexisténcia
do bem patrimonial, sera avaliado pelo valor justo contabil e ato da comissao de
patrimdnio e justificado.

Art. 18. Conforme regulamento para as reavaliagdes de veiculos podera ser utilizadas
as publicacbes da tabela FIPE e pesquisa no mercado atual do estado ou do
municipio.

§ 1°. Para a reavaliacdo de obras de arte e material bibliograficos, a Comisséao
de Avaliacdo devera contar com assessoramento de um especialista (artista
plastico, biblioteconomista).

Art. 19. Para a avaliacao de bens imdveis (ruas, pracgas, edificios, reservas, estradas,
rios, lagos e, outros) a Comissdo devera ser composta na sua maioria por
engenheiros em suas diversas especialidades, nos termos da INSTRUCAO
NORMATIVA n°. 345/90 - CONFEA — Conselho Federal de Engenharia, Arquitetura e
Agronomia - http://normativos.confea.org.br .

Paragrafo Unico. Na impossibilidade de compor comissdo especial para avaliagdo de
bens imoveis por profissionais habilitados devera a area de patriménio solicitar a
contratacado de empresa especializada para a realizacdo dos laudos de avaliagao dos
bens imoveis pertencentes ao Municipio.

CAPITULO XVilI )
DA CLASSIFICACAO E RECLASSIFICACAO
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Art. 20. A classificacdo de material de consumo ou permanente € baseada nos
aspectos e critérios de classificacdo em naturezas de despesas contdbeis da
Secretaria do Tesouro Nacional e é decidida em conjunto pela Comissédo de Avaliacao
Patrimonial e a Contabilidade da Camara Municipal, conforme a Portaria n°® 448 do
STN de 13 de setembro de 2002.

8§ 1° - Materiais que apresentem baixo valor monetério, com risco de perda e/ou
alto custo de controle patrimonial devem preferencialmente ser considerados
como materiais de consumo.

8 2° - Ficam dispensados do controle e da incorporacao patrimonial os bens de
pequeno porte, assim definidos os materiais de escritério, ferramentas e
utensilios cuja durabilidade seja inferior a dois anos ou que seja de reposicao
(quer por dano, quer por obsolescéncia tecnoldgica), ou que seja de
consisténcia fragil, ou de dimensfes pequenas que impossibilitem a sua
identificacdo por placas patrimoniais, assim como 0s bens confeccionados em
material plastico, espuma e tecido cujo uso rotineiro determine sua acelerada
decomposicdo resultando em material inservivel.

8 3° - Sdo considerados como de baixo valor monetario ou de valor irrisério os
bens méveis cujo preco de aquisicdo ou avaliado pela comissdo _seja de valor
inferior _ a R$ 50,00 (cinqlenta reais), 0s quais embora podendo ser
caracterizados _como Material Permanente, ser8o equiparados, para fins de
controle ao_material de consumo, sendo baixado do patrimbnio_caso_esteja
fazendo parte do ultimo inventario.

8 4° - Independentemente de aparente fragilidade, também sera objeto do
controle por parte da Comissédo de Avaliacdo Patrimonial, todo e qualquer
material, que tenha significativo valor monetéario e/ou histérico.

8 5° - Consoante o disposto na Lei Federal 10.753, de 30/10/2003, que instituiu a
Politica Nacional do Livro, que em seu artigo 18, alterou a classificacdo
orcamentaria_dos livros nas bibliotecas publicas, na biblioteca da Camara
Municipal, sera classificado como material de consumo:

| - livro em qualguer suporte, CD-ROM, disquete, ou qualquer outro meio
eletrbnico ou magnético gue venha a ser editado, excetuando-se:

a) colecdes especiais que formem conjunto especifico de determinado assunto,
agrupadas em seu conjunto por pessoa de notorio saber da area;
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b) obras raras ou especiais;

c) obras que possuam assinatura de pessoa notdria no cenario publico
Nacional;

d) qualquer outra caracteristica que torne a obra unica, em relacdo as outras de
mesma edicdo;

e) exigéncia de 6rgdo concessor do material (caso de convénios etc.).

8 6° - As caracteristicas dispostas no paragrafo anterior, nas letras a, b, c, d, e
ou outras ndo_especificadas, mas _que confiram a determinada obra valor
diferenciado ou imensuravel no mercado livreiro, apds avaliada e referendada
por especialistas _no assunto, ensejardo a classificacdo como material

permanente.

§ 7° - Séo equiparados a livro e, portanto classificados como material de consumo,
prevalecendo as mesmas excec¢des elencadas nos paragrafos anteriores:

a) - fasciculos, publicacdes de qualquer natureza que representem parte de livro;

b) - materiais avulsos relacionados com o livro, impressos em papel ou em material
similar;

C) - roteiros de leitura para controle e estudo de literatura ou de obras didaticas;
d) - albuns para recortar ou armar;
e) - atlas geogréficos, historicos, anatbmicos, mapas e cartogramas;

f) - textos derivados de livro ou originais, produzidos por editores, mediante contrato
celebrado com o autor, com a utilizacdo de qualquer suporte;

g) - CD-ROM, DVD, fitas de video, CD - Musicais, diapositivos, e outros que pela
fragilidade de seu suporte sédo facilmente danificados além de passiveis de
obsolescéncia tecnoldgica;

h) - partituras musicais, teses e dissertacoes.

8 8° - As publicacdes periodicas serdo classificadas como Outros Servigos de
Terceiros — Pessoa Juridica,

BN

§ 9° - Os materiais adquiridos destinados a Biblioteca da Cémara Municipal
independentemente de classificados como materiais de consumo (livros e
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equiparados) ou Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridicos (Publicacdes
Periddicas) terdo os procedimentos de registro e controle do material na respectiva
biblioteca.

Art. 21. Compete a Comissdo de Avaliacdo Patrimonial a efetivacdo das tarefas
relacionadas ao controle analitico dos bens de carater permanente, com a
indicacdo dos elementos necessarios para a sua perfeita caracterizacdo e dos
agentes responsaveis pela sua guarda e utilizacdo, independentemente de
outros registros ou controles a serem mantidos, em relagdo aos bens de sua
utilizacao.

CAPITULO XIX
DO CADASTRO DO BEM

Art. 22. Estdo dentro das atribuicbes da Comissao de Avaliacdo Patrimonial, dentre
outras, as seguintes:

| — a identificacdo, cadastramento e entrega dos bens adquiridos por compra, doacao,
transferéncia, etc.;

Il - documentar de imediato toda e qualguer movimentacdo dos bens sob seu
controle;

lIl - verificar os relatérios mensais dos itens recebidos, a identificacdo da localizacédo
fisica da area responséavel pelo bem através de seu titular;

IV - emitir e controlar os Termos de Responsabilidade de Carga Patrimonial atribuidos
aos responsaveis setoriais e os Termos de Responsabilidade Individual ou sub-carga
aos servidores responsaveis pelo uso continuo de bens;

V - assessorar 0s detentores de bens patrimoniais por ocasido do inventario anual e
nas mudancas de titulares das &reas, orientando-os para 0s procedimentos
pertinentes;

VI — realizar o controle fisico do patriménio mobiliario e imobiliario da Céamara
Municipal consoante o disposto nos artigos seguintes desta Portaria.

Art. 23. Os bens patrimoniais, inclusive aqueles adquiridos por doacdo ou por
qgualquer outra modalidade de aquisicédo, serdo cadastrados no sistema de controle
patrimonial, mediante a verificacdo de sua origem através da documentacao habil, por
identificagdo numérica e pelo cadastramento dos dados relativos a sua descri¢ao.

Paragrafo Unico: - No cadastramento dos bens devem ser especificadas informacdes
relativas a tamanho, material de composicéo, tipo, modelo, cor, marca e outras que,
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sendo possiveis, foto para mostrar a real situacdo do bem quantas acharem
necessarias para que possam evitar duvidas de identificagéo.

Art. 24. - E vedada a permuta, transferéncia ou movimentacdo de bens para outro
local, sem o prévio conhecimento e consentimento da Comissdo de Avaliacédo
Patrimonial no periodo de levantamento, ainda que ndo tenham sido adquiridos por
compra.

Art. 25. Os servidores responsaveis, que produzirem ou obtiverem qualquer tipo de
bem classificado como materiais permanentes comunicarao a Comissao de Avaliacao
patrimonial, para fins de cadastramento, incorporacao ao patrimoénio publico e registro
de carga.

Art. 26. Os servidores responsaveis pela guarda e conservacdo dos bens
patrimoniais somente poderdo submeter a reparo 0s que estiverem patrimonialmente
regularizados, cumprindo-lhes providenciar o pedido de seguro ou para que tal pedido
seja providenciado pelo Setor de Aquisicdo e Compras, quando o0 caso 0 exigir.

Art. 27. Os bens patrimoniais considerados inserviveis ou irrecuperaveis, se
nao representarem valor econémico que justifiqgue a sua guarda, poderédo ser
alienados na forma da Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, cabendo a Comisséo
de Avaliacdo Patrimonial, apds processo regular, providenciar junto ao Setor de
Contabilidade, a respectiva baixa patrimonial.

Art. 28. Compete a Comissao de Avaliacao Patrimonial em conjunto com o Setor de
Patrimbnio, a execucdo do conjunto de procedimentos, voltado a verificacdo da
localizacdo, o estado de conservacdo, a utilizacdo, bem como da execucdo dos
contratos de manutencdo e seguros dos bens patrimoniais e da garantia concedida
pelos fabricantes relacionada aos mesmos.

Paragrafo Unico - O controle fisico ter4 carater permanente, em decorréncia da
prépria necessidade de acompanhamento da posicdo fisico-financeira do ativo
permanente da Camara e do Municipio.

CAPITULO XX
DO CONTROLE E ESTADO DO BEM

Art. 30. O controle fisico envolve as seguintes modalidades:

| - CONTROLE DE LOCALIZACAO, que consiste na verificacdo sistematica do local
onde esta situado o bem, bem como do servidor responsavel que o detém, com vista
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a determinacdo fidedigna das informacBes existentes no cadastro sobre essa
localizagdo. A divergéncia constatada entre a localizagdo real dos bens e a que
constar em relatério de cadastro ou inventario, deve ser imediatamente corrigida pela
Comisséo de Avaliagao Patrimonial e setor de patrimonio;

I - CONTROLE DO ESTADO DE CONSERVACAO, que consiste no
acompanhamento sistemético do estado de conservacdo dos bens patrimoniais,
objetivando manter sua integridade fisica, observando-se a protecdo do bem contra
agentes da natureza, mediante a tomada de medidas para evitar a corroséo,
oxidacao, deterioracdo e outros agentes que possam reduzir a sua vida util;

Il - CONTROLE DE UTILIZACAO, que consiste na identificacdo e analise, pela
Comissdo de Avaliacdo Patrimonial, das condicbes de utlizacdo dos bens
patrimoniais, observando o seguinte:

a) - conhecimento das condi¢cbes de utilizagdo do bem, em fungéo das atividades
desenvolvidas pelo responsavel;

b) - cumprimento das normas técnicas do fabricante, no que se refere a capacidade
operacional e manuseio.

c) - compatibilidade entre a finalidade e caracteristicas do bem, com a natureza dos
servigos a ele atribuidos.

IV - CONTROLE DE GARANTIA E MANUTENCAO, gque consiste no
acompanhamento do vencimento dos prazos de garantia e dos contratos de
manutencao; os contratos deveréo ser controlados conjuntamente pela Comissao de
Avaliacdo Patrimonial e Setor de Aquisicdo e Compras, observando rigorosamente 0
seu prazo de vencimento, bem como a data de expiracéo da garantia.

V - CONTROLE DE SEGURO, que consiste no acompanhamento, por parte da
Contabilidade e Setor de Patrimbnio, dos prazos de vencimento dos contratos de
apolices de seguro.

8 1° - A manutencdo dos bens patrimoniais sera realizada com pessoal proprio
definido pela Administracdo ou por empresa contratada para esse fim, e sera
solicitada ou comunicada pelos responsaveis, a Comissdo de Avaliagdo Patrimonial
ou ao Setor de Patriménio.

8§ 2° - A verificagdo do estado fisico dos bens sera realizada mediante
inventarios locais periodicos, realizados por iniciativa da Comissdo de
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Avaliacdo Patrimonial, ou no decorrer do inventario anual, podendo ser
identificadas as seguintes condi¢cdes de conservagéao:

a) - Novo: Refere-se ao bem comprado e que se encontra com menos de dois anos
de uso e esta sendo utilizado normalmente;

b) - Bom: E 0 bem que embora com mais de dois anos de adquirido esteja em boas
condi¢cBes e plena atividade, sendo utilizado de acordo com as suas especificacdes
técnicas e capacidade operacional;

c) - Regular: E 0 bem com mais de dois anos apds sua aquisi¢cdo que esta sendo
utilizado normalmente e se encontra em razoavel estado de conservacdo que faz
supor que tenha atingido a mais de 50% (cinqliienta por cento) de sua vida util;

d) — Precarioo E o bem em estado precario ainda em utilizagio;

e) - Inservivel Recuperavel: E o bem que esta avariado, sendo viavel
economicamente a sua recuperagao, ou seja, o valor de sua recuperagdo néao
ultrapassa 50% de seu valor de mercado e seja favoravel ao erario publico a relacédo
custo de recuperacdo/expectativa de vida (til se comparada a decorrente da
substituicéo por um novo bem;
f) - Inservivel antiecondmico: E aquele bem que esta avariado, e podendo ser
recuperado, ndo é recomendada, sob o ponto de vista econémico, a sua recuperacao,
ou ainda, embora sem avarias, a sua manutencéo for onerosa ou o seu rendimento
precario em virtude de uso prolongado, desgaste prematuro ou obsolescéncia,

g) - Inservivel Irrecuperavel: E o bem avariado ou desgastado de recuperacgéo
impossivel.

§ 3° - Sera considerado como ocioso o bem mével em condi¢des de utilizacdo que
por qualquer motivo ndo esteja sendo utilizado e ndo tenha previsédo de utilidade na
finalidade a que se destina no local em que se encontra no periodo de 06 (seis)
meses, salvo casos de bens de utilizacdo ciclica.

§ 4° - Cabe a Comissdo de Avaliagdo Patrimonial providenciar a remocdo e
recolocacéao por redistribuicdo dos bens ociosos.

§ 5° - Para efeitos do controle de utilizagdo constante do inciso Ill, a anélise das
condi¢Bes de utilizacdo dos bens patrimoniais sera feita através de verificacdes locais,
realizadas por iniciativa da Comisséo de Avaliagdo Patrimonial, que quando constatar
discrepancias nas condi¢cdes de utilizacdo de um bem tomara a medida corretiva
cabivel.

8 6° - As informacOes sobre seguros, garantias e contratos de manutencao,
devem ser encaminhadas, através de comunicado ou memorando, a
Contabilidade ou ao Setor de Patriménio, impreterivelmente até o dia 15 do més
subsequente, para fins de cadastro no controle patrimonial.
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§ 7° - Nenhum bem pode ser reparado, restaurado ou revisado sem autorizagdo do
Setor de Patriménio ou da Chefia imediata. A realizacdo de servicos em bens por
terceiros ndo autorizados, em periodo de garantia ou abrangidos por contrato de
manutencao, é irregularidade passivel de penalizacgéo.

§ 8° - Nos casos em que, por vistoria ou realizacdo de inventérios, se constatar
qualquer mudanca na situagcdo atual do bem, em relacdo a que esta registrada, a
Comisséo de Avaliacado Patrimonial pode alterar e corrigir as informacdes cadastrais
relativas aos mesmos.

Art. 31. Além do controle mencionado no artigo anterior, serdo mantidos
registros sintéticos dos bens pelo Servico de Contabilidade da Céamara
Municipal, consoante o disposto no artigo 95 da Lei Federal 4.320/64 de
17/03/64, a quem compete executar e/ou auxiliar a Comissdo de Avaliacéo
Patrimonial a fazer, as tarefas relacionadas a:

| - classificacao contabil e aos lancamentos de incorporacédo dos bens;

Il - registros contabeis dos bens moveis e imodveis recebidos de terceiros;
Il - baixa contabil dos bens excluidos do Sistema de Controle Patrimonial.
IV - classificacdo orcamentaria dos empenhos relacionados aos bens.

Art. 32. Quanto a sua natureza e finalidade, os bens sao classificados de acordo com
a estrutura de codificacao instituida por esta Instrucéo, que leva em conta em seu
primeiro nivel, grupos aglutinadores definidos pelo plano contas contabil Unico
instituido para os Municipios pelo Tribunal de Contas do Estado de Rondénia,
individualizadas correspondentes a classificacdo da despesa publica por objeto de
gasto e estas desdobradas em subclasses de terceiro nivel, que se destinam a
agrupamento para facilitacdo do controle.

CAPITULO XXI
GRUPO E SUB-GRUPOS

Art. 33. Para efeitos desta Instrugcéo, os grupos e sub-grupos para classificacdo dos
bens, sdo os seguintes:

GRUPOS
SUBGRUPOS
MOBILIARIO EM GERAL
Mobiliario em Geral
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MAQUINAS, MOTORES E APARELHOS
Aparelhos de Medicao e Orientagéo
Aparelhos e Equipamentos de Comunicagéo
Aparelhos e utensilios domeésticos
Méaquinas e Equipamentos de Natureza Industrial
Maquinas e equipamentos energéticos
Maquinas e equipamentos graficos
Equipamentos de Processamento de Dados
Maquinas , instalacdes e utensilios de escritorio
Magquinas e Equipamentos Agricolas e Rodoviarios
Equipamentos e utensilios hidraulicos e elétricos
Maquinas, utensilios e equipamentos diversos
Equipamentos de Protecdo, Seguranca e Socorro
Equipamentos para Audio, Video e Foto
FERRAMENTAS
Maquinas, ferramentas e utensilios de Oficina
VEICULOS
Veiculos de tracdo Mecanica
Veiculos Diversos
Acessorios para Automoveis
BIBLIOTECA
ColecBes e Materiais Bibliograficos
Discotecas e Filmotecas
MUSEUS
Obras de Arte e Pecas para Museu
OUTROS BENS MOVEIS
Equipamentos e Sistema de Prote¢éo e Vigilancia Ambiental
Pecas nédo incorporaveis a Iméveis
Materiais de Consumo de Uso Duradouro
Outros materiais Permanentes
TERRENOS
Lotes Urbanos
Glebas
Originadas por dagdo em Pagamento de Créditos Tributarios
Originados por dagédo em Pagamento de Creditos N&o tributarios
Outras Areas
EDIFICACOES
Barracdes
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Edificacdes Administrativas
Instalacdes
Salas e escritorios
Outras Edificacdes

CREDITOS
Divida Ativa Tributaria
Divida Ativa Nao tributaria
Divida Ativa Entidade previdenciaria
Empréstimos Concedidos
Outros Créditos

TITULOS e VALORES
AcOes Sociedades de economia Mista
Participacdes Societarias
Participacdo patrimoénio de Consadrcios Publicos
Investimentos RPPS
Empréstimos Compulsorios

BENS DE DOMINIO PUBLICO
Pracas, parques e bosques
Ruas, logradouros e estradas rurais
Galerias Pluviais
Sistema de esgotos
Rede de lluminacao publica
Pocos Artesianos
Canalizacao de Corregos
Sinalizac&o de Transito
Abrigos para passageiros de 6nibus
Outros Bens de Dominio Publico

Art. 34. O detalhamento do terceiro nivel serd de competéncia da Comissao de
Avaliagéo Patrimonial com o objetivo da criagdo de agrupamentos que possibilitem a
facilitacdo do controle.

CAPITULO XXII
INCORPORAGAO

Art. 35. Consoante o disposto no artigo 106 da Lei Federal 4320/64 de 17/03/1964 os
bens patrimoniais méveis e imoveis sdo incorporados pelo seu valor de aquisigédo, ou
pelo custo de producéo ou construcdo; os bens de almoxarifado pelo preco médio
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ponderado das compras e os débitos e créditos, assim como os titulos de renda, pelo
seu valor nominal.

Paragrafo Unico - Os bens méveis e imdveis poderdo ser reavaliados.

Art. 36. Caracteriza-se como incorporacdo, a incluséo de um bem no acervo
patrimonial da Camara Municipal, bem como a adi¢cdo do seu valor a conta do ativo
permanente através do correspondente lancamento de variacdo patrimonial.

Art. 37. Os materiais permanentes recebidos, mediante qualquer processo de
aquisicdo, devem ser incorporados ao patriménio da Camara Municipal antes de
serem distribuidos a quem ir& utiliza-los.

Art. 38. E competéncia da Comisséo de Avaliacdo Patrimonial e/ou Setor de
Patriménio a incorporacdo dos materiais permanentes adquiridos pelas formas
previstas nesta Instrucéo, utilizando dados descritivos constantes da nota de
empenho, nota fiscal, manuais e prospectos dos fabricantes do bem adquirido,
certificados, comprovantes, termos ou documentos de doacdo, cessao e
permuta quando for o caso, ou estimativas de custo de producédo para os bens
gerados por producdo interna, ou ainda o respectivo valor de avaliacéao.

Art. 39. A incorporacdo de materiais permanentes que compdem o patrimdnio
da Camara Municipal tem como fatos geradores a compra, a permuta, a doagao,
a avaliacdo, a apropriacdo originada por producdo propria, a reposicao, o
reaproveitamento e a dacdo em pagamento.

Art. 40. Incorporacdo por compra € a incorporacdo de um bem que tenha sido
adquirido pela Camara Municipal, de acordo com os critérios estabelecidos nos
instrumentos legais que regem o0 assunto. A incorporacdo por compra sera sempre
efetivada pelo valor constante da nota de empenho.

Art. 41. Incorporacdo por permuta é a correspondente ao ingresso no acervo
patrimonial da Camara Municipal de um bem pertencente a terceiros que foi objeto de
troca por outro bem, pertencente a Camara Municipal, apdés realizadas as
formalidades legais aplicaveis a tal tipo de transacdo. O valor a ser considerado para
concretizar a operacdo € aguele decorrente da avaliagdo efetuada por profissional
competente ou comissao especifica designada para tal finalidade.

Art. 42. Incorporacgédo por doacao é a decorrente do ingresso de um bem cedido por
terceiro a Camara Municipal, em caréater definitivo, sem envolvimento de transagéo
financeira.
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§ 1° - O recebimento de doagdes, quando estas envolverem algum encargo oneroso
a Camara Municipal, devera ser precedido de autorizacao legal.

§ 2° — Nao havendo encargo oneroso para a Camara Municipal em relacdo ao bem
doado a incorporagdo ocorrera mediante a comunicacdo a Comissdo de Avaliacdo
Patrimonial e/ou Setor de Patrimbnio a quem caberd a iniciativa em relacdo respectiva
avaliagéo.

Art. 43. Incorporagdo por avaliacdo € a que decorre da identificagdo de um bem
reconhecidamente pertencente a Camara Municipal, que ndo dispbe de
documentacéo especifica, ou cuja documentacéo de origem seja de dificil localizagéo.

Art. 44. Ocorrendo a constatacdo da existéncia desses bens, por ocasido do
levantamento fisico dos bens patrimoniais, ou quando da execuc¢do de vistorias e
auditagens pela Comissdo de Avaliagdo Patrimonial, ou em outras quaisquer
situacdes que identifiguem a existéncia de um bem sem documentacéo especifica, a
Comisséo procedera a incorporacdo mediante avaliacdo que sera realizada através
da mesma.

Art. 45. Denomina-se Incorporacdo por Reposi¢cdo, o ingresso do bem no
patriménio da Camara Municipal em substituicdo a outro bem por iniciativa voluntaria
do servidor responsavel ou do responsavel setorial ou em decorréncia de deciséo
constante de processo de Sindicancia ou Processo Administrativo Disciplinar que
determine reposicao do mesmo pelo responsavel.

Art. 46. Incorporacdo por reaproveitamento é aquela relativa ao bem resultante de
reutilizacdo de partes aproveitaveis de outros bens baixados do patrimbnio por
inserviveis.

Art. 47. Também serdo objetos de controle patrimonial, os bens de que estejam
temporariamente em poder da administracdo municipal, em decorréncia de operacdes
de locacdo e arrendamento no periodo do respectivo vinculo contratual e os, nas
mesmas condi¢des, originados por comodato ou contratos leasing.

Paragrafo Unico — Tais bens, enquanto sob a guarda da Camara Municipal dever&o
ser objeto de rigorosa vistoria, levada a efeito quando de seu recebimento e antes da
devolucéo, com vista a apuracéo de seu estado de conservacéo e de eventuais danos
ocorridos no decorrer do periodo de locagao.
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Art. 48. Consideradas as suas peculiaridades, os bens iméveis poderao ter a sua
incorporacdo originada por compra (aquisicdo), permuta, doacdo, dacado em
pagamento, avaliacédo, construcao e ampliacao.

Art. 49. Por construcdo, a incorporacdo deverd ocorrer inicialmente pela
emissdo das notas de empenho na conta transitéria de Obras em Andamento.
Na conclusdao da obra em condicoes de “Habite-se” e mediante Termo de
Recebimento Definitivo se procedera a transferéncia, por langamento contébil,
do valor global para a respectiva conta de Edificacdes do Ativo Permanente.

Art. 50. Adotar-se-a também o procedimento descrito no artigo anterior em relacao
as ampliacdes, assim consideradas as decorrentes de obras que produzam aumento
nas dimensbes externas da instalacdo fisica de uma construcdo e acréscimo
significativo de seu valor.

Art. 51. As adequacOes e modificacbes sem alteracdo das dimensdes externas ou
das estruturas béasicas de uma edificacdo ja integrante do patriménio da Camara
Municipal, bem como terraplanagem e jardinagem sao consideradas reforma ou
manutencao e como tal, ndo susceptiveis de incorporacao e serdo registradas & conta
de despesas de custeio.

Art. 52. Observando os critérios peculiares a cada fato gerador, conforme descritos
anteriormente, a efetivacdo das incorporacdes far-se-a nas etapas distintas aplicaveis,
como se descreve nos artigos seguintes.

Art. 53. Recebimento: € o ato pelo qual o bem ou material solicitado € recepcionado,
em local previamente designado, ocorrendo nessa oportunidade apenas a conferéncia
guantitativa, de data de entrega e, firmando na ocasido, a transferéncia da
responsabilidade pela guarda e conservacdo do bem, do fornecedor para o Setor ou
servidor que o recebeu. A prova desse recebimento da-se através da assinatura do
canhoto da nota fiscal.

Art. 54. D&-se a aceitacdo quando o bem ou material recebido € inspecionado, por
servidor habilitado ou comissdo designada, verificando sua compatibilidade com a
documentacéo de aquisicao e, estando conforme, dando o aceite na nota fiscal ou em
outro documento legal, consoante os preceitos do artigo 73 da Lei Federal 8666/93 de
21/06/1993.

8 1° - Ocorrendo a aceitacdo, no concernente a bens patrimoniais méveis destinados

a posterior distribuicdo, serdo os mesmos encaminhados ao Setor de Patriménio.
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§ 2° - Ao dar entrada no Setor de Patrimonio, o0 bem ou a comunicagéo do fato devem
estar acompanhados:

a) - no caso de compra, cOpia da Nota Fiscal, Fatura ou Nota Fiscal/Fatura
correspondente;

b) - no caso de permuta, pelo Termo de Permuta ou outro documento que permita o
registro do bem no Sistema de Controle de Patrimonial;

C) - no caso de recebimento em doacéao, pelo Certificado ou Termo de Doacao
ou Cessao para quadros e obras de arte e pelo Termo de Doacédo ou Cesséo ou
outro documento que oriente o registro do bem;

d) - no caso de avaliacéo, pelo parecer da comisséao criada para esse fim;

e) - no caso de locacédo ou leasing, pelo contrato assinado pelas partes de acordo
com o que determina a lei;

f) - no caso de comodato, pelo termo de comodato entre as partes;

g) - no caso de reposicao por declaracdo de quem a concretiza acompanhada de
comprovante do valor para fins de inscri¢ao;

h) - no caso de dagcdo em pagamento por cOpia da sentenca ou termo de acordo
homologado, que a tenham permitido.

8 3° - Na verificacdo da quantidade e qualidade dos bens, e estando o bem de acordo
com as especificacdes exigidas, o recebedor deve atestar no verso do documento
apresentado, que o bem foi devidamente aceito.

§ 4° - No caso de moveis ou equipamentos cujo recebimento implique em um maior
conhecimento técnico do bem, o servidor ou Comisséo recebedora poderdo solicitar a
autoridade competente a indicagdo de servidor ou técnico qualificado para o
respectivo exame.

8§ 5° — Dependendo do vulto e da complexidade da verificagdo, pode ser designada
comissao técnica para proceder aos exames, a fim de determinar se o bem entregue
atende as especificacdes contidas na nota de empenho ou contrato de aquisicao.

8 6° - No caso de compra, a 12 via da nota fiscal, sera encaminhada ao Setor de

Contabilidade para instruir o respectivo processo de realizagdo de despesa e uma
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copia ou 22 via ficara em poder do Setor de Patrimbnio juntamente com coOpia da
respectiva nota de empenho e demais documentos relativos ao bem.

§ 7° — A omissdo na manifestacdo expressa quanto a aceitacdo no prazo legalmente
estabelecido por parte do servidor ou Comissdo a quem caberia efetivar podera
implicar na presuncdo de sua ocorréncia nos termos do artigo 73 da Lei Federal
8666/93 de 21/06/1993.

8 8° - O recebimento de edificacdes originadas por construgdo ou ampliacdo ocorre
mediante a emissdo de “Termo de Recebimento Definitivo” por parte de servidor,
autoridade ou comisséo designada para tal atribuicéo.

Art. 55. Denomina-se vistoria, o conjunto de procedimentos realizados para a
verificagcdo das condicOes fisicas de um bem a ser incorporado, aplicavel em
todos os casos de incorporacao.

Art. 56. As vistorias de bens moveis serdo realizadas pela Comissdo de
Avaliacdo Patrimonial/Setor de Patrimdnio ou pelo responsavel pelo patrimoénio,
gue confirmard as informacdes constantes na nota fiscal, contratos ou
documentos de incorporacdo, para fins de afericdo das caracteristicas do bem,

sua situacao, documentacéo, valor e outros fatores relevantes.

CAPITULO XXIIl - TOMBAMENTO
Art. 57. Sera denominado Tombamento a etapa que consiste na formalizacdo da
incluséo fisica de um bem patrimonial no acervo da Camara Municipal, realizado
através da atribuicdo de um nuamero de tombamento, da marcacdo fisica, e do
cadastramento de dados.

Art. 58. O Tombamento atribuira classificacdo para fins de controle, conta patrimonial
do Plano de Contas da Administracdo Publica Municipal a cada bem de acordo com a
finalidade para a qual foi adquirido e procedera a identificacdo do bem com um
namero unico, crescente e sucessivo de inscricdo patrimonial que sera denominado
numero de tombamento. O valor do bem a ser registrado é o valor constante do
respectivo documento de incorporagao.

Paragrafo Unico - O material permanente cuja identificacdo seja impossivel ou
inconveniente em face as suas caracteristicas fisicas podera ser tombado sem a
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fixacdo da plagueta, devendo ser efetuado controle a parte conforme orientacao
da Comisséo de Avaliagcao Patrimonial.

Art.59. Apos o tombamento sera procedida marcacéo fisica que se caracteriza pela
aplicacdo no bem, de plaqueta de identificagdo, revestida de cola ou afixada por
rebites, na qual conterd o nimero de tombamento.

Art. 60. Na colocacéo da plagueta deverao ser observados os seguintes aspectos:

| - facil visualizacéo para efeito de identificacao:

Il - evitar areas que possam curvar ou dobrar a plaqueta:

[l - evitar fixar a plaqueta em partes que ndo oferecam boa aderéncia.

IV - evitar areas que possam acarretar a deterioracdo, danificagcdo ou remocao
da plaqueta:

V - ndo fixar a plaqueta apenas por uma das extremidades

VI - observar se a plagueta ndo esta sendo fixada sobre alguma indicacéo importante
do bem ou se pode prejudicar ou atrapalhar o seu perfeito funcionamento.

Art. 61. Os bens patrimoniais recebidos sofrerdo marcacado fisica antes de serem
distribuidos aos responsaveis pela sua utilizacéo.

Art. 62. Em caso de perda, descolagem ou deterioracao da plagueta, o responsavel
pela carga do bem devera comunicar impreterivelmente o fato a Comissédo de
Avaliacdo Patrimonial com vista a sua reposicdo. Também sera objeto de
comunicacdo a constatacdo da existéncia de bens o0ciosos ou que se tornaram
desnecessarios na carga do responsavel.

Art. 63. Aos bens dos grupos de terrenos, edificacdes, créditos, titulos e valores
e bens de dominio publico serd atribuido numero de cadastramento e
tombamento nos mesmos moldes dos utilizados para os bens moveis,
independentemente da afixacdo de etiquetas ou, a critério da Comissao de
Avaliacdo Patrimonial, criada uma sequiéncia numérica distinta da utilizada para
0s bens moveis.

CAPITULO XXIV
CARGA

Art. 64. E denominada carga patrimonial a responsabilidade do servidor no local onde
os bens estao localizados, pela guarda, utilizacdo e manutencdo dos mesmos.

Art. 65. Compete ao detentor de carga patrimonial, ao assumir uma funcédo de
confianga, ou ser designado para exercicio de outras fungdes, solicitar a Comissao de
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Avaliacdo Patrimonial que realize o inventario para receber a respectiva carga
patrimonial. Ao se desligar da atribuicdo a que foi designado ou ser dispensado de
uma funcdo de confianga, deve solicitar & Comissdo de Avaliacdo Patrimonial que
realize inventario para a transferéncia de sua Carga Patrimonial para o outro servidor
gue o esta substituindo.

Art. 66. O detentor de carga patrimonial assume, de fato, responsabilidade sobre os
bens patrimoniais pela aposicdo da assinatura obrigatoriamente precedida de prévia
conferencia no formulario “TERMO DE CARGA PATRIMONIAL".

Art. 67. O TERMO DE CARGA PATRIMONIAL sera sempre emitido e assinado em
02 (duas) vias, sendo que uma sera entregue ao responsavel pela carga patrimonial
dos bens relacionados, e a outra via sera arquivada junto ao Controle de Patrimonio
da Camara Municipal.

Art. 68. Caso o bem patrimonial que estd com sua carga atribuida a determinado
responsavel for remanejado para outra, o transferidor deve solicitar a Comisséo de
Avaliacdo Patrimonial a oficializacdo do remanejamento, e esta, deve refazer os
termos de ambas as unidades envolvidas evidenciando o novo responsavel pelo bem,
assim como sua respectiva assinatura.

Paragrafo Unico - A constatacdo, na ocasido em que forem realizados inventarios ou
auditorias, da ndo realizacdo do procedimento acima descrito e a consequente
inexisténcia de bens anteriormente alocados sob a responsabilidade de determinado
servidor podera ensejar a instauracao de inquérito administrativo.

Art. 69. O responsavel detentor da Carga patrimonial, pode atribuir ou avocar a
responsabilidade por um bem a qualquer servidor. Esta atribuicdo deve ser feita
sempre que o Detentor de Carga identificar um usuario continuo ou constante de um
bem.

Art. 70. O servidor é considerado usuario continuo ou constante e, por conseguinte
co-responsavel de um bem, quando este bem estiver disponivel para utilizacdo pelo
servidor em mais de cinquenta por cento de sua jornada de trabalho diario.

Art. 71. Compete ao responséavel pelo bem, a aceitacdo da sub-carga patrimonial de
gue é usuario continuo, atribuido pelo respectivo Detentor de Carga mediante
assinatura aposta em Termo de Responsabilidade Individual, bem como devolver a
responsabilidade ao responsavel pela Carga ao deixar de ser usuario continuo de um
bem, requerendo deste, baixa do respectivo Termo de Responsabilidade Individual.
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Art. 72. A individualizacdo de responsabilidade pelo Termo de Responsabilidade
Individual constitui-se em prova documental de uso e conservacéo de bens e poderé
ser utilizada em processos administrativos de apuracéo de irregularidades relativas ao
controle do patrimonio da Camara Municipal.

Paragrafo Unico - Sera considerado implicitamente responsavel aquele detentor da
carga que, por omissao, ndo providenciar a identificacdo dos responsaveis individuais
e a aposicdo das assinaturas destes nos respectivos termos de responsabilidade
individual.

Art. 73. Denomina-se Termo de Responsabilidade Individual ou Sub-carga
Patrimonial o termo de responsabilidade que configura a responsabilidade
individualizada de determinado servidor pela guarda, conservacdo e zelo de
determinados bens utilizados de modo continuo ou constante no exercicio de suas
funcdes. Os Termos de Sub-carga serdo emitidos nos mesmos moldes dos Termos
de Carga.

CAPITULO XXV
MOVIMENTAGCAO DOS BENS

Art. 74. Caracteriza-se como movimentacdo de bens patrimoniais o conjunto de
procedimentos relativos a distribuicdo, redistribuicdo, remanejamento, saida
proviséria, empréstimo, locacdo ou arrendamento, autorizacdo, cessdo e
permissdo de uso, comodato e substituicdo do detentor da responsabilidade
pela carga ou sub-carga, a que os mesmos estédo sujeitos, no periodo decorrido
entre a incorporacédo e desincorporacédo. Tais operacdes, embora controladas,
ndo resultardo em langamentos contabeis de movimentagcdo patrimonial, salvo
registros no ativo e passivo compensado para controle da responsabilidade
sobre os mesmos.

Art. 75. Compete ao Setor de Patrimonio a primeira distribuicdo de material
permanente recém adquirido, de acordo com a destinagdo dada no processo
administrativo de aquisicdo correspondente e a redistribuicao.

Art. 76. A movimentacdo de qualquer bem movel, tem como pré-requisito o
preenchimento do Termo de Responsabilidade ou Termo de Carga.

Art. 77. Distribuicdo € o ato pelo qual o Setor de Patrimodnio procede a entrega dos
bens recém-incorporados aos responsaveis mediante a emissdo do Termo de Carga
assinado pelos responsaveis pela carga.
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81 - No ato da distribuicdo o responsavel pelo destino dos bens, assinara no campo
proprio do Termo de Responsabilidade e devolverd a 22 via ao Setor de Patrim6nio
gue o arquivara.

82 - Serd considerada distribuicdo a destinacdo de bens originados por
reaproveitamento.

Art. 78. Os bens que tiverem sido adquiridos sem destinatarios, previamente
estabelecidos, ficaréo, inicialmente, sob a guarda do Setor de Aquisicdo e Compras,
gue posteriormente, mediante solicitagcdo especifica de qualquer servidor interessado
ou da chefia procedera a distribuicéo.

Art. 79. Considera-se redistribuicdo a entrega aos responsaveis de bens devolvidos
ao Setor de Patriménio ou a Comissédo de Avaliacdo Patrimonial em decorréncia de
ociosidade.

Art. 80. Sera denominado remanejamento a operacdo de movimentacdo de bens
entre responsaveis com consequente alteragcdo da carga patrimonial dos referidos
bens.

Art. 81. No remanejamento entre responsaveis o transferidor solicita ao Setor de
Patriménio ou a Comissdo de Avaliacdo Patrimonial a oficializacdo do ato. Esta
recolhe e anula as 02 (duas) vias do Termo de Responsabilidade, emitindo outros que
reflitam a nova situacao e providenciando as respectivas assinaturas.

Art. 82. A devolucao definitiva, ao Setor de Patrimbnio ou & Comissdo de Avaliacdo
patrimonial de bens avariados, obsoletos, ou sem utilizacdo (ociosos), também se
caracteriza como remanejamento. Neste caso, 0 responsavel pelo bem o devolve
acompanhado da 12 via do Termo de Responsabilidade, que juntamente com a 22 via
serdo arquivados, sendo, na oportunidade emitido um novo termo refletindo a
situacao atual.

Art. 83. Os bens que foram restituidos ao Setor de Patriménio ou a Comisséao de
Avaliagdo Patrimonial ficam sob sua guarda e administracdo, e serdo objetos de
analise para determinar o reaproveitamento se houver possibilidade, baixa ou
remanejamento para outros interessados.

Art. 84. Remanejamento entre Responsaveis é procedimento pelo qual se transfere a
responsabilidade sobre os bens, de um responsavel para outro, sem que ocorra
alteracao do local onde bem ¢é utilizado, principalmente nas mudancas em relacdo aos
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responsaveis individuais, quando ocorrer alteracdo do servidor que detém a guarda
do bem no exercicio de suas fungdes.

Art. 85. A saida provisoria sera caracterizada pela movimentac&o temporaria de bens
patrimoniais para fora da instalagdo ou dependéncia onde estdo localizados, em
decorréncia da necessidade de conserto ou manutengdo, quando devidamente
autorizada.

8§ 1° - A saida proviséria deverd ser comunicada ao Setor de Patrimbnio ou a
Comisséo de Avaliacdo Patrimonial, especificando-se os motivos da ocorréncia, que
séo:

| — para conserto, revisdo ou manutencdo no periodo de garantia;
Il — para conserto, revisdo ou manutencéao fora do periodo de garantia.

8§ 2° - A saida de veiculo, para execucdo das atividades de servico, ndo €
caracterizada como saida provisoria, devendo ser efetuada de acordo com o0s
procedimentos adotados pela administracdo da Camara Municipal.

Art. 86. Também sdo movimentacfes a serem controladas pela Comisséo de
Avaliacao Patrimonial, relacionadas a bens imoveis:

| - CESSAO DE USO: Assim considerada a transferéncia gratuita da posse de um
bem publico de uma entidade ou 6rgao para outro, a fim de que o cessionario o utilize
nas condi¢des estabelecidas no respectivo termo, por tempo certo ou indeterminado.
E ato de colaboracdo entre reparticdes publicas em que aquela que tem bens
desnecessarios aos seus servicos cede 0 uso a outra que deles esta precisando.

Il - PERMISSAO DE USO: E o ato negocial, unilateral, discricionério e precario,
através do qual a Administracdo faculta ao particular a utilizacdo individual de
determinado bem publico, com ou sem condi¢8es, gratuito ou remunerado, por tempo
certo ou indeterminado, sempre modificavel e revogavel unilateralmente pela
Administragdo quando o interesse publico o exigir.

Il - AUTORIZACAO DE USO: E o ato unilateral, discricionario e precario pela qual a
Administracdo consente na pratica de determinada atividade individual, incidente
sobre um bem publico. N&o tem formas ou requisitos especiais para a sua efetivacao,
mas deve ser ato escrito, podendo ser revogavel a qualquer tempo sem 6nus para a
Administragao.

CAPITULO XXVI
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OCORRENCIAS

Art. 87. Seréo objeto de ocorréncias e como tal devem ser comunicadas a Comissao
de Avaliacao patrimonial para as providencias cabiveis, as seguintes ocorréncias que
poderdo ensejar a baixa de bens através dos respectivos lancamentos contabeis:

| - extravio ou desaparecimento;

Il — avarias decorrentes de acidentes e sinistros;
[Il — furto ou roubo:

IV — inservibilidade:

V — demolicéo de edificacdes.

CAPITULO XXVII
INVENTARIO

Art. 88. Inventario é o levantamento para a identificacdo de bens e instala¢des,
visando comprovacdo de sua efetiva existéncia fisica, a integridade das
informacdes contabeis e a identificacdo dos usuarios responsaveis detentores
dos bens, objetivando manter atualizados e conciliados os registros do sistema
de administracdo patrimonial com os contébeis, informar sobre o estado de
conservacdo em que se encontram os bens, a necessidade de reparos e
manutencdo e também a sua real necessidade.

Art. 89. Na realizacdo do inventério deve-se também verificar a integridade do
bem, a correta afixacéo da plaqueta de identificacédo, se 0 bem estd ocioso ou se
apresenta qualquer avaria que o inutilize e possa causar o seu recolhimento.

Art. 90. ApO6s realizado, o0 inventario sera sujeito as analises e,
consequentemente, aos ajustamentos necessarios em relacdo aos registros
sintéticos da contabilidade. As divergéncias que porventura surgirem por
diferenca de precos, ou de avaliacdo, serdo ajustadas. Constatadas diferencas
sem a devida explicacdo, a contabilidade podera solicitar revisdo ou apuracao
para esclarecer cabalmente as divergéncias.

Art. 91. Os inventarios podem ser realizados por iniciativa propria ou a pedido de
gualquer detentor de Carga, responsavel ou autoridade, periodicamente ou a qualquer
tempo.

Art. 92. Pelo menos em 01 (uma) vez por ano a Camara, devera se proceder o
inventario fisico geral dos bens patrimoniais da Camara Municipal. Esta providéncia,
entretanto, ndo exclui a eventualidade de outras verificacbes, sempre que forem
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julgadas necessarias, tornando-se importante quando houver alteracbes dos
responsaveis sobre bens, mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes.

Art. 93. Os tipos de inventario sao:

| - de verificacdo: realizado a qualquer tempo, com o objetivo de verificar qualquer
bem ou conjunto de bens, por iniciativa da Comissdo de Avaliacdo Patrimonial ou a
pedido de qualquer Detentor de Carga ou Responsével;

Il - de transferéncia: realizado quando da mudanca de um titular de funcdo de
confianca detentor de carga patrimonial;

lll - de criacdo: realizado quando da criacdo de uma funcdo de confianca, de uma
Unidade Administrativa ou de Unidade Responsavel;

IV - de extincdo: realizado quando da extingdo ou transformacdo de uma funcao de
confianca detentora de carga patrimonial;

V - anual: realizado para comprovar a exatiddo dos registros de controle patrimonial
de todo o patrimbnio da Camara Municipal, demonstrando o acervo de cada Detentor
de Carga;

VI — geral: realizado por determinacédo do Chefe do Legislativo Municipal por ocasido
do encerramento de mandato, através de Comissdo de Avaliacdo Patrimonial
designada expressamente para tal finalidade.

Art. 94. Durante a realizacdo de qualquer tipo de inventério fica vedada toda e
gualguer movimentacdo fisica de bens abrangidos pelos trabalhos, exceto
mediante autorizacdo especifica do respectivo Chefe imediato e prévia
comunicacao a Comisséo de Avaliacao Patrimonial.

Art. 95. Para a realizacdo dos inventarios dos tipos anual e geral previstos nos
incisos V e VI do artigo acima, serd constituida, por ato do Legislativo Municipal,
Comissdo composta por integrantes do quadro de servidores da Camara Municipal.

8§ 1° - Dentre os membros, um servidor serd designado Presidente da Comisséo,
preferencialmente com experiéncia na é&rea de Administracdo de Material e
Patriménio;
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§ 2° - Para auxiliar a Comissédo podem ser convocados estagiarios e funcionarios de
empresas prestadoras de servigos, para desenvolver tarefas administrativas sob
supervisao do Presidente da Comissao.

Art. 96. Os inventarios dos tipos previstos nos incisos | a IV do art. acima, que
podem ser determinados por ato da Administracdo da Casa ou pela Comissao
de Avaliacéo Patrimonial, podem ser realizados por comissdo ou por servidores
para tal fim designados.

CAPITULO XXVIII
COMISSAO

Art. 97. A Comisséo estabelecida para reavaliagdo, baixa, registro, controle e
Avaliacdo do Patriménio é composta com no minimo 03(trés) membros sendo
um presidente e 02 membros e 01 um suplente.

Art. 98. No desempenho de suas funcdes, a Comissdo constituida para
reavaliacao, baixa, registro, controle e Avaliacdo do Patriménio tem as seguintes

finalidades:

| - cientificar & Chefia para que esta providencie a notificacdo a todos os envolvidos,
com antecedéncia necessaria da data marcada para o inicio dos trabalhos, a fim de
viabilizar o acesso aos locais em inventario;

Il - solicitar a Detentor de Carga Patrimonial elementos de controle interno e outros
documentos necessarios aos levantamentos;

lIl - requisitar servidores, maquinas, equipamentos, transporte, materiais e tudo mais
gue for necessario ao cumprimento das tarefas da Comisséo;

IV — identificar a situacdo patrimonial e o estado de conservagdo dos bens
inventariados, discriminando em relatorio, os suscetiveis de desfazimento, para
ciéncia do Controle de Patrimonio;

V - propor a Chefia a apuracéo de irregularidades constatadas;

VI - relacionar e identificar com numeracéo propria, 0s bens que se encontram sem o
namero de patriménio ou sem o devido registro patrimonial para as providéncias
cabiveis;

MONTE NEGRO-RO
30



ESTADO DE RONDONIA
CAMARA MUNICIPAL DE MONTE NEGRO

PODER LEGISLATIVO

VII - solicitar o livre acesso em qualquer recinto, para efetuar levantamento e vistoria
de bens.

VIl — proceder, levando em conta os valores de mercado e o estado de
conservacdo, a avaliacdo, reavaliacdo e depreciacdo para fins de
registro/incorporacdo dos bens cujo pregco de aquisi¢cao, por qualquer motivo,
n&ao possa ser apurado.

IX — propor a baixa de bens considerados inserviveis ou ndo localizados que possam
como tal ser considerados levando em conta o tempo de vida util, desgaste ou
obsolescéncia.

§ 1° — Na realizagao da atribuicdo prevista no inciso VIll, a Comissé&o constituida
para levantamento de inventario, podera utilizar servicos de especialistas de
reconhecida capacidade técnica em avaliagdo de bens moéveis que requeiram
conhecimentos especificos, tais como: motores geradores de energia, veiculos,
maquinas e equipamentos e outros de valor consideravel.

§ 2° - Sendo conveniente e de interesse da administracdo, poderdo ser constituidas
Comissfes especiais ou especificas, permanentes ou temporarias para avaliagdo e
reavaliacdo de bens.

§ 3° — Concluido o processo de avaliagdo cabe ao responsavel pelo Controle de
Patrim6nio, mediante as informacdes nele contidas, providenciar a incorporagdo ou
ajustes relativos ao bem no sistema de controle patrimonial.

Art. 99. Quando constituidas, no encerramento dos trabalhos, a Comissdo de
Avaliacdo Patrimonial e as Comissdes Especiais, devem apresentar a autoridade que
a constituiu, um relatério do Inventario, composto como determinado nesta Instrucéao
Normativa de sua criacdo, circunstanciando as irregularidades eventualmente
constatadas e demais aspectos observados nos trabalhos e a propondo medidas para
0 saneamento de anomalias. Também devem constar as informacdes analiticas de
bens levantados por detentor de carga e, sendo possivel, o resumo dos fechamentos
contabeis.

Art. 100. Toda documentacdo de quaisquer inventarios deve ser arquivada pelo
Setor responséavel pelo Controle do Patrimonio da Camara Municipal, podendo ser
colocada a disposicéo da Contabilidade, das Comissdes de Inventario e dos Controles
Interno e Externo.

CAPITULO XXIX
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BAIXA OU DESINCORPORACAO

Art. 101. Desincorporacao € a operacdo de baixa de um bem pertencente ao acervo
patrimonial da Camara Municipal, e a consequente retirada do seu valor do ativo
imobilizado. O controle de bens baixados sera feito exclusivamente pelo responsavel
pelo Controle do Patriménio.

Art. 102. O Numero de controle do bem no cadastro Patrimonial de um bem baixado
ndo serd aproveitado para qualquer outro bem.

Art. 103. O Setor responséavel pelo Controle de Patriménio efetuara, periodicamente,
levantamento de bens suscetiveis de alienacdo ou desfazimento e submeterd a
instancias superiores da administracdo da Camara Municipal para as devidas
providéncias.

Art. 104. A baixa patrimonial pode ocorrer por quaisquer das formas a seguir:
| - por doagéo

Il - por permuta

lIl - perda por extravio ou desaparecimento;

IV - perda por sinistro;

V - perda por furto ou roubo;

VI- perda por demoli¢do ou destruicao;

VII - por inservibilidade.

Art. 105. A baixa por doacao de bens méveis ocorre pela transferéncia gratuita do
direito de propriedade da Camara Municipal sobre o bem e sera permitida
exclusivamente para fins e uso de interesse social apdés a avaliacdo de sua
oportunidade e conveniéncia socioeconémica em comparacao com a escolha de outra
forma de alienacdo. A doacao sera sempre precedida de autorizacao legislativa.

Art. 106. Caracteriza a permuta a transacao, permitida exclusivamente entre 6rgaos
ou entidades da Administracdo Publica, que envolva a troca de bens da mesma
espécie. Os bens a ser permutados serdo rigorosamente avaliados por Comisséo
constituida para a finalidade de identificar o seu real estado de conservacdo e a
apuracao da existéncia eventual de valor residual. A permuta sera obrigatoriamente
precedida de autorizacado legislativa especifica.
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Art. 107. Consumado o evento, o Setor de Controle do Patrimbnio da Camara
Municipal tomar& as providéncias quanto a baixa do bem permutado do patriménio,
bem como a incorporacédo do bem que esta sendo adquirido.

Art. 108. A baixa por perda consiste na formalizagdo, para fins contabeis, da
desincorporacédo de bens que ja ndo existem fisicamente por terem sido objeto dos
eventos a seguir:

| - Roubo, furto, extravio ou qualquer outro tipo de desaparecimento;
Il - Acidente de qualquer natureza;

[l - Sinistro de qualquer natureza;

IV — Demolicdo ou destruicao.

Paragrafo Unico - Nos casos do inciso |, se a qualquer tempo o bem for recuperado, o
mesmo sera reincorporado através do processo que originou a baixa (furto ou roubo e
extravio), utilizando-se, entretanto, outro nimero de inscrigdo patrimonial.

Art. 109. A ocorréncia dos fatos mencionados nos incisos | a lll do artigo anterior
podera ensejar:

| - instauracao de sindicancia interna ou inquérito administrativo para averiguacao das
causas do evento e quando for o caso, apuracdo de responsabilidade;
Il - comunicacdo a autoridade policial competente;

lIl - remessa da coOpia do processo ao Setor responsavel pelo Controle do Patriménio
Publico;

IV - acionamento das companhias de seguro nos casos em que as causas dos
eventos sejam cobertas por apdlices.

Art. 110. A perda por demolicdo ou destruicdo € a relativa a edificacdes, provocada
por iniciativa da Camara Municipal ou do Poder Executivo Municipal, por
conveniéncias técnicas ou administrativas.

Art. 111. Caberd ao Setor responsavel pelo Controle do Patrimbnio da Céamara
Municipal proceder a baixa patrimonial nos casos previstos no art. 94, somente apés
concluséo do procedimento formal do evento correspondente.

Art. 112. A baixa decorrente de inservibilidade é a referente a bens assim declarados
mediante a lavratura do correspondente termo, destinados ao reaproveitamento ou
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alienacdo por venda como sucata por lotes constituidos pela similaridade dos
residuos aproveitaveis.

§ 1° - Os bens submetidos a leildo sem arrematantes por pelo menos duas vezes,
assim como os contaminados ou infestados devem obrigatoriamente ser incinerados
ou destruidos por completo na presenca de pelo menos trés testemunhas que
deverao assinar o respectivo Termo de Incineracao de Bens.

8 2° - A baixa de bens alienados por venda, nos casos em que o bem individualmente
constitua lote especifico e que puder ser auferido o valor obtido pela administracao na
venda seré considerada como decorrente da venda.

8§ 3° - Conforme o artigo 32 da Lei n° 5.700 de 01/09/1971, as bandeiras em mau
estado de conservacdo devem ser entregues a qualquer Unidade Militar, para
gue sejam incineradas no Dia da Bandeira, segundo o cerimonial peculiar.

Art. 113. Os bens moveis baixados por inservibilidade permanecerdo guardados em
locais proprios sob a responsabilidade do Controle do Patrimbnio até a destinagéo
final dos mesmos

Art. 114. A iniciativa da baixa por inservibilidade cabe a Comissdo de Avaliagdo
Patrimonial, ap6s a lavratura do respectivo Termo de Declaragcéo de Inservibilidade.
Art. 115. O Parecer de inservibilidade serd lavrado apés vistoria procedida pela
Comissao que levard em consideracao:
| - 0 estado de conservacao do bem e os danos sofridos pelo mesmo, por desgaste,
guebra ou avaria cuja extensao torne inviavel, economicamente, a sua recuperacao;
Il - obsolescéncia do bem, quando néo for possivel seu aproveitamento por nenhuma
unidade que compde 0 sistema Municipal;
Il - quando o bem se torna antiecondmico, ndo sendo conveniente a sua
manutencao;
IV - outros fatos justificados que tornem o bem inservivel,
) CAPITULO XXX
DEPRECIACAO E AMORTIZACAO PARA BENS NOVOS

Art. 116. Os procedimentos de depreciacdo e amortizacdo constantes nesta
Instrugdo Normativa aplicam-se ao ativo imobilizado e aos ativos intangiveis, ou seja,
ativos ndo monetarios, sem substancia fisica e identificavel.
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Paragrafo Primeiro: ap0s a apuracao da reavaliacdo e jA mensurado o valor
bruto contabil a ser registrado pela contabilidade sera utilizado como base para
a depreciacdo mensal o método das cotas constantes em conformidade com a
Tabela abaixo de bens imobilizado a partir de janeiro de 2014.

Exemplo: O valor bruto contabil de um bem ¢é R$ 2.500,00; foi determinado o
valor residual seria 20% que corresponde a R$ 500,00 e valor depreciavel de R$
2.000,00. A vida util do bem é de cinco anos, conforme a politica da entidade,
assim, a taxa de depreciacdo ao ano é de 20%. Por questbes didaticas a
depreciacao sera calculada anualmente. A tabela abaixo demonstra os calculos:
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Conta Titulo Estado Vida util em conform | Valor
do Bem estado do bem . | residual
N | BIR|P|I %
1.2.3.1.1.01.00 | MAQUINAS, APARELHOS 10 |6 4/ 3 | 2 10
EQUIPAMENTOS E FERRAMENTAS
1.2.3.1.1.01.02 | APARELHOS E EQUIPAMENTOS de Comunicagdo 8 |[5]| 4|3 |2 10
1.2.3.1.1.01.05 EQUIPAMENTO DE PROTECAOQ, 10 |6 4/ 3 | 2 10
SEGURANCA E SOCORRO
1.2.3.1.1.01.07 | MAQUINAS E EQUIPAMENTOS 10 |6 4/ 3 | 2 10
ENERGETICOS
1.2.3.1.1.01.08 | MAQUINAS E EQUIPAMENTOS GRAFICOS 10 | 6 4/ 3 |2 10
1.2.3.1.1.01.21 EQUIPAMENTOS HIDRAULICOS E ELETRICOS 20 (16| 14{ 12| 10 10
1.2.3.1.1.01.99 OUTRAS MAQUINAS, APARELHQOS, EQUIPAMENTOS E 1064 3] 2 10
FERRAMENTAS
1.2.3.1.1.02.00 BENS DE INFORMATICA 5 (4 (13]2]|1 10
1.2.3.1.1.02.01 EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTO DE DADOS 5141321 5
1.2.3.1.1.02.02 EQUIPAMENTOS DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO 5141321 5
1.2.3.1.1.03.00 MOVEIS E UTENSILIOS 15(10( 8| 3| 1 10
1.2.3.1.1.03.01 APARELHOS E UTENSILIOS DOMESTICOS 8 |514(3 |2 10
1.2.3.1.1.03.02 MAQUINAS E UTENSILIOS DE ESCRITORIO 8 |514(3 |2 10
1.2.3.1.1.03.03 MOBILIARIO EM GERAL 8 |5 413 |2 10
1.2.3.1.1.03.04 UTENSILIOS EM GERAL 8 51 4] 3|1 10
1.2.3.1.1.04.00 MATERIAIS CULTURAIS, EDUCACIONAIS E DE 1510 |8 |3 ]| 1 10
COMUNICACAO.
1.2.3.1.1.04.01 BANDEIRAS, FLAMULAS E INSIGNIAS. 5 (4 |3 2 1 5
1.2.3.1.1.04.02 COLECOES E MATERIAIS BIBLIOGRAFICOS 10(6 (4 3 2 |5
1.2.3.1.1.04.05 EQUIPAMENTOS PARA AUDIO, VIDEO E FOTO. 10(6 (4 3 2 |5
1.2.3.1.1.04.06 OBRAS DE ARTE E PECAS PARA EXPOSICAO 0 0
1.2.3.1.1.05.01 | VEICULOS EM GERAL 151018 | 3] 1 |10
1.2.3.1.1.05.03 VEICULOS DE TRACAO MECANICA 5 (4 |3 2 1 10
1.2.3.2.1.01.02 Edificios 35 30
| - bens moveis:

Considerando que:
Novo — N

Bom -B

Regular - R
Precario - P
Inservivel — 1
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Paragrafo Unico: A depreciagio dos bens moveis desta casa de Leis tera inicio apartir
de 01/01/2014, data em que devera estar totalmente atualizado o inventario
patrimonial, lancado e preparado nos sistema/software de controle patrimonial com os
campos deste anexo, e ja atualizado também na contabilidade com depreciacéo
mensal, anual e valor residual, relatérios do bem demonstrando a depreciagdo
mensal, acumulada e etc...

Art. 117. Para efeitos dessa Instrucdo Normativa entende-se como:

| - imobilizado sdo bens e direitos destinados as atividades do 6rgdo, tais como: terrenos,
edificios, maquinas e equipamentos, veiculos, moveis e utensilios, obras em andamento
para uso proprio e outros;

Il - bens intangiveis sdo aqueles que ndo possuem existéncia fisica, porém, representam
uma aplicacdo de capital indispensavel aos objetivos sociais, como marcas e patentes,
férmulas ou processos de fabricacdo, direitos autorais, autorizacBes ou concessdes, ponto
comercial e fundo de comércio.

Paragrafo Unico — Para os bens Imoveis:

a) - para os bens imdéveis poderdo ser utilizados os valores venais definidos no
cadastro imobiliario da Prefeitura para fins de calculo do ITBI ou IPTU ou a pesquisa
de precos correntes de mercado em imobiliérias locais.

b) - Na avaliacdo dos iméveis pertencentes ao poder publico, serd levado em conta o
valor da edificacdo por mt2, deduzido do valor do terreno, a avaliacéo sera efetuada somente
em obras ja entregues e acabadas.

Art. 118. Os bens de dominio publico, assim considerados aqueles ndo integrantes do
patrimbnio administrativo, que por determinacdo legal ndo integram o ativo permanente
embora a sua manutencdo, ampliacdo, reforma, etc. sejam de competéncia da
administracdo municipal, serdo também objeto de cadastramento e controle.

Art. 119. E de competéncia do Setor responséavel pelo Controle do Patriménio da Camara
Municipal e/ou da Comissdo de Avaliacdo Patrimonial, ouvidas a Contabilidade e o
Controle Interno, a definicdo de fluxos, processos, rotinas e formularios que seréo
utilizados na sistematica de controle definida nesta instrucdo, bem como a revisdo e
definicdo sobre procedimentos necessarios eventualmente omitidos.

Art. 120. Os bens cuja aquisicdo seja resultante da aplicacdo de recursos originados por
termos de convénio que ndo possuam clausulas restritivas quanto a incorporagédo, serao
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incorporados normalmente com mencgao expressa, na descricdo das suas caracteristicas, do
instrumento que originou o0s recursos. Havendo alguma clausula restritiva, devem ser
controlados por Termo de Carga especifico relacionado ao Convénio.

Paragrafo Unico — Na identificacdo de um bem sera utilizada etiqueta auto-adesiva

constando a identificacdo do Convénio ou Termo de Ajuste.

Art. 121. Os casos omissos serdo apreciados pelo Secretario Geral e o Presidente

Art. 122. Integram a esta instrucdo Normativa os anexos LILIILIV,V e VI.

Art. 123. Entrara a presente Instrucdo Normativa em vigor na data de sua publicagéo,
revogando quaisquer disposi¢cées em contrario.

Céamara Municipal de Monte Negro - RO, 09 de Dezembro de 2013.

Presidente da CMMN

Controlador Interno

CERTIDAO CERTIDAO

CERTIFIC O, para os devidos fins de prova que,
recebi do Controle Interno da Camara cépia da Presente Certifico para os devidos fins que a presente
Instrucdo Normativa da qual confirmo ter tomado Instrucdo Normativa foi afixada no quadro de
conhecimento das determinagbes nela contida, das quais avisos desta Camara, em ___ de ___ de
n&o tenho nenhuma restricdo a registrar. 2013.
Monte Negro— RO, de de 2013.

Sandra Silva Albino c fe'l'deOmlef

Diretora Adm. de Patriménio e Almoxarifado ontrofadora interna
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ANEXO |

TERMO DE GUARDA E RESPONSABILIDADE DE BENS.

Termo de guarda e responsabilidade de bens publicos municipais sob responsabilidade da
Camara Municipal em atendimento ao disposto na Instru¢cdo Normativa n°. 001 de Outubro
de 2013 expedida pelo Controlador da Camara Municipal de Monte Negro, que atribui a
responsabilidade e a guarda dos bens publicos abaixo relacionados ao Servidor (a)
, Cargo: , Lotado na Divisdo de , do qual
assume total responsabilidade sobre a guarda e o devido uso dos bens publicos municipais,
devendo manté-los em perfeito estado de uso e zelando pela conservacdo dos mesmos.

(o]
e QNUTA N VALOR | CONS

M ESPECIFICAGAO PLAQUETA ERV.

TOTAL

O responsavel pela guarda dos bens acima relacionados devera manter o controle de todos
0s bens sob sua responsabilidade, qualquer ato praticado por Servidor que provocar dano
ou utilizacdo de veiculos ou equipamentos em outras atividades que ndo sejam as
especificas do servico publico, estard sujeito a processo disciplinar e ainda sujeito a
indenizar a municipalidade.

Céamara Municipal de Monte Negro - RO, ....... de ... de 2013.

Servidor Responsavel

TESTEMUNHAS:

1)

2)
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_ ANEXO |
IDENTIFICAGAO DOS BENS PATRIMONIAIS

Durante a elaboragcédo dos inventarios uma das providéncias sera a avaliacdo. Entende-se
como reavaliacdo a técnica de atualizagdo dos valores dos bens de uma instituicdo, por
meio do preco de mercado, fundamentada em laudos técnicos, onde a diferenca entre o
valor originalmente registrado e o valor reavaliado deve ser registrada no patrimonio.

O Controlador da Camara recomenda a forma de avaliacdo que registra apenas um valor
contabil, resultante das sucessivas conversfées monetarias. O que prevalece é uma
reavaliacdo que devera levar em conta dois fatores:

1. O estado de conservacao do bem;
2. O preco de mercado do mesmao.

A identificacdo dos bens deve ser executada em mddulos para viabilizar a identificacdo dos
bens patrimoniais:

Médulol: Execucdo do Inventério Fisico que consiste nas seguintes etapas:
1° Levantamento

e |dentificar,
e mensurar (quantidade);

2% Arrolamento

registro da localizacao,

responsabilidade,

caracteristicas e quantidades obtidas no levantamento
Avaliacéo atribuicao de valor aos elementos patrimoniais

3° Elaboracédo dos procedimentos internos de gestao do Patrimdnio;

e Tombamento Controlado
e Implantacdo dos procedimentos de gestao patrimonial.
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Todos os médulos acompanham relatérios com tabelas, graficos e laudos detalhados para
cada topico. Concentre os esforcos no sentido de evidenciar os aspectos quantitativos e
gualitativos dos bens.

Modulo 2: Reavaliagdo do Inventario Fisico ja existente
1° Confrontacédo do inventario fisico X contabil existente

e Analise da depreciacao, caso tenha adotado tabela;
e Quando ndo tenha adotado tabela, verificar preco de mercado de acordo com o
estado fisico do bem.

4° Elaboracédo dos procedimentos internos de gestao do Patrimdnio;

Elaboracéo de Inventéario Analitico, valores unitarios e totais;
Colocacéo de plaquetas de identificacao;

Elaboracéo de lista de bens inserviveis a Camara;
Implantacdo de outros procedimentos de gestao patrimonial.
Vistoria

A vistoria constitui o conjunto de procedimentos realizados para a verificacdo das condigdes
fisicas de um bem a ser incorporado, aplicavel em todos os casos de incorporacao.

As vistorias serdo realizadas pela Area de Compras, Licitacbes e Contratos ou comissao
especial designada para tal finalidade, que confirmara as informac6es constantes na nota
fiscal, contratos ou documentos de incorporagéo, observando:

1 - Caracteristicas do bem;
2 - Situacao atual;

3 - Documentacgéo;

4 - Valor;

5 — Lotacao;

6 - Outros fatores relevantes.

Tombamento
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Essa etapa consiste na formalizacdo da incluséo fisica de um bem patrimonial no acervo da
Camara, realizado através da atribuicdo de um numero de tombamento, da marcacéo fisica,
e do cadastramento de dados.

O Tombamento atribui uma conta patrimonial do Plano de Contas a cada material de acordo
com a finalidade para a qual foi adquirido. O valor do bem a ser registrado é o valor
constante do respectivo documento de incorporacao.

O Tombamento identifica cada material permanente com um numero Unico de registro
patrimonial, denominado NUumero de Tombamento. O material permanente cuja identificacdo
seja impossivel ou inconveniente em face as suas caracteristicas fisicas sera tombado sem
a fixacdo da plaqueta, devendo essa ser afixada em controle a parte. Como por exemplo,
celulares, ferramentas, dentre outros;

Marcagdo Fisica

A identificacdo se da pela aplicacdo no bem, de PLAQUETA de identificacdo, revestida de
cola ou arrebite, na qual contera o nimero de tombamento.

Fixacdo de Plaqueta
Na colocacéo da plaqueta devera ser observado os seguintes aspectos:

Facil visualizacao para efeito de identificacéo;

Evitar areas que possam curvar ou dobrar a plaqueta;

Evitar fixar a plaqueta em partes que nao oferecam boa aderéncia;

Evitar areas que possam acarretar a deterioracéo da plaqueta;

Na&o fixar a plagueta apenas por uma das extremidades;

Observar se a plaqueta ndao esta sendo fixada sobre alguma indicacdo importante do
em.

SOORWNR

Os bens patrimoniais, cujas caracteristicas fisicas e a sua propria natureza, impossibilitem a
aplicacdo de plaqueta, também terdo numero de tombamento, marcados, em separado
conforme orientacdo da Controladoria Geral da Camara.

Em caso de perda, descolagem ou deterioragdo da plaqueta, o Setor onde o bem esta
localizado devera comunicar impreterivelmente o fato a area responsavel pelo Patrimonio,
com vista a sua reposicao. Abaixo demonstramos em que local fisico dos bens as etiquetas
devem ser fixadas de acordo com critérios de melhor visualizagcdo, melhor aderéncia e
melhor acesso quando da ocasido do tombamento:
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Estantes Armarios Arquivos e Bens Semelhantes.

A plaqueta deve ser fixada na parte frontal superior esquerda, no caso de arquivos de aco, e
na parte lateral superior esquerda, no caso de armarios, estantes, arquivos e bens
semelhantes.

N\

~

Mesas e Bens Semelhantes

A plaqueta deve ser fixada na parte frontal central, contraria a posi¢cdo de quem usa o bem.

Motores Elétricos e Semelhantes

A plaqueta deve ser afixada na parte fixa inferior do motor.
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Computadores, Maguinas e Bens Semelhantes

A plaqueta deve ser afixada no lado externo direito, em relacdo a quem opera a maquina.

Cadeiras, Poltronas e Bens Semelhantes.

A observacdo mais importante a ser feita neste caso é que a plaqueta nunca deve ser
colocada em partes da cadeira revestida por courvin®, couro ou tecido, pois estes
revestimentos ndo oferecem seguranca. A plaqueta devera ser afixada na base, nos pés, ou

na parte mais sélida.
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Maquinas Fotocopiadoras e Aparelhos de Ar Condicionado e Bens Semelhantes

Em aparelhos de ar condicionado, o local indicado, € sempre na parte mais fixa e
permanente do aparelho e, nunca no painel removivel ou na carcaca.

Automoveis e Bens Semelhantes

A plaqueta deve ser afixada na parte lateral direita do painel de direcdo, em relacdo ao
motorista, na parte mais sélida, ndo removivel, e nunca, em acessorios, se nao achar
conveniente a fixacdo da plagueta no veiculo, devera a mesma ser guardada em local
seguro juntamente com o documento de recibo do veiculo.

Outros Bens

Entendem-se como outros bens aqueles materiais que ndo podem ser classificados
claramente como aparelhos, maquinas, motores etc. Em tais bens, o local de afixacdo da
plaqueta é na base, na parte onde sdo manuseados, conforme exemplo a seguir:
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NG

Desincorporacao

E a operacdo de baixa de um bem pertencente ao acervo patrimonial da Céamara
(Municipio), e consequente retirada do seu valor do ativo imobilizado. Considera-se baixa
patrimonial, a retirada de bem da carga patrimonial da Unidade Administrativa mediante
registro da transferéncia deste, para o controle de bens baixados feita exclusivamente pelo
Setor responséavel pelo Patrimonio.

O Numero de Patriménio de um bem baixado ndo sera aproveitado para qualquer outro bem.
A baixa patrimonial pode ocorrer por quaisquer das formas a seguir:

« Alienacao;

 Permuta;

* Perda Total;

« Comodato;

» Destruicao;

e Transferéncia;

e Sinistro;

« Exclusdo de Bens no Cadastro.

O Setor responsavel pelo Patrimbnio efetuara, periodicamente, levantamento de bens
suscetiveis de alienacdo ou desfazimento e submeterd ao Chefe do Executivo para as
devidas providéncias.

Bens Imodveis

Os bens iméveis deverdo possuir escritura e registros, devendo ser encaminhado ao
Executivo Municipal, permanecendo na Céamara apenas coOpias autenticadas. Toda
documentacédo pertinente aos bens imoveis devera permanecer em separado, se necessario
for, instaurar processo administrativo para regularizacdo e lavratura de escritura, manter
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arquivo fotografico, se necessario, solicitar laudo assinado por engenheiro credenciado ou
profissional habilitado;

Na impossibilidade da Camara atribuir valor venal aos Imoveis de sua propriedade, devera
solicita ao Setor de Cadastro da Prefeitura, a emisséo de certiddo constando o valor venal
inserido no cadastro municipal, conforme planta de valores da area do imovel. Se for
atribuida plaqueta aos bens imoveis, a mesma deve permanecer arquivada juntamente com
copia da escritura.

Camara Municipal de Monte Negro — RO, ...de ......ccccceevvrnnnnns de 2013.

Controlador Interno
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ANEXO Il
Portaria N® .......ccovevenienn. /2013

“NOMEIA COMISSAO PARA PROCEDER A AVALIACAO,
REAVALIACAO E LEVANTAMENTO DOS BENS PATRIMONIAIS DA
CAMARA DE MONTE NEGRO E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”

................................. , Presidente da Camara Municipal de Monte Negro, Rondonia, no uso
de suas atribui¢des legais que |hes sédo conferidas no Regimento Interno desta Casa e de
conformidade com Lei Organica Municipal,

RESOLVE:

Art. 1° - Nomear a(o)s Servidores abaixo para comporem a Comissdo de Avaliagéo,
Reavaliacdo e levantamento dos Bens Patrimoniais da Camara de Monte Negro.

Art. 2°- A Comissado sera composta:
Presidente: .......ccovvveeiiiiieeee e X
YT e (=] = T = T :

MEMDIOS: ..o :

Art. 3° - Os membros da Comissdo de Avaliacdo, Reavaliacdo e levantamento dos Bens
Patrimoniais da Camara de Monte Negro ficardo responsaveis pela avaliagdo, reavaliagdo e
levantamento dos bens patrimoniais, para tanto devendo elaborar Laudo de Avaliagdo Patrimonial
relatério circunstanciado com parecer indicando a baixa de bens inserviveis.

Art. 4° - Cabera também a esta Comissao:
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| — Realizar levantamentos especificos no tocante ao uso e disponibilidade de bens
integrantes do cadastro patrimonial

Il — Promover a avaliacdo dos bens integrantes do acervo da Camara Municipal, atraves de
seu cadastro central e de relatdrios de situacao sobre sua alteracdo em conformidade com a

instrugéo ............... /2013 do controle interno desta Camara, tirando foto do bem para ser
incluida na ficha do bem no sistema/Software patrimonial pelo responsavel do setor de
patrimonio;

Il - Realizar o inventario do exercicio de 2013 dos bens patrimoniais com os valores
atualizados em conformidade com a avaliacdo desta comissao;

IV - Verificar o registro dos responsaveis por bens integrantes do patriménio;

V - Avaliar o estado dos bens e propor o seu reparo, reposi¢cao ou baixa;

VI — Elaboracgéo de relatérios final para serem entregues ao Setor de Contabilidade, onde relate os
fatos apurados e que devem ser langados na contabilidade;

Art. 5° - Cabera aos Setores de Patrimdnio, contabilidade e Controle Interno sempre que
necessario assessorar a Comissao na realizagéo de seus trabalhos.

Art. 6° - Ficard a cargo desta Comissdo a elaboracdo de um relatério contendo os bens
mobveis de cada setor, responsabilizando cada servidor pelo zelo dos bens pertencentes ao seu
respectivo setor.

Paragrafo Unico: Em caso de danos, furtos aos bens pertencentes ao Patrimdnio, a
Comissao notificara o controle interno para tomar as devidas providencias e apurar o responsavel.

Art. 7° - Nenhum bem podera ser retirado das dependéncias da Camara Municipal ou trocado
de setor sem a autorizacdo da Comisséo durante o periodo de trabalho desta.

Art. 8° - Todos os trabalhos a serem executados pela comissao devera ser em conformidade
com a instrucdo normativa 001/2013 do controle interno desta Casa de Leis.

Art. 9° - Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposi¢des
em contrario.
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ANEXO IV
LAUDO DE AVALIACAO E REAVALIACAO DE BENS IMOBILIZADO

Considerando as regras usuais de avaliacao dos bens mdveis estabelecida na instrucdo Normativa 001/2013 onde:

Novo corresponde a 100% do valor adquirido
Bom corresponde a 70% do valor de mercado
Reqgular corresponde a 55% do valor de mercado
Precario corresponde a 40% do valor de mercado
Inservivel corresponde a 20% do valor de mercado

Avaliagéo e reavaliagdo APARELHOS E EQUIPAMENTOS DE COMUNICAGAO

Estad Valor AVALIACAO Valor
conta Tomba Titulo odo em MEDIA | % Variagdo | atualizado
mento Bem | 3L12/ EMPR 1 EMPR 2 EMPR 3 ° | patrimdé- | Plinventrio

2012 nial 2013
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ANEXO V

PARECER TECNICO PARA BAIXA DE BENS MOBILIARIOS DA CARGA PATRIMONIAL DA CAMARA
MUNICIPAL DE MONTE NEGRO.

Parecer N°. ............... /2013
Da: Comisséo de Reavaliacdo de Bens Patrimoniais
Ao: llmo. Sr. Presidente da Camara Municipal

Ass: Encaminhamento de parecer técnico para baixa de bens mobilidrios da Carga Patrimonial da
Camara Municipal de Monte Negro —RO.

Excelentissimo Senhor Presidente;

Temos a satisfacdo de encaminhar a V. Ex2. parecer conclusivo desta Comissdo de Avaliacdo e
Reavalia¢do de Bens Patrimoniais quanto aos bens considerados inserviveis ao servi¢o publico.

Parecer da Comissao:

A Comisséo de Avaliagdo e Reavaliagdo de Bens Patrimoniais, abaixo assinada, tendo em vista a
representacdo contida na Portaria N°. ................. /2013, de ............... de .. de 2013, procedeu a
realizac@o de inventario fisico e financeiro de bens méveis patrimoniais utilizando todos os critérios possiveis
adotados para avaliacdo, quanto ao estado de conservacéo, utilizacdo e producéo, valor de mercados novos e
usados, que para tanto foram tomadas todas as precaucdes técnicas relativas ao zelo e avaliagdo do
Patrimdnio Publico €;

Considerando:

e Que os Bens codificados no anexo ..., apresentam vida Util curta, encerrada pelos desgastes de uso;

¢ Que a posi¢do do gerenciamento em manter esses bens cadastrados na Carga Patrimonial, além de
gerar despesas muitas vezes superiores ao valor que ainda representam, provoca desperdicio de
tempo e mao de obra, contribuindo para que a Administracdo Patrimonial seja incipiente e morosa
nas suas atribuigcdes rotineiras;

e O alto custo que representa realizar as reformas ou recuperacdo desses materiais;

e Ainviabilidade de recuperacéo e uso dos mesmos;

e O limitado espaco fisico da Camara, que impossibilita 0 armazenamento, guarda e responsabilidade
pelos mesmos;

Conclui que:

e Os bens aqui devidamente identificados e codificados conforme anexo —........ deste parecer sejam
baixados sumariamente da Carga Patrimonial.
e Que seja informada formalmente a contabilidade para os devidos registros técnicos e
consequentemente a ratificacdo do Ordenador de despesas.
e Que sejam tomadas as providéncias necesséarias para o0 destino dos bens nas modalidades:
Alienacéo, Incineracdo, Transformacdes, Destruicdo total ou Doacéo.
Atenciosamente,
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ANEXO VI

RESOLUCAO N.O ................ /2013.

DISPOE SOBRE DECLARACAO
INSERVIVEIS DOS BENS MOVEIS QUE
ESPECIFICA E DA OUTRAS

PROVIDENCIAS.

.............................. , PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE
MONTE NEGRO ESTADO DE RONDONIA, no uso de suas atribuicdes legais que lhe séo
conferidas pela Lei Orgéanica do Municipio;

Considerando que compete ao Poder Legislativo a gestao, a conducdo dos negocios e a
administracdo dos bens méveis pertencentes ao Patriménio do Legislativo Municipal; e

Considerando ainda o interesse publico, a Lei de Responsabilidade Fiscal e a necessidade de
baixar os referidos bens por motivos justificados;

RESOLVE

Art. 1°. Ficam declarados como inserviveis para o servico publico os bens mobiliarios
constantes no Parecer n°® 001/2013 da Comissdo de Avaliacdo e Reavaliagdo que faz parte
integrante desta Resolucdo, por se encontrarem em desuso e em situacao precaria para uso.

Art. 2°. Os bens modveis referidos no artigo anterior ficardo a disposicdo da Prefeitura
Municipal a partir desta data, para fins de doacao, transformacdes, incineracdo destruicao total ou
alienacdo, mediante procedimentos técnicos inerentes a modalidade da baixa cabivel.

Art. 3° Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se as disposicdes em
contrario.

Monte Negro-RO, em ........ de oo, de 2013

PRESIDENTE
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