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LEIN° 1.395, DE 27 DE FEVEREIRO DE 2023.

“ALTERA A LEI MUNICIPAL
N°1.234 DE 26 DE JANEIRO DE 2022 E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.”

O Presidente da Camara Municipal de Monte Negro, Estado de Ronddnia,
no uso de suas atribuicdes legais, FAZ SABER, que a Camara Municipal aprovou, e o
Prefeito Municipal, sanciona a seguinte:

LEI

Art. 1°. Ficam criados no quadro de vagas das Secretarias Municipais,
disposto na lei
1.234 de 26 de janeiro de 2022, os cargos de Chefia e Assessoramento, conforme
disposicdodo anexo I, desta lei.

Art. 2°. Fica excluido do quadro de vagas da Secretaria Municipal de
Gestdo em Cultura, Esporte e Recreacgao, previsto no anexo I, da lei 1.234 de 26 de janeiro de

2022, o cargo de Assessor Operacional de Apéio Técnico.

Art. 3°. Ficam incélumes as demais disposi¢des;

Art. 4°. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando
as disposi¢desem contrario.

PEDRO ALVES DA SILVA
Presidente/CMMN

ANEXO |

CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO,
QUANTIDADE E

REMUNERACAO

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO EM EDUACAGAO SEMED,

Cargo Quant. Subsidio
Coordenador Geral de 1 RS 450,00 RS 4.050,00 RS 4.500,00
Almoxarifado q

Mecanica da Frota
Escolar
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Coordenadot 8 RS 140,00 RS 1.260,00 RS 1.400,00
Operacional Escola
Coordenador dg 1 RS 300,00 RS 2.700,00 RS 3.000,00

Compras q
LicitagOes

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO EM OBRAS E SERVIGOS PUBLICOSSEMOSP

Cargo Quant. Subsidio

Coordenador dg 1 RS 320,00 RS 2.880,00 RS 3.200,00
Servigos dg
Limpeza Publica €
Coleta de Lixo

Agente de Apoid 5 R$ 210,00 RS 1.890,00 RS 2.100,00]
Operaciona

Coordenador dd 4 RS 300,00 RS 2.700,00 RS 3.000,00
logistica q
transporte dg
maquinas pesaday

Agente Operacionalde 5 RS 210,00 RS 1.890,00 RS 2.100,00
Transportg

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO EM FINANCAS - SEGAFINI

Cargo Quant. Subsidio
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Coordenador deMidiad 1 R$ 250,00 RS 2.250,00 RS$ 2.500,00
Sociais
Coordenador 1 R$ 250,00 R$2.250,00 RS$ 2.500,00
departamento de Tl
Chefe de servico dd 1 RS 280,00 RS 2.520,00 RS 2.800,00
expediente da
controladoria geral
do Municipio
SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO EM SAUDE PUBLICA - SEMUSA|
Cargo Quant. Subsidio
Coordenador de 1 RS 300,00] R$2.700,00 RS 3.000,00

processos dg

Compras e licitagbed

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO EM TURISMO, CULTIRA, ESPORTE ERECREACAO -

SETUR

Ca rgol

Quant.

Subsidio

Diretor de Projeto
Musical

RS 250,00

RS 2.250,00]

RS 2.500,00
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ANEXO II
ATRIBUICOES

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO EM EDUCACAO - SEMED

Coordenador Geral de Almoxarifado e Mecanica da Frota Escolar

e Realizar a gestdo e controle dos suprimentos, pecas, mercadorias, € demais insumos
necessarios para a realizacdo das atividades da coordenadoria;

¢ Gerenciamento dos servicos mecénicos externos, mediante andlise e expedi¢do de
autorizagdo para realizacdo dos mesmos;

e Coordenacdo dos servicos de oficina mecanica, solicitando reparos, correcdes
mecanicas, substituicdo de Oleos, fluidos, pecas e demais itens de substituicido
preventiva;

o Chefiar os trabalhos dos mecanicos e demais funciondrios que estejam a disposi¢do
da coordenadoria, determinando tarefas e atividades e ordenando correcdes e
adequacdesnecessdrias para o atendimento dos objetivos da coordenadoria;

e Supervisionar o trabalho dos mecanicos e os servigos realizados;

e Gestdo de agendamento das manutengdes preventivas, alertando os responsdveis
pelosveiculos da frota escolar, da necessidade de revisdo dos mesmos;

e Gerenciamento de outras situacdes necessdrias para garantir o bom
funcionamento dosveiculos da frota da SEMED.

e Autorizar a retirada de pecas do almoxarifado para reposicao nos veiculos;

¢ Controlar os materiais da borracharia e produtos de higienizacdo e limpeza dos veiculos;

o Controlar os gastos de pneus e dleos lubrificantes;

e Encarregar-se do controle de oficinas mecénicas externas contratadas;

e Realizar a administragdo geral da manutencao da frota de veiculos;

e Gerenciar o sistema de controle de entradas e saidas de todos os veiculos da oficina;

e Coordenar o registro de todos os servigos que foram realizados em cada veiculo, bem
comoas pecas e materiais utilizados;

e Autorizar o envio de veiculos para conserto em oficinas externas;

e Implantar politica de economicidade, mediante gerenciamento de agdes voltadas a
treinamento e capacitagdo de motoristas;

e Efetuar apontamentos e determinar registro de problemas mecanicos ocasionados
pelo mau uso dos motoristas, remetendo para as providéncias necessarias a adequada
responsabiliza¢do;

e Outras atividades correlatas com a finalidade de bem gerir a coordenadoria, em
especial atendimento a confianca do Prefeito Municipal no que se refere a politica de
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manutencio dafrota municipal.

Coordenador Operacional Escolar

e Coordena as rotinas operacionais das dreas de logistica e manutencio predial. Recebe,
confere, armazena e distribui produtos e materiais, realizando o lancamento e a
movimentacio de entrada e saida do estoque.

e Coordenar servicos relativos as atividades de limpeza, organizagdo, alimentacdo,
conservagdo, zeladoria, jardinagem, vigilancia, portaria, recep¢do, transporte,
escritério e gerais em edificacdes, instalacdes, laboratdrios, maquinas, veiculos,
equipamentos, patios edreas internas e externas do patrimonio publico.

e Executar servicos de preparacdo, confeccdo, distribui¢do, aplicagdo, construcio,
instalacdo, recuperacdo de diversos materiais, componentes, instalagdes, 4reas
publicas e malha rodovidria, fazendo o uso de equipamentos, acessérios e
ferramentas.

e Orienta e acompanha a organizacdo, limpeza e disciplina na Unidade, incluindo
servigos de Copa, visando seu bom desempenho e contribui¢do para os resultados do
servigo publico.

e Zelar pela conservacgdo e guarda de equipamentos e demais materiais utilizados. Fazer
a conferéncia de equipamentos, materiais e acessorios. Efetuar registro de dados
diversos e informacdes.

Coordenador de Compras e Licitacbes

e Elaborar pesquisas de precos e mercado e elaboracdo de referencial de precos;

e Receber e dar encaminhamento a processos, licitatério administrativo e outros
expedientes,consultando a Superintendéncia de compras e licitacdes, no que couber;

e Assessorar o superintendente de compras e licitagdes na execugdo de
procedimentos paracompras e contratacdo de servicos através de licitagao;

e Coordenar a elaboracdo dos editais, com base em minutas padronizadas ou
especificasaditadas ou aprovadas pela procuradoria do municipio;

e Promover estudos técnicos para orientar a contratacdo dos principais servicos
terceirizados,em conjunto com os 6rgdos do municipio e o secretério de
planejamento.

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO EM OBRAS E
SERVICOS PUBLICO -SEMOSP
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Coordenador de Servicos de Limpeza Publica e Coleta de Lixo

Responsabilizar-se pelos servigos de limpeza publica e coleta de lixo;

acompanhar, fiscalizar e atribuir fungdes aos garis e demais servidores em
exercicio noservico de limpeza publica e coleta de lixo;

acompanhar o trabalho didrio de limpeza publica e coleta de lixo;

fiscalizar os servigos de aterro controlado;

propor medidas administrativas destinadas a melhorar o sistema de coleta de lixo e
limpezaptblica;

acompanhar e fiscalizar o trabalho de limpeza de pragas e jardins;

executar servigcos de encarregado de pessoal e/ou turma;

executar outras tarefas compativeis com a sua fungao e que forem determinadas pelo
PrefeitoMunicipal.

Agente de Apoio Operacional

Executar servicos de preparacdo, distribuicdo, aplicacdo, construcdo, instalagdo,
recuperacdo de diversos materiais, componentes, instalacdes, dreas publicas e malha
rodovidria, fazendoo uso de equipamentos, acessorios e ferramentas.

Auxiliar no embarque e desembarque de cargas, quando necessdrio. Realizar
pequenos servigos de reparos e manutenc¢do preventiva. Preparar e organizar o local
de trabalho. Zelar pela seguranca de pessoas e do patrimdnio. Zelar pela conservacio e
guarda de equipamentos e demais materiais utilizados. Fazer a conferéncia de
equipamentos, materiais e acessorios.

Coordenador de logistica e transporte de maquinas pesadas

Realizar atividades de natureza operacional a fim de executar servigos externos,
vinculados a secretaria municipal onde estiver prestando servigo, com as atribuigcdes
determinar como conduzir, operar, transportar, abastecer, vistoriar, examinar e
recolher maquinas pesadas, tipo retroescavadeira, que estiver sob a sua
responsabilidade, em beneficio do exercicio das fungdes necessdrias ao adequado
funcionamento da Administracado Municipal;

Executar servigos de escavagdo e outras atividades correlatas de mesma natureza e
grau de complexidade.

Examinar as condi¢des de funcionamento da retroescavadeira antes de iniciar o
trabalho, verificando o estado da maquina para certificar-se de suas condi¢des de
funcionamento, e informar as anormalidades, se houver, ao responsdvel pelo
gerenciamento da frota de veiculos;
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e Recolher a maquina apds jornada de trabalho, conduzindo-o a garagem para
possibilitar a manutencdo, lubrificacdo e abastecimento da mesma, inclusive,
informando as anormalidades porventura existentes;

e Abrir valetas e assentar manilhas para instalacio de redes de agua e esgoto para
drenagem de 4guas pluviais, bem como para instalagdo de lixo hospitalar e outros;

e Executar servicos de escavagdo e outras atividades correlatas de mesma natureza e
grau de complexidade.

Agente Operacional de Transporte

e Conduzir veiculos pesados de transporte de cargas em servigos urbanos, viagens
intermunicipais ou interestaduais, examinar as condi¢des de funcionamento do
veiculo, abastecendo regularmente e providenciando a sua manutengao;

e vistoriar o veiculo, verificando pneumaticos, direcdo, freios, nivel de 4dgua e dleo,
bateria, radiador, combustivel, sistema elétrico e outros itens de manutengdo, para
certificar-se de suas condicdes gerais de funcionamento;

e recolher servidores em lugares e horas predeterminados, conduzindo-os pelos
itinerdrios estabelecidos, conforme ordem de servigo; executar outras tarefas
correlatas.

SECRETARIA MUNIICPAL DE GESTAO EM ADMINISTRAGAO E
FINACAS —SEGAFIN

Coordenador de Midias Sociais

e Coordenar, produzir e publicar, monitorar e avaliar conteidos nas midias sociais,
participar e elaborar estratégias de acgdes, planejamento e Gestdo de midia
envolvendo A Networks, Social Networks, Display, RTB, DSP, DCO, Mobile.
Produzir pecas publicitarias, produzir e editar videos, produzir material informativo
escrito, € em audio visual.

Coordenador departamento de Tl (Tecnologia da informacgéao)

o Alterar sistemas e aplicagOes; alterar estrutura de armazenamento de dados; atualizar
informacdes grificas e textuais; converter sistemas e aplicacdes para outras
linguagens ou plataformas; atualizar documentacdes de sistemas e aplicacdes;
fornecer suporte técnico em rede e equipamentos; monitorar desempenho e
performance de sistemas.
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Chefe de servigco de expediente da controladoria geral do Municipio

e Ao Servico de Expediente compete: I - incumbir-se do preparo e despacho do
expediente da Controladoria Geral do Municipio e de sua pauta de reunides; II -
planejar, coordenar e supervisionar o desenvolvimento das atividades de comunicagdo
social da Controladoria Geral do Municipio; IIl - assistir ao Controlador na
supervisao e coordenacao das unidades técnicas integrantes da Controladoria Geral do
Municipio; IV - coordenar as atividades de protocolo, manter atualizado o banco de
dados e informagdes relacionados aos acervos documental e bibliografico da
Controladoria Geral do Municipio; V - realizar outras atividades determinadas pelo
Controlador Geral do Municipio

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO EM SAUDE PUBLICA —
SEMUSA

Coordenador de processos de compras e licitagdes

o FElaborar pesquisas de precos e mercado e elaboragdo de referencial de pregos;

e Receber e dar encaminhamento a processos, licitatério administrativo e outros
expedientes,consultando a Superintendéncia de compras e licitagdes, no que couber;

e Assessorar o superintendente de compras e licitagdes na execucdo de
procedimentos paracompras e contratagcdo de servicos através de licitagao;

e Coordenar a elaboracdo dos editais, com base em minutas padronizadas ou
especificasaditadas ou aprovadas pela procuradoria do municipio;

e Promover estudos técnicos para orientar a contratacao dos principais servicos
terceirizados,em conjunto com os 6érgaos do municipio e o secretario de
planejamento.

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO EM TURISMO,
CULTURA, ESPORTE ERECREACAO —
SETUR

Diretor de Projeto Musical

e Transcrever musicas; adaptar obras musicais; elaborar harmonizagao vocal para coral.

e Reger grupos vocais e/ou instrumentais:

e Estudar repertdrio; avaliar a competéncia musical do grupo a ser dirigido; escolher
edi¢do da partitura da obra a ser executada; estabelecer cronograma conforme
repertdrio selecionado; definir proposta interpretativa; realizar ensaios de subgrupos
instrumentais e vocais; realizar ensaio com o grupo todo; reger e dirigir ensaios parciais
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com solistas, coristas e instrumentos; reger e dirigir ensaios gerais; reger e dirigir
espetdculo musical em gravacgao e ao vivo; aplicar técnicas de regéncia adequadas aos
diferentes grupos vocais, instrumentais.

Conceber e planejar o evento musical; elaborar projetos musicais; pesquisar e
selecionar repertério para o evento; analisar propostas e roteiros de espeticulos
musicais; conceber dramaturgia musical; supervisionar a produ¢do musical;
selecionar musicos e cantores; coordenar processo de gravacao; coordenar
atividades musicais em televisao, raddio e em outros veiculos de comunicagdo; definir
e supervisionar a difusao sonora em eventos; supervisionar a gravacio,
mixagem e Opds-producdo de material fonografico.

Aperfeicoar-se através da audicdo de obras musicais; Estudar instrumentos musicais,
novos recursos tecnolégicos e repertério; acompanhar novas propostas estéticas no
campo musical; aperfeicoar-se através de novas bibliografias e da leitura de partituras;
desenvolver pesquisas na area musical para subsidiar obras e eventos ndo musicais;
desenvolver pesquisas em praticas interpretativas; pesquisar géneros e estilos
musicais;

Utilizar recursos de Informatica.

Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade
associadas ao ambiente organizacional

Monte Negro, 27 de fevereiro 2023

Ivair Jose Fernandes
Prefeito do Municipio
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