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LEI N° 1.545, DE 12 DE MARCO DE 2024.

Altera a Lei Municipal n° 782, de 17 de
agosto de 2017, através da criagdo do cargo em
comissdo de Secretario (a) Executivo (a) dos
conselhos, vinculado a Secretaria Municipal de
Gestdo em Desenvolvimento Social - SEMDES do
municipio de Monte Negro/RO.

O Presidente da Camara Municipal de Monte Negro, Estado de Rondonia,
no uso de suas atribuicdes legais, FAZ SABER, que a Cadmara Municipal aprovou, e o
Prefeito Municipal, sanciona a seguinte:

LEI

Art. 1°. Altera a Lei Municipal n° 782, de 17 de agosto de 2017, criando o cargo em
comissdo de Secretirio(a) Executivo(a) dos Conselhos na estrutura administrativa
organizacional da Secretaria Municipal de Gestdo em Desenvolvimento Social - SEMDES,
do municipio de Monte Negro/RO.

Art. 2°. O ANEXO I desta Lei apresenta a tabela do cargo, sua lotagdo, quantitativo
de vagas e valor da remuneracdo, e 0 ANEXO II discorre sobre suas atribuicoes.

Art. 3°. Esta lei entra em vigor na data de sua publicacio.

IVAIR JOSE FERNANDES
PREFEITO MUNICIPAL
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ANEXO 1

DO CARGO, QUANTITATIVO E REMUNERACAO

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO EM DESENVOLVIMENTO SOCIAL

I.

II.
II1.

IV.

— SEMDES
DENOMI QUANTIT VE
NACAO DO ATIVO DE MEI\XFE(I)\I = RBA R AIE%I\;I)UNE
CARGO VAGAS REPRES.
a) Exeiz(t:ir\it)z(l:ll)()( 01 RS RS RS
250,00 2.250,00 2.500,00
dos Conselhos
ANEXO II
ATRIBUICOES DO CARGO

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO EM DESENVOLVIMENTO SOCIAL
— SEMDES

Cargo: Secretério (a) Executivo (a) dos Conselhos

Coordenar, assessorar, articular e executar as atividades técnico-administrativas e
operacionais para a efetivacdo das atribui¢des de controle social, exercidas pelos
Conselhos Municipais de Direitos e/ou Setoriais;

Secretariar as reunides, prestando informagdes e esclarecimentos necessarios;

Assessorar o Presidente, as Comissdes e Grupos de Trabalho nas articulagdes com os
Conselhos de Direitos e/ou Setoriais e outros 6rgaos que tratam das demais politicas publicas;
Confeccionar atas, resolucdes, oficios, memorandos, regimentos internos, pautas,
editais, adequagdes de leis, entre outras documentacdes oficiais, mantendo atualizados
os registros documentais dos Conselhos e publicizando-os quando necessario;
Assessorar os Conselhos na preparagdo das pautas das reunides ordindrias, extraordindrias e
de comissdes dos Conselhos, mantendo os conselheiros informados das reunides e da pauta a
ser discutida, inclusive no ambito das Comissdes Tematicas;
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VI.

VIL

VIII.

IX.

XI.

XII.

XIII.

XIV.

XV.

XVIL

XVII.

XVIIL

XIX.

XX.
XXI.

XXII.
XXIII.
XXIV.

XXV.

Elaborar a pauta junto com a Mesa Diretora e lavrar as atas das reunides, proceder a sua leitura
e submete-las a apreciacdo e aprovacio dos Conselhos, assinando-as com o Presidente;
Zelar pelo cumprimento e atualizagdo dos Regimentos Internos dos Conselhos, remetendo-os
posteriormente aos Conselhos para andlise e devido encaminhamento para aprovagdo da
Plenaria;

Requisitar consultoria e assessoramento de instituicdes, 6érgaos e entidades ligados a
drea de competéncia dos respectivos Conselhos de Direitos e/ou Setoriais, para dar
suporte e/ou prestar apoio técnico-logistico aos Conselhos;

Aucxiliar diretamente na organizacdo de processos eleitorais, posses e alteragcdes dos conselhos
municipais € do Conselho Tutelar (juntamente com o Conselho Municipal dos Direitos da
Crianga e do Adolescente);

Responsabilizar-se pelas informagdes contidas nos documentos recebidos e emitidos,
para o fim de processamento e inclusdo na pauta, repassando-as nas reunides dos
Conselhos;

Acompanhar os conselheiros durante visitas de fiscalizacdo e de monitoramentos as
instituicdes publicas, privadas e organizagdes da sociedade civil, sempre que
necessario.

Realizar os procedimentos administrativos para cadastro das instituicdes e
organizacdes da sociedade civil vinculadas aos Conselhos;

Auxiliar no planejamento, organizacdo e execucdo das conferéncias municipais,
regionais, estaduais, nacionais e de semanas de sensibilizacio ou outros eventos
promovidos pelos Conselhos;

Participar de reunides e eventos, quando designado, dando suporte técnico-operacional aos
Conselhos, com vistas a subsidiar suas deliberacdes e recomendacdes;

Organizar eventos promovidos pelos Conselhos relacionados a capacitagdo de conselheiros
municipais, Conferéncia Municipal e outros;

Informar aos 6rgdos governamentais e organizagdes da sociedade civil sobre as faltas ndo
justificadas dos conselheiros nas convocagdes, € quando necessdrio, solicitar substituicdes de
membros;

Providenciar e encaminhar para o Didrio Oficial do Municipio, quando necessdrio, as
deliberagdes proferidas pelo Plendrio, assim como para o Portal da Transparéncia da
Prefeitura;

Aucxiliar na elaboragdo de Termos de Parceria, Convénio, Cooperagdo, Fomento, Protocolos,
Fluxos ou outros instrumentos de formalizacdo de parcerias estabelecidas pelos Conselhos;
Tomar providéncias administrativas e operacionais necessarias a convocacao e realizagdo das
reunides dos Conselhos;

Propor normas que visem o aperfeicoamento das atividades administrativas dos Conselhos;
Acompanhar os Atos do Governo no Didrio Oficial do Municipio no que se refere as
publicacdes de interesse dos Conselhos;

Assessorar os Conselhos na articulagdo com os 6rgdos de controle interno e externo;
Promover medidas necessarias ao cumprimento das decisdes dos Conselhos;

Acompanhar e manter-se atualizado sobre todas as atividades dos Conselhos;

Elaborar relatério anual das atividades da Secretaria Executiva;
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XXVI. Desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas inerentes ao cargo.

Monte Negro, 12 de marco 2024

IVAIR JOSE FERNANDES
PREFEITO MUNICIPIO
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