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ESTADO DE RONDONIA
MUNICIPIO DE MONTE NEGRO
GABINETE DO PREFEITO

&

MENSAGEM DE LEI N” . DE 22 DE FEVEREIRO DE 2023,

Excelentissimo Senhor Presidente,
Nobres Edis,

Encaminho para apreciagio dessa Augusta Casa de Leis o presente Projeto de Lei que “Cria
no quadro de vagas cargos de diregiio ¢ assessoramento nas Secretarias Municipais de Monie
Negro”.

O aumento do efetivo se faz necessdrio frente as demandas tidas pelo Municipio, que tem
inimeras frentes de trabalho atvando simultaneamente, tem-se por cerlo que 0 Cargo possui
fungoes tipicas de assessoramento ¢ chelia.

Destarte, devido a importincia da matéria, requeiro sua tramitagio em REGIME DE
URGENCIA ESPECIAL, conforme autoriza o Regimento Interno dessa Casa.

Desde jd conto com o apoio dos Nobres Edis para aprovagio desta Norma.

IVAIR JOSE FERNANDES
Prefeito Municipal
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£STADO DE RONDONIA
MUNICPIO DE MONTE NEGRO
GABINETE DO PREFEITQ

LEIORDINARIAN®  DE 22 DE FEVEREIRO DE 2023,

Altera a lei municipal n® 1.234 de 26 de
Jjaneiro de 2022, ¢ dd outrasprovidéncias.

© Prefeitc Municipal de Monte Negro, Estado de Rondbnia, no uso de suas
atribuigBes legais, FAZ SARER, que a Cimara Muaicipal aprovou e o et sanciono a
seguinte:

LEI
Art. 1°, Ficam criados no quadro de vagas das Secretarias Municipais, disposto na fei
1.234 de 26 de janeiro de 2022, os cargos de Chefia ¢ Assessoramento, conforme disposigio
do anexo I, desta lei.
Art. 2°. Fica excluido do quadro de vagas da Secretaria Municipal de Gestfo em Cultura,
Esporte e Recreagio, previsto no anexo [, da lei 1.234 de 26 de janciro de 2022, o cargo de
Assessor Operacional de Apéio Técnico.

Art. 3°. Ficam incélumes as demais disposigties;

Art. 4° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagfio, revogando as disposigbes
em contririo.

IVAIR JOSE FERNANDES
PrefeitoMunicipal
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Lot i
ESTADO DE RONDONIA
MUNICIPIO DE MONTE NEGRO

GABINETE DO PREFEITQ

ANEXO1

CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO, QUANTIDADE E

REMUNERACKO

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO EM EDUACACAO SEMED
Cargo Quant. Subsidio
Coordenador Gemj 1 IR$ 450,00 RS 4.050,00 |R$ 4.500,00
de Almoxarifado
Mecénica da Frota
Escolar
Coordenador 8 R$ 140,00 R$ 1.260,60 RS 1.400,00
Operacional Escolasd I
Coordenador dg 1 RS 300,00 R$ 2.700,00 RS 3.000,00
jCompras -
LicitagGes

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAC EM OBRAS E SERVICOS PUBLICOS

SEMOSP

Cargo Quant. Subsidia
Coordenador  dd i IR$ 320,00 R$ 2.880,00 [RS$ 3.200,00
Servigos dg
Limpeza Piblica e
Coleta de Lixo
Agente de Apoig 5 R$ 210,00 RS$ 1.880,00 (RS 2.100,00
Qperacional
Coordenador dd 4 RS 300,00 R$ 2.700,00 {RS 3.000,00
logistica €
transporte deg
méquinas pesadas
Agente Operacion 5 R$ 210,00 RS 1.890,00 {R$2.100,00
de Transporte

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO EM FINANCAS - SEGAFIN
Cargo Quant. Subsidio
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ESTADO DE RONDONIA

MUNICIPIO DE MONTE NEGRG
GABINETE DO PREFEITO
Coordenador de 1 IR$ 250,00 RS 2,250,060 RS 2.500,00
Midias Scciais
§{Coardenador 1 IRS 250,00 R$2.250,00 RS 2.500,00
departamento de T1
Chefe de servigo dy 1 RS 280,00 R$ 2.520,00 RS 2.800,060
expediente dxy
controladoria geral
do Municipio

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO EM SAUDE PUBLICA - SEMUSA

Cargo Quant. Subsidio
Coordenador de 1 RS 300,00 R$2.700,00 RS 3.000,00
prOCessos ddg

compras ¢ licitagbesy

RECREACAO - SETUR

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAC EM TURISMO, CULTIRA, ESPORTE E

Cargo

Quant.

Subsidio

Diretor de Projeto
Musicat

1 RS 250,00 RS$ 2.250,00

RS 2.500,00
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ESTADO DE RONDONIA
MUNICIPIO DE MONTE NEGRO
GABINETE DO PREFEITO

ANEXO I
ATRIBUICOES

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO EM EDUCACAOQ - SEMED

Caoordenador Geral de Almoxarifade e Mecinica da Frota Escolar

® & & ¥ & & 8

Realizar a gestdo e controle dos suprimentos, pecas, mercadorias, ¢ demais insumos
necessédriox para 4 realizagio das atividades da coordenadoria;

Gerenciamento dos servicos mecinicos exiernos, mediante andlise e expedicio de
autorizagfio para realizacio dos mesmos;

Coordenagiio dos servigos de oficina mecfinica, solicitando reparos, corregles mecinicas,
substitui¢io de Gleos, fluidos, pegas e demais itens de substituicio preventiva;

Chefiar os trabalkos dos mecinicos e demais funciondrios que estejam a disposicio da
coordenadoria, determinando tarefas e atividades e ordenando corregdes e adequagbes
necessdrias para o atendimento dos objetivos da coordenadoria;

Supervisionar o trabatho dos mecanicos e os servigos realizados;

Gestfio de agendamento das manutengBes preventivas, alertande os responsdveis pelos
vefcnlos da frota escolar, da necessidade de revisio dos mesmos;

Gerenciamento de oufras situagSes necessdrins para garantir o bom funcionamento dos
veiculos da frota da SEMED.

Auvtorizar a retirada de pegas do almoxarifado para reposiciio nos veiculos;

Controlar os materiais da borracharia ¢ produtos de higienizag®o e limpeza dos veiculos;
Conltrolar os gastos de pneus e Gleos lubrificantes;

Encarregar-se do controle de oficinas mecéinicas externas contratadas;

Realizar a adminisiragiio geral da manutengiio da frota de veiculos;

Gerenciar o sistema de controle de entradas ¢ safdas de todos os veiculos da oficina;
Coordenar o registro de todos os serviges que foram realizados em cada vefcalo, bem como
as pegas ¢ materiais utilizados;

Autorizar o envio de vefculos para conserto em oficinas externas;

Implantar politica de economicidade, mediante gerenciamento de agBes voltadas a
treinamento e capacitagio de motoristas;

Efetuar apontamentos e determinar registro de problemas mecénicos ocasionados pelo mau
uso dos motoristas, remctendo para s providéncias necessdias a  adequada
responsabilizagzo;

Outras atividades comelatas com a finalidade de bem gerir a coordenadoria, em especial
atendimento z confianga do Prefeito Municipal no que se refere a polftica de manutencio da
frota municipal.

Coordenador Operacional Escolar

Coordena as rotiras operacionais das dreas de logistica ¢ manutenciio predial. Recebe,
confere, armazena e distribui produtos e imateriais, realizando o lancamento e 2
movimentagfo de entrada e saida do estoque,

Coordenar servigos relativos is atividades de limpeza, organizagio, aslimentagio,
conservagio, zeladoria, jardinagem, vigilducia, portaria, recepgiio, transporte, escritério e
gerais em edificages, instalactes, laboratdrios, maquinas, vefculos, equipamentos, pétios €
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ESTADO DE RONDONIA

MUNICIPIO DE MONTE NEGRO
GABINETE DO PREFEITO

#reas internas e externas do patrimdnio piblico.

Executar servigos de preparagio, confecdo, distribuigio, aplicagio, construgio, instalacio,
recuperagfio de diversos materiais, componentes, instalagSes, dreas piblicas ¢ matha
rodovidria, fazendo o uso de cquipamentos, acessérios e ferramentas.

Orieata e acompanha a organizagio, limpeza e disciplina na Unidade, incluindo servigos de
Copa, visando sen bom desempenho ¢ contribuigio para os resultados do servigo piiblico.
Zelar pela conservagio ¢ guarda de equipamentos ¢ demais materiais utilizados. Pazer a
conferéncia de equipamentos, materiais e acessdrios. Efetuar registro de dades diversos e
informagdes.

Coordenador de Compras e Licitagbes

» Elaborar pesquisas de pregos e mercado ¢ eluboragio de referencial de pregos;
» Receber e dar encaminfiamento & processos, licitatério administrativo e outvos expedientes,

consultando a Superintendéncia de compras e licitagbes, no que couber;

Assessorar o superintendente de compras e licitacGes na execugio de procedimentos para
compras ¢ contratago de servicos através de licitagio;

Coordenar a elaboragio dos editais, com base em minutas padronizadas ou especilicas
aditadas ou aprovadas pela procuradoria do municipio;

Promover estudos técnicos para orientar a coniratagfio dos principais servigos terceirizados,
em conjunto coni 0s drgdos do municipio ¢ o secretério de planejamento.

SECRETARTA MUNICIPAL DE GESTAO EM OBRAS E SERVICOS PUBLICO -

SEMOSP

Coordenador de Servigos de Limpeza Péblica e Coleta de Lixo

Responsabilizas-se pelos servigos de limpeza piblica e coleta de lixo;

acompanhar, fiscalizar ¢ atribuir fungbes aos garis ¢ demais servidores em exercicio no
servigo de limpeza piiblica e coleta de lixo;

acomparhar o trabatho difrio de limpeza piiblica e coleta de lixo;

fiscalizar os servigos de aterro controlade;

propor medidas administrativas destinadas i melhorer o sistema de coleta de lixo e limpeza
piiblica;

acompanhar e fiscalizar o trabalho de limpeza de pragas e jardins;

cxecutar servigos de encarregado de pessoal e/ou turma;

exccutar outras tarefas compativeis com a sua fungio e que forem determinadas pelo Prefeito
Municipal.

Agente de Apoio Operacional

Executar servigos de preparagiio, distribuigio, aplicagdo, construgfo, instalagho, recuperaciio
de diversos materiais, componentes, instalagGes, dreas piiblicas e malha rodovidria, fazendo
o uso de equipamentos, acessérios ¢ fermamentas.

Aunxiliar no embarque e desembarque de cargas, quando necessdrio. Realizar pequenos
servigos de reparos ¢ manulencdo preventiva. Preparar e organizar o local de trabalho, Zelar
pela seguranga de pessoas e do patrimdnio. Zelar pela conservagiio ¢ guarda de equipamentos
e demais materiais utilizados. Fazer a conferéncia de equipamentos, materiais ¢ acessorios.

Coordenador de logistica e transporte de miquinas pesadas
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ESTADO DE RONDONIA
MUNICIPIO DE MONTE NEGRO
GABINETE DO PREFEITO

Realizar atividades de natureza operacional a fim de executar servigos externos, vinculados
2 secretaria municipal onde estiver prestando servigo, com as atribuictes determinar como
conduzir, operar, transportar, abastecer, vistoriar, examinar e recother maquinas pesadas, tipo
retroescavadeira, que estiver sob a swa responsabilidade, em beneficio do exercicio das
funcGes necessdrias ao adequado funcionamento da Administragio Municipal;

Executar servigos de escavagio e outras atividades correlatas de mesma natureza e grau de
complexidade.

Examinar as condigbes de funcionamento da retroescavadeira antes de iniciar o trabatho,
verificando o estado da méquina para certificar-se de suas condicBes de funcionamento, e
informar as anormalidades, se houver, ao responsdvel pelo gerenciamento da frota de
veiculos;

Recolher a maguina apds jornada de trabalho, conduzindo-o 2 garagem para possibilitar a
manutencfio, lubiificagiio e abasiecimenio dz mesma, inclusive, informando as
anormalidades porventura existentes;

Abrir valetas e assentar manithas para instatagio de redes de fgua ¢ esgoto para drenagem
de dguas pluviais, bem como para instalaciio de lixo hospitalar e outros;

Executar servigos de escavacfo e outras atividades correlatas de mesma natoreza e grau de
complexidade.

Agente Operacional de Transporte

»

Conduzir vejcolos pesados de transporte de cargas em servigos urbanos, viagens
intermunicipais ou interestadnads, examinar as condigbes de funcionamento do veiculo,
abastecendo regularmente e providenciando a sua manutencao;

vistoriar o veiculo, verificando prneumdticos, diregHo, freios, nivel de dpua e éleo, bateria,
radiador, combustivel, sistema elétrico e outros itens de manutengio, para certificar-se de
suas condicBes gerais de funcionamento;

recolher servidores em lugares e homas predeterminados, conduzindo-os pelos itirerdirios
estabelecidos, conforme ordem de servigo; executar oufras tarefas correlatas,

SECRETARIA MUNIICPAL DE GESTAQ EM ADMINISTRACAO E FINACAS —

SEGAFIN

Coordenador de Midias Sociais

*

Coordenar, produzir e publicar, monitorar e avaliar conteddos nas midias sociais, pariicipar
e elaborar estratégins de aches, planciameate e Gestdo de midia envolvendo AdNetworks,
Social Networks, Display, RTB, DSP, DCO, Mobile. Preduzir pecas publicitarias, produrie
e editar videos, produzir material informativo escrito, e em dudio visual.

Coordenador departamento de TI (Tecnologia da informacfio)

Alterar sistemas e aplicagBes; alterar estrutura de armazenamento de dados; atualizar
informagBes grificas e textuais; converter sistemus e aplicages para outras linguagens ou
platalormas; atwalizar documentagiies de sislemas e aplicagGes; fornecer suporte técnico em
rede e equipamentos; monitorar desempenho ¢ performance de sistemas.

Chefe de servigo de expediente da cantroladoria geral do Municipio
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ESTADO DE RONDONIA
MUNICIPIO DE MONTE NEGRO
GASBINETE DO PREFEITO

& Ao Servigo de Expediente compete: I - incumbir-se do preparo ¢ despacho do expediente da
Controladoria Geral do Municipio e de sua pauta de reunides; If - planejar, coordenar ¢
supervisionar o desenvolvimento das atividades de comunicagiio social da Controladoria
Geral do Municipio; II - assistir ao Controlador na supervisgo e coordenagio das anidades
técnicas integranles da Conlroladoriz Geral do Municipio; 1V - coordenar as atividades de
protocolo, manter atualizado o banco de dados e informacBes relacionados aos acervos
documentzl e bibliogrdfico da Controladoria Geral do Municipio; V - realizar outras
atividades determinadas pelo Controlador Geral do Municipio

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO EM SAUDE PUBLICA — SEMUSA

Coordenador de processos de compras ¢ licitagtes

» Elaborar pesquisas de pregos e mercado ¢ elaboraggo de referencial de pregos;

» Receher e dar encaminhamento a processos, licitatério administrativo e outros expedientes,
consultando a Superintendéncia de compras e licitacBes, no que couber;

* Assessorar o superintendente de compras e licitagGes na execugfio de procedimentos para
compras e contrataciio de servigos através de licitagio,

s Coordenar a elaboragiio dos editais, com base em minutas padronizadas ou especificas
aditadas on aprovadas pels procuradoria do municipio;

* Promover estudos téenicos para orientar a contratagBo dos principais servigos terceirizados,
em conjunto com os Srgdos do municipio € o secretario de planejamento.

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO EM TURISMO, CULTURA, ESPORTE E
RECREACAO - SETUR

Diretor de Projeto Musical

s Tmanscrever misicas; adaptar obras musicais; elaborar harmonizagiio vocal para coral.

+ Reger grupos vocais efout instrumentais:

» Esmdar repertério; avaliar a compet8ncia musical do grupo a ser dirigido; escolther edigio da
partitura da obra a ser executada; estabelecer cronograma conforme reperidtio selecionado;
definir proposta interpretativa; realizar ensaios de subgrupos instrumentais € vocais; realizar
ensaio com o grupo todo; reger e dirigir ensaios parciais com solistas, coristas e instrumentos;
reger ¢ dirigir ensaios gerais; reger ¢ dirigir espetdcolo musical em gravagio ¢ ao vive;
aplicar técnicas de regéncia adequadas aos diferentes grupos vocais, instrumentais.

* Conceber e planejar o evento musical; elaborar projetos musicais; pesquisar e selecionar
repertério para o evento; analisar propostas e roteiros de espetdculos musicais; conceber
dramaturgia musical; supervisionar a produgiio musical; selecionar muisicos ¢ cantores;
coordenar processo de gravag@o; coordenar atividades musicais em televisBo, radioe em
ontros veiculos de comunicagio; definir ¢ supervisionar a difusdo sonora em eventos;
supervisionar a gravagio, mixagem ¢ Opds-produgiio de material fonogrifico.

* Aperfeicoar-se stravés da andigHo de obras musicais; Estndar instrumentos musicais, novos
recursos tecnoldgicos e repertdrio; acompanhar novas propostas estéticas no campo musical;
aperfeigoar-se através de novas bibliografias e da leitura de partituras; desenvolver pesquisas
na drea musical para subsidiar obras e eventos nZo musicais; desenvolver pesquisas em
préticas interpretativas; pesquisar géneros e estilos musicais;

¢ Utilizar recursos de Informitica.

« Execular cutras tarefas de mesma natureza ¢ nivel de complexidade associadas ao
ambiente organizacional
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IVAIR JOSE FERNANDES
Preleito Municipal

ESTADO DE RONDONIA
MUNICIPIO DE MONTE NEGRO
GABINETE DO PREFEITO
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