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ESTADO DE RONDONIA
MUNICIPIO DE MONTE NEGRO

GABINETE DO PREFEITO

MENSAGEM DE LEI N"Cg. DE 22 DE MARCO DE 2023.

Excelentissimo Senhor Presidente,
Nobres Edis,

Encaminho para apreciagio dessa Augusta Casa de Leis o presente Projeto de Lei que “Altera
e cria no quadro de vagas os cargos de dire¢do e assessoramento das Secretarias Municipais de
Monte Negro™.

O aumento do efetivo se faz necessdrio frente as demandas tidas pelo Municipio, que tem
indmeras frentes de trabalho atuando simultaneamente, tem-se por certo que 0s Cargos possuem
fungdes tipicas de assessoramento e chefia.

Destarte, devido 2 importdncia da matéria, requeiro sua tramitagio em REGIME DE
URGENCIA ESPECIAL, conforme autoriza o Regimento Interno dessa Casa.

Desde ji conto com o apoio dos Nobres Edis para aprovagio desta Norma.

IVAIR JOSE FERNANDES
Prefeito Municipal
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ESTADO DE RONDONIA
MUNICIPIO DE MONTE NEGRO
GABINETE DO PREFEITO

PROJETODELE!I N°  DE 22 DE MARCO DE 2023.

Altera a lei municipal n® 1.208 de 22 de
dezembro de 2021 ¢ Lei 1.234 de 26 de
Janeiro de 2022, e dd outras providéncias.

Eu, ITVAIR JOSE FERNANDES, Prefeito do Municipio de Monte Negro, Estado de
Rondénia, no uso de minhas atribuigdes legais conferidas pela lei orgnica municipal, FAGO
SABER, que a Cimara Municipal aprovou, e o eu sanciono a seguinte:

LEI

Art. 1° Ficam criados no quadro de vagas das Secretarias Municipais, disposto na lei
1.234, de 26 de janeiro de 2022, os cargos de Chefia e Assessoramento, conforme disposi¢io
dos anexos I ¢ I desta lei.

Art. 2°. Fica criado no quadro de vagas da Secretaria Municipal de Gestdo em Cultura,
Esporte e Recreagio - SETUR, o cargo de Assessor Operacional de Apoio Técnico, na forma dos
anexos I ¢ II desta lei.

Art. 3°. Fica majorado o valor da remuneragdo do cargo de “Diretor de Culmra e Esporte”,
presente no quadro de vagas da Secretaria Municipal de Gestio em Cultura, Esporte & Recreagdo —
SETUR, conforme Anexo I, da presente lei.

Art. 4°. Fica criado no ambito da Secretaria Municipal de Gestdo em Produggio Agricola e
Organizagio Agréria — SEPAGRI, os cargos de “ Coordenador de Servigos de Campo e Gestdio de
Frota, Assessor em Gestdo de Frota SEPAGRI e Agente de Apoio Operacional, com remuneracio
¢ atribuigOes especificadas nos anexos;

Art. 5°. Fica excluido do quadro de vagas da Secretaria Maunicipal de Gestdo em Produgio
Agricola e Organizagdo Agrésia — SEPAGRI o cargo de “Assessor de Processamento de Dados™;

Art. 6°. Ficam criados no quadro de vagas da Secretaria Municipal de Gestdo em
Administracio e Finangas — SEGAFIN, os cargos de “Coordenador de Midias Sociais ¢
Coordenador departamento de T1”, com remuneracio e atribui¢des especificadas nos anexos.

Art. 7°. Fica criado no ambito da Controladoria Geral do Municipio — COGER, o cargo de
“Chefe de servigo de expediente da controladoria Geral do Municipio ", com remuneragio €
atribuigdes especificadas nos anexos;

Art. 8° Fica criado no 4mbito da Secretaria Municipal de Gestdo em Obras ¢ Servigos
Péblicos- SEMOSP o cargo de “Cocrdenador de Servigos de Limpeza Piiblica e Coleta de Lixo

SEMOSP”;

Art. 9°. Ficam criados no imbito da Secretaria Municipal de Gestiio em Sadde Pitblica e
Saneamento Basico - SEMUSA, os cargos de “Coordenador processos de compras e licitagdes,
Coordenador de transporles e frotas da SEMUSA, Coordenador de Enfermagem Hospitalar e
Coordenador de assisténcia farmacéutica e laboratdrio”, com remuneragio ¢ atribuigdes

especificadas nos anexas:;

Art. 10°. Fica criado no quadro de vagas da Seeretaria Municipal de Gestio em
Desenvolvimento Social - SEMDES, o cargo de “Coordenador de Assuntos da Familia e Mulher”,
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ESTADO DE RONDONIA
MUNICIPIO DE MONTE NEGRO
GABINETE DO PREFEITO

com remunerago e atribui¢Ges especificadas nos anexos;

Art. 11° Fica elevado o némero de vagas contidas no cargo de Diretor de Transportes e
Frotas previsto no quadro de vagas da SEMUSA, de 01 para 03 vagas;

Aft. 12°. Fica majorada a remuneragdo do Assessor Executivo, lotado na Procuradoria
Geral do Municipio — PGM, na forma do anexo [, desta lei;

Art. 13°. Ficam incélumes as demais disposi¢des;

Art. 14°. Fica revogada a lei n® 1.395 de 27 de fevereiro de 2023, Lei que altara a lei
Municipal n° 1.234 de 26 de deembro de 2022 e da outras providencias;

Art. 15° Esta Lei entra em vigor na dhta de sua publicagdo, revogando as disposigdes
em comtrério.

IVAIR JOSE FERNANDES
Prefeito Municipal
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ANEXO1I

CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO, QUANTIDADE E

REMUNERACAO
SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO EM EDUACACAO SEMED
JCargo IQUML ' IRemuneragi‘m
rdenador Geral d 1 IRS 450,00 rRS 4.050,00 RS 4.500,00
Imoxarifado
inica da Fro
Escolar
‘oordenador 8 IRS 140,00 JR$ 1.260,00  [R$ 1.400,60
eracional Escolar
oordenador 1 RS 300,00 RS 2.700,00 $ 3.080,00
mpras e LicitacBes
SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO EM OBRAS E SERVICOS PUBLICOS SEMOSP
[Cargo lQuant. |Remunemgﬁo
cordenador de 1 IRS 320,00 RS 2.880,00 IR$ 3.200,00
ervigos de Limpe
Piblica e Coleta d
Lixo
gente de Apoio 5 |R% 210,00 IRS 1.850,60 RS 2.100,00
racional
rdenador de] 4 R$ 300,00 R$ 2.700,00 RS 3.000,00
lopistica ¢ transporte,
= miquinas pesadas
Agente  Operacional 5 R$ 252,00 IR$ 1.368,00 lRS 2.520,60
de Transporte '
SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAQ EM FINANCAS - SEGAFIN
{Cargo IQuam. Remuneragio
oordenador def 1 R$ 250,00 RS 2.250,00 IR$ 2.500,00
Midias Sociais I
ovordenador 1 RS 250,00 |RSZ.250,00 IR$ 2.500,00
epartamento de TI
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GABINETE DO PREFEITO

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO EM SAUDE PUBLICA - SEMUSA

JCargo

lQuam.

IRemuneragﬁo

oordenador é

5508 de comp
licitagOes

IR$ 300,00

[R$2.700,00

IR$ 3.000,00

iretor de Transport:
Frotas

W

IR$ 192,60

IRS 1.728,00

FR$ 1.920,00

'ocrdenador d:l

sportes e frotas d

EMUSA

JR$ 250,00

JRS 2.250,00

RS 2.500,00

‘oordenador de;

fermagem
Hospitalar

IR$ 400,00
}

RS 3.600,00

IR$ 4.000,00

oordenador de

sisténcia
armacéutica
rawirio

JR$ 406,000

JRS 3.600,00

RS 4.000,00

RECREACAQ - SETUR

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAQ EM TURISMO, CULTIRA, ESPORTEE

ICargo lQuant ‘Remunemgﬁo
Igiramr de Cultura e 1 |R$ 300,00 IRS 2.700,00 IR$ 3.000,00
sporte i
Eemr de Projeto) 1 IRS 250,00 |R$ 2.250,00 |R$ 2.500,00
psical
bssessor Operaciona] 2 |R$ 132,00 le 1.188,00 |R$ 1.320,00
Apoio Técnico '
SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO EM PRODUCAO AGRICOLA E ORGANIZACAO
AGRARIA - SEPAGRI
Cargo Quant. Remuncragiio
Cargo Quant. Vencimento Verba Repres. Remuneraciio
Diretor de Fomento 1 RS 144,00 RS 1.206,00 R$ 1.440,00
Agricola
Coordenador de 1 R$: 222,00 R$:1.998,00 R§ 2.200,00
Servigos de Campo
e Gestio de Frota ,
Assessor em 3 R$: 250,00 R$: 2.250,00 RS 2.500,00
Gestiio de Frota
SEPAGRI ,
Agente de Apoio pA R$: 180,00 R$: 1.620,00 R$ 1.800,00
Operacional
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SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO EM DESENVOLVIMENTO SOCIAL - SEMDES

ICargo lQuant IS O —— IRemuneragﬁo
ordenador  de 1 IR$ 250,00 [rs 225000 RS 2.500,00
Assuntos da Famila)
da Muther

PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO - PGM

JCargo |Quﬂm. [Remuneragiio

1
Assessor Executive 1 R$ 200,00 |R$I.8(}0,00 RS 2.000,00

CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO - COGER

{Cargo IQuam. IRemuneragﬁo
efe de servico d 1 RS 280,60 [R$2.520,00 RS 2.800,00
pediente

ontroladoria getal d
Municipio "
ANEXOII
ATRIBUICOES

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO EM FDUCAGCAO - SEMED

Coordenador Geral de Almoxarifado e Mecanica da Frota Escolar

s Realizar a gestio e controle dos suprimentos, pecas, mercadorias, e demais insumos necessirios

para a realizaggo das atividades da coordenadoriz;
e Gerenciamento dos servicos mecAnicos externos, mediante andlise e expedigiio de autoriza

para realizagio dos mesmos;

s Coordenagio dos servigos de oficina mecanica, solicitando reparos, corregbes mevanicas,

substituicdo de dleos, fluidos, pegas e demais itens de substituicho preventiva;

cdo
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Chefiar os trabalhos dos mecinicos ¢ demais funciondrios que estejam a disposicio da
coordenadoria, determinando tarefas e atividades e ordenando comregdes e adequagbes
necessdrias para o atendimento dos objetivos da coordenadoria;

Supervisionar o trabalho dos mecanicos e 0s servigos realizados;

Gestao de agendamento das manutengBes preventivas, alertando os responsdveis pelos veiculos
da frota escolar, da necessidade de revisio dos mesmos;

Gerenciamento de outras situacdes necessérias para garantir o bom funcionamento dos vefculos
da frota da SEMED. )

Autorizar a retirada de pegas do almoxarifado para reposicdo nos veiculos;

Controlar os materizis da borracharia e produtos de higienizagdo ¢ limpeza dos veiculos;
Controlar os gastos de pneus e Gleos lubrificantes;

Encarregar-se do controle de oficinas mecanicas externas contratadas;

Realizar a administragdo geral da manutencgo da frota de veiculos;

Gerenciar o sistema de controle de entradas e safdas de todos os veiculos da oficina;
Coordenar o registro de todos os servigos que foram realizados em cada vefculo, bem como as
pegas e materiais utilizados;

Autorizar o envio de veiculos para conserto em oficinas externas;

Tmplantar politica de economicidade, mediante gerenciamento de agOes voltadas a treinamento
e capacitagfio de motoristas;

Efetuar apontamentos ¢ determinar registro de problemas mecénicos ocasionados pelo mau uso
dos motoristas, remetendo para as providéncias necessdrias a adequada responsabilizagfio;
Outras atividades comelatas com a finalidade de bem gerir a coordenadoria, em especial
atendimento a confianga do Prefeito Municipal no que se refere a politica de manutengio da
frota municipal.

Coordenador Operacional Escolar

Coordena as rotinas operacionais das dreas de logistica ¢ manutengio predial. Recebe,
confere, armazena ¢ distribui produtos e materiais, realizando o lancamento € 2
movimentagao de entrada e saida do estoque.

Coordenar servigos relativos as atividades de limpeza, organizagdo, alimentagdo, conservacao,
zeladoria, jardinagem, vigildncia, portaria, recepgdo, transporte, escritério e gerais em
edificacoes, instalagdes, laboratorios, mdquinas, vefculos, equipamentos, pitios e dreas internas
e externas do patrimdnio piblico-

Executar servios de preparagdo, confecgdo, distribuigfio, aplicagdo, consirugdo, instalagdo,
recuperagdo de diversos matetiais, componentes, instalagbes, dreas piiblicas e matha rodovidria,
fazendo o uso de equipamentos, acessorios e ferramentas.

Orienta e acompanha a organizagdo, Hmpeza e disciplina na Unidade, incluindo servigos de
Copa, visando seu bom desempenho e contribuigao para 05 resultados do servigo piblico.
Zelar pela conservagdo € guarda de equipamentos ¢ demais materiais ntilizados. Fazer a
conferéncia de equipamentos, materiais € acessGrios. Efetuar registro de dados diversos e

informagdes.

Coordenador de Compras e LicitagGes

» Elaborar pesquisas de pregos e mercado e elaboragiio de referencial de pregos;
e Receber ¢ dar encaminhamento a processos, licitat6rio administrativo e outros expedientes,

consultando a Superintendéncia de compras e TicitagBes, no que couber;
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e Assessorar o superintendente de compras ¢ licitagBes na execugdo de procedimentos para
compras e contratagio de servigos através de licitago;

e Coordenar a elaborago dos editais, com base em minutas padronizadas cu especificas
aditadas ou aprovadas pela procuradoria do municipio;

o Promover estudos técnicos para orientar a contratagdo dos principais servigos terceirizados, em
conjunto com os érgos do municipio e o secretdrio de planejamento.

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO EM OBRAS E SERVICOS PUBLICO -
SEMOSP

Coerdenador de Servigos de Limpeza Piiblica e Coleta de Lixo

o Responsabilizar-se pelos servigos de limpeza piiblica e coleta de lixo;

s acompanhar, fiscalizar e atribuir fungBes aos garis e demais servidores em exercicio no servigo
de limpeza piblica e coleta de lixo;

e acompanhar o trabatho diario de limpeza piblica e coleta de lixo;

e fiscalizar os servicos de aterro contralado;

» propor medidas administrativas destinadas & melhorar o sistema de coleta de lixo e limpeza
piblica;

e acompanhar e fiscalizar o trabalho de limpeza de pragas e jardins;

e executar servigos de encarregado de pe,ssoall efou turma;

« executar outras tarefas compativeis com a sua fungfio e que forem determinadas pelo Prefeito

Municipal.
Agente de Apoio Operacional

¢ Executar servigos de preparagio, distribuiggo, aplicagio, construgio, instalagdo, recuperagdo de
diversos materiais, componentes, instalagbes, dreas priblicas e maltha rodovidria, fazendo o uso
de equipamentos, acessdrios e ferramentas.

o Auxiliar no embarque e desembarque de cargas, quando necessdrio. Realizar pequenos servigos
de reparos e manutengZo preventiva. Preparar ¢ organizar o Jocal de trabatho. Zelar pela
seguranga de pessoas e do patriménio. Zelar pela conservagio ¢ guarda de equipamentos €
demais materiais utilizados. Fazer a conferéncia de equipamentos, materiais ¢ acessOrios.

Coordenador de logistica e transporte de miquinas pesadas

o Realizar atividades de natureza operacional a fim de exccutar servigos externos, vinculados 2
secretaria municipal onde estiver prestando servigo, com as atribuigBes determinar como
conduzir, operar, transportar, abastecer, vistoriar, examinar ¢ recolher miquinas pesadas, tipo
retroescavadeira, que estiver sob a sua responsabilidade, em beneficio do exercicio das fungdes
necessdrias ao adequado funcionamento da Administragio Municipal;

e Executar servigos de escavagio e outras atividades correlatas de mesma natureza e gra de
comptexidade.

+ Examinar as condigbes de funcionamento da retroescavadeira anles de iniciar o trabalho,
verificando o estado da mdquina para certificar-se de suas condigdes de funcionamento, €
informar as anormatidades, se houver, ao responsdvel pelo gerenciamento da frota de veiculos;

e Recolher a médquina apds jornada de teabalho, conduzindo-o & garagem para possibilitar a

manutengo, lubrificagio e abastecimento da mesma, inclusive, informando as anormalidades

porventura existentes; !

D. do Doc.: C2AAEF -23/03/2023 « 11:22:16 « ASSINADO POR(1): CPF.677 52""8-"3

Pag.: 8/16 ID. do Doc.: 941D6 - 24/03/2023 - 09:57:59 - ASSINADO POR(1): CPF:013.07*.**2-*9

Pag.8 /1



Cod. de Autenticidade do Doc.: 09R3.8H57.6583.W24E.7836 - ATHUS - CAMARA DE VEREADORES DE MONTE NEGRO - RO

Cod. da Autenticidade do [ac.: 1125.3122,6168,106A.1786 « ATHUS - PREFE TURA DE MONTE NEGRO - RO

MUNICIPIO DE MONTE NEGRO
GABINETE DO PREFEITO

e Abrir valetas e assentar manilhas para instalagdo de redes de dgua e esgoto para drenagem de
4guas pluviais, bem como para instalagdo de lixo hospitalar ¢ outros;

e Executar servigos de escavagio e outras atividades correlatas de mesma natureza e grau de
complexidade.

Agente Operacional de Transporte

s Conduzir veiculos pesados de transporte de cargas em servigos urbanos, viagens intermunicipais
ou interestaduais, examinar as condigées de funcionamento do veiculo, abastecendo
regularmente e providenciando a suz manutengdo;

» vistoriar o vefculo, verificando pneumndticos, diregfio, freios, nivel de dgua e Gleo, bateria,
radiador, combustivel, sistema elétrico e outros itens de manttencdo, par2 certificar-se de suas
condi¢fes gerais de funcionamento;

e recolher servidores em lugares e horas predeterminados, conduzindo-os pelos itinerérios
estabelecidos, conforme ordem de servigo; exccutar outras tarefas correlatas.

SECRETARIA MUNIICPAL DE GESTAO EM ADMINISTRACAO E FINACAS —
SEGAFIN
Coordenador de Midias Sociais

e Coordenar, produzir € publicar, monitorar e avaliar contetidos nas midias sociais, participar
e elaborar estratégias de agdes, plancjamento e Gestio de midia envolvendo AdNetworks,
Social Networks, Display, RTB, DSP, DCO, Mobile. Produzir pegas publicitarias, produzir
e editar videos, produzir material informativo escrito, e em dudio visual.

Coordenador departamento de TI (Tecnologia da informagéo)

e Alterar sistemas ¢ aplicacBes; alterar estrutura de armazenamento de dados; atmalizar
infarmagdes grificas ¢ textuais; converler sisiemas € aplicagBes para outras linguagens out
plataformas; atualizar documentagGes de sistemas e aplicagBes; fornecer suporte técnico em rede
€ equipamentos; monitorar desempenho e performance de sistemas.

CONTROLADORIA GERAL - COGER

Chefe de servigo de expediente da controladoria geral do Municipio

e Ao Servigo de Expediente compete: I - incumbir-se do preparo ¢ despacho do expediente da
Controladoria Geral do Municipio e de sua pauta de reunioes; II - planejar, coordenar e
supervisionar o desenvolvimento das atividades de comunicagio social da Controladoria Geral
do Municipio; III - assistir ao Controlader na supervisio ¢ coordenagio das unidades técnicas
integrantes da Controladoria Geral do Municipio; IV - coordenar as atividades de protocolo,
manter atualizado o banco de dados e informagdes relacionados aos acervos documental e
bibliografico da Controladoria Geral do Municipio; V - realizar outras atividades determinadas

pelo Controlador Geral do Municfpio

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO EM SAUDE PUBLICA E SANEAMENTO
BASICO — SEMUSA

Coordenador de processos de compras e licitacBes
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Elaborar pesquisas de precos e mercado ¢ elaboragiio de referencial de pregos;

Receber € dar encaminhamento a processos, licitatério administrativo € outros expedientes,
consultando a Superintendéncia de compras'e licitages, no que couber;

Assessorar o superintendente de compras e licitagbes na execugdo de procedimentos para
compras e contratagia de servigos através de licitagdo;

Coordenar a elaboraggo dos editais, com base em minutas padronizadas ou especificas aditadas
ou aprovadas pela procuradoria do municipio;

Promover estudos técnicos para orientar a contratago dos principais servigos terceirizados, em
conjunto com os drgdos do municipio e o secretario de plancjamento.

Coordenador de transportes e frotas da SEMUSA

Administrar a frota oficial de vefculos, executando todas as atividades referentes & recepgiio,
registro, docomentagfo, puarda, manutengdo, reparagio e operacionalizagio dos mesmos,
através da utilizaggo de motoristase mecanicos do quadre do funcionalismo piiblico ou
contratando servigos terceirizados, para atender s necessidades dos érgdos da Secretaria
Municipalde Satide;

Coordenar, acompanhar, orientar 0s servigos de motoristas, sua distribuigdo pelas viaturas
disponiveis, a escala de servigo e de viagens, o controle diario desua fregiiéncia ¢ da execugiio
das atividades de manutengio de primeiro escaldo de responsabilidade dos mesmos, bemcomo
das condictes de utilizagfo das viaturas antes de sua liberacao

Controlar a entrada e saida de viaturas na Garagem Oficial, a verificagio de suadocumentaco
e do Boletim Didrio de Trafego, tanto em hordrio de expedienteconto fora dele, nos casos de
uso de veiculos oficiais nesta situagfo ou em situagio de viagem;

Execcutar as atividades ligadas 3 aquisigio, estocagem, guarda e distribuiciio, controle de
combustivel e lubrificantes para uso da Frota Oficial, incluindo o controle de consumo
individual através de registros adequados ¢ dos Boletins Didrios de Trifego, mantendo as
Sectetarias e Prefeito informados sobre 0s casos de cONSuMOo exXcessivo;

Manter registrado e controlado em arquivo individeal: os veiculos, mdquinas eequipamentos,
bem como pegas, paeus ¢ combustiveis que se encontrain nNa garagem;

Controlar o abastecimento dos vefculos e miquinas, bem como o seu gasto operacional.

Coordenador de Enfermagem Hospitalar

Atuar com avaliagao dos servigos, conferir o aterdimento aos pacientes;

Liderar equipe, garantir o adequado funcionamento dos setores de enfermagem, através do
controle dos processos, visando a qualidade e humanizagfo do atendimento;

Realizar treinamento e supervisdo da assisténcia técnica prestada pela equipe de enfermagem;
Manter o sistema de avaliagio continua € realizar reunides peri6dicas com os depariamentos sob
sua responsabilidade;

Avaliar, solicitar e realizar as demissbes ¢ contratagdes de profissionais da equipe de
enfermagem;zg !

Fazer escalas de equipe, auxiliar nas fotinas procedimentos das dreas

Flaborar relatérios gerenciais, gerenciar o atendimento a pacientes em assisténcia domiciliar;
Avaliar, solicitar e realizar demissfes € contratagtes de profissionais da equipe de enfermagem;
Avaliar o atendimento aos pacientes, emifir parecer técnico referentes ao processo de
padronizagdo, aquisi¢do, distribuigio e atilizagdo de materiais;

Coordenar o SCHI, ministrar treinamentos, avaliar a qualidade do atendimento assistencial;
Realizar anditoria de prontudrios e elaborar relatdrios, conhecer o setor hospitalar ¢ sua logistica;
Aplicar avaliaggo de descmpenho, realizar o controle de solicitagdes e liberagOes de materiais,
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controle de orgamento e indicadores da drea.
Outras atribuicSes ao cargo.

Coordenador de assisténcia farmacéutica e laboratério

Pré Requisito: Bacharelado na drea de farmdicia generalista

Coordenagio e geréncia da Farmdcia Bésica, Hospitalar, Almoxarifado e Laboratério
Municipal; i

Controle e gerenciamento para aquisigdo de insumos, materiais pensos e laboratoriais da
Secretaria Municipat de Gestio em Satde Piblica e Saneamento Bisico;

Andlise de questionamentos ¢ emissio de pa'recer em procedimentos licitatérios de aquisigio de
insumos, materiais pensos, reagentes laboratoriais dentre outros afins da Secretaria Municipal
de Gestao em Saide Pdblica e Saneamento Bésico.

Dispensagfio de medicamentos ¢ correlatos de acorde com as normas de assisténcia e atengo
farmacéutica.

Auxiliar ¢ Subsidiar os gestores e a equipe de saiide no planejamento das agdes e servigos de
Assisténcia Farmacéutica na Atencgio Bdsica/Saide da Famflia/Unidade de Pronto
Atendimento/ Laboratério Municipal, assegurando a integralidade e a intersetorialidade das
agdes de satde;

Flaborar, em conformidade com as diretrizes municipais, estaduais ¢ nacionais, e de acordo com
o perfil epidemiolégico, projetos ma drea da Atengdo/Assisténcia Farmac&utica & serem
desenvolvidos dentro de seu territdrio de responsabilidade;

Receber, armazenar, assinar ¢ distribuig adequadamente os medicamentos e insumos
laboratoriais adquiridos pelo Municipio, na Atengdo Bdsica/ Saide da Familia/ Unidade de
Pronto Atendimento / laboratério municipal,

Manter registros do estoque de drogas; fazer requisicdes de medicamentos, insumos
laboratoriais, drogas e materiais necessdrios a farmacia bdsica, hospitalar e laboratério;
Conferir guardar e distribuir drogas e abastecimentos entregues i farmdcia;

e Ter sob sua custédia drogas téxicas e narcéticos;

Controlar e supervisionar as requisigdes e/ou processos de compras de medicamentos, produtos
farmacduticos, insumos Iaboratoriais;

Prestar assessoramento técnico aos demais profissionais da satide, dentro do ses campo de
especialidade;

Selecionar, programar, distribuir e dispensar medicamentos, insumos gerals e insumos
laboratoriais, com garantia da qualidade dos produtos e servigos;

Promover o aceésso ¢ o uso racional de medicamentos junto & populagdo ¢ aos profissionais da
Atengiio Bésica/Satide da Famflia/Unidade de Proato Atendimento, por intermédio de agdes que
disciplinem a prescrigfio, a dispensagio € 0 uso;

Assegurar a dispensagdo adequada dos medicamentos e viabilizar a implementagio da Atengfo
Farmacéutica na Atengfio Basica/Saiide da Familia/ Unidade de Pronto Atendimento;
Manipular drogas de virias espécies;

Aviar receitas, de acordo com as prescriges médicas;

Acompanhar ¢ avaliar a utilizaggo de medicamentos e insumos, inclusive os medicamentos
fitoterdpicos, homeopdticos, na perspectiva da obtengdo de resultados concretos ¢ da methoria
da qualidade de vida da populagfio;

Intervir diretamente com 0s Usudrics nos casos especificos necessdrios, em conformidade com
a equipe de Atengiio Basica/Satde da Familia/ Unidade de Pronto Atendimento, visando uma
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farmacoterapia racional e 2 obtengao de resultados definidos ¢ mensurdveis, voltados & melhoria
da qualidade de vida;

o Substituir o farmacéatico efou bioquimico guando designado;

e Zelar pela limpeza, ordem e controle do local de trabalho;

» Comunicar qualquer irregularidade detectada;

» Manter atualizados os registros de agbes de sua competEncia;

e FEstimular, apoiar, propor ¢ garantit a educagio permanente de profissionais da Atengo
Bésica/Saide da Familia/ Unidade de Pronto Atendimento / Laboratéro eavolvidos em
atividades de Atengio/Assisténcia Farmacgutica;

e Treinar e capacitar os recursos humanos da Atencio Bisica/Satide da Familia/ Unidade de
Pronto Atendimento / Laboratério para o cumprimento das atividades referentes 4 Assisténcia
Farmac8utica e Laboratorial;

» Cumprir € fazer cumprir as normas do setor;

s Executar outras tarefas correlatas a sua drea de competéncia; executar tarefas afins.

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO EM TURISMO, CULTURA, ESPORTE E
RECREACAO - SETUR

Diretor de Projefo Musical

& Transcrever miisicas; adaptar obras musicaik; elaborar harmonizagio vocal para coral.
Reger grupos vocais efou instrumentais:

e Estudar repert6rio; avaliar a competéncia musical do grupo a ser dirigido; escolher edigdo da
partitura da obra a ser executada; estabelecer ¢cronograma conforme repertdrio selecionado;
definir proposta interpretativa; realizar ensaios de subgrupos instrumentais e vocais; realizar
ensaio com o grupo todo; reger e dirigir ensaios parciais com solistas, coristas e instrumentos;
reger e dirigir ensaios gerais; reger ¢ dirigir espetdculo musical em gravagdo ¢ ao vivo; aplicar
técnicas de regéncia adequadas aos diferentes grupos vocais, instrumentais.

s Conceber ¢ planejar o evento musical; elaborar projetos musicais; pesquisar ¢ selecionar
repertdrio para o evento; analisar propostas e roteiros de espetdculos musicais; conceber
dramaturgia musical; supervisionar a produgiio musical; selecionar miisicos € cantores;
coordenar processo de gravagio; coordenar atividades musicais em televisdio, rddio e em
outros veiculos de comunicagfo; definir e supervisionar a difusio sonora em evenlos;
supervisionar a gravagdo, mixagem ¢ Opés-produgo de material fonogrifico.

s Aperfeigoar-se através da audicio de obra; musicais; Estudar instrumentos musicals, novos
recursos tecnolégicos e repertdrio; acompanhar novas propostas estélicas no campo musical;
aperfeigoar-se através de novas bibliografias ¢ da leitura de partituras; desenvolver pesquisas na
4rea musical para subsidiar obras e eventos nao musicais; desenvolver pesquisas em préticas
interpretativas; pesquisar géneros ¢ estilos musicais;

¢ Utilizar recursos de Informética.

Executar oufras tarefas de mesma natureza € nivel de complexidade associadas ao

ambiente organizacional
Assessor Operacional e Apoio Técnico

e EHlaborar, redigir, revisar, encaminhar e digi’tar, oficios, circulares, tabelas, gréficos, instrugDes,

normas, memorandos e outros; |

!
i
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s Participar de estudos e projetos a serem elaborados e desenvolvidos por técnicos na drea
administrativa;

Orientar ¢ proceder a ramitago processo, orgamentos, contratos e demais assuntos
administrativos, consultando documentagio em arquivos e fichérios, levantando dados,
efetnando cilculos e prestando informagdes quando necessdtio;

s Elaborar, analisar e atualizar quadros demonstratives, tabelas, grificos, efetuando

e cilculos, conversiio de medidas, ajustamentos, porcentagens e outros para efeitos comparativos;

e Elaborar relatdrios de atividades com base em informagdes de arquivos, fichirios ¢ outros; VI-
Aplicar sob supervisio e orientagao, leis, regulamentos e as referentes a administragio geral e
especifica, em assuntos de pequena complexidade;

 Estudar processo de expediente que ao fixarem necessdrios, sob orientagdo superior;
Acompanhar a Legislacio Geral ou especifico e a jurisprudéncia administrativa ou judicidria,
que se relacionam com desempenho das atividades;

e FEfetuar servigos de controle de pessoal, tais como, preparo de documentagio para administracfio
e demissdo, registro de empregados, registro de promogdes, transferéncia, férias, acidentes de
trabalho, etc_;

e Bfetuar servigos na drea de finangas, tais como, redagio e emissdo de notas de empenho,
enviando-as as nnidades para processamento;

e Orientar e prestar informagbes sobre especificag@es e padronizagio de material;

# Realizar guaisquer outras atividades que thes sejam solicitadas e devidamente autorizados pelo
chefe imediato, desde que compativeis com suas habilidades e conhecimentos.

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO EM DESESNVOLVIMENTO SOCIAL —
SEMDES

Coordenador de Assuntes da Famila e da Mulher

s Ao Coordenador de Assuntos da Familia e da Mulher serfio atribuidas as fungoies de, assessorar,
assistir, apoiar, articular e acompanhar agges, programas & projetos voltados & mulher, compete;

o Dar assessoramento 2s agtes politicas relativas & condigdo de vida da mulher e a0 combate a0s
mecanismos de subordinagio e exclusio gue sustentain 2 sociedade discriminatéria, visando
buscar a promogao da cidadania feminina ¢ da igualdade entre os géneros;

e Prestar apoio e assisténcia ao didlogo € 3 discussdo com a sociedade e os movimentos sociais
no Municipio, constituindo féruns municipais para articulagfio de agbes e recursos em politicas
de género e, ainda, participar de f6runs, encontros, reanifes, seminirios e Outros gue abordem
questdes relativas & mulher;

e Dar assessoramento 2 diferentes érgdos do governo e articular programas dirigidos 4 mulher em
assuntos do seu interesse gue envolvam saiide, seguranga, emprego, salario, moradia, educagdo,
agricultura, raga, etnia, comunicacio, participagio politica e outros;

o Prestar assessoramento ao Prefeito do Municipio de Monte Negro em questdes que digam
respeito aos direitos da mulher;

o Acompanhar o cumprimento da legislaglio que assegura 08 direitos da famila e da mulher, bem
como arientar o encantinhamento de demincias relativas 2 discriminagfo da mulher;

e Promover a realizaciio de estudos, de pesquisas, formando um banco de dados ou de debates
sobre a situagdo da mulher e sobre as politicas piiblicas do género.

Monte negro- RO, 22 de margo de 2022,
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